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Ha N¢i, ngay o thang 3 nam 2019

PHIEU LAY Y KIEN CO PONG BANG VAN BAN
Kinh giri: Quy C6 dong

I. THONG TIN CONG TY:
- Tén Cong ty: CONG TY CO PHAN THUC PHAM HU'U NGHI
- Pia chi: S6 122 Pinh Cong, phudong Pinh Céng, quin Hoang Mai, thanh phé Ha Nbi
- Dl(;ﬂ thoai: 0243 9640014 Fax: 0243 6642497
- Gidy PKKD s6: 0102109239 do S& Ké hoach dau tur Thanh phé Ha Nbi cép lan diu ngay
01/12/2006 va déing ky thay ddi 1an thir 12 ngay 17/06/2016.
II. MUCPICHLAY Y KIEN

1. Thong qua viéc 06 dong lén Ong Trinh Trung Hiéu chuyén quyén sé hiru toan b ¢d p
HNF (4.915.905 ¢ phan) qua Trung tam lLru ky chlmg khoan Viét Nam (VSD) chgy
ty ¢6 phin DNA Holdmg dé thuc hién gép von diéu 1¢ vao Céng ty ¢d phian DNA a i

dan dén viéc Cong ty ¢ phan DNA Holding sé hitu tir 25% trd 1én ¢ phleu HNF ¢\
biéu quyét.

2. Théng qua “Quy ché ni by vé quan tri Cong ty C6 phin Thyue phim Hiru Nghi” duoc
xdy dung theo quy dinh cia Ludt doanh nghi¢p ngay 26/11/2014; Luét chimg khoan ngay
29/6/2006, sira déi bé sung ngay 24/11/2010 va Nehi dinh 6 71/2017/ND-CP ngay 6/6/2017
ciia Chinh Phi huéng ddn vé quan trj cong ty ap dung déi voi cong ty dai ching. Quy ché
nay dé ra nhitng nguyén tic co ban, cdc quy dinh vé quan tri Céng ty nham thyc hién va tuan
thii phap luat hién hanh cfing nhu viéc cong bd thong tin dung theo quy dinh (Du thao quy
ché noi bo vé quan tri Cong ty ¢ phin thuc pham Hiru Nghi kém theo).

1L TH6NG TIN VE CO DONG
: Ten cd dong .................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

' So lrong cb phin s& hiru (hogc dai dién) dénngay .../....120.....:
: So phleu bleu quyét twong tng vdi s6 o phén s hﬁu (hodc dai d:cn)
IV. Y KIEN BIEU QUYET CUA CO PONG:

1. Théng qua viéc ¢ dong 16n Ong Trinh Trung Hiéu chuyén quyén s¢ hiru toan bo ¢d phiéu
HNF (4.915.905 ¢b phan) qua Trung tim lwu ky chimg khoan Viét Nam (VSD) cho Céng
ty ¢6 phan DNA Holding dé thuc hién gép von diéu 1¢ vao Cong ty ¢ phan DNA Holding
dan dén viéc Cong ty cd phan DNA Holding s& hitu tir 25% trd 1én cd phiéu HNF ¢é quyén
biéu quyét.
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Tan thanh Khoéng tan thanh Khéng cé y kién



2. Théng qua “Quy ché nodi bo vé quan tri Cong ty Cé phan Thyuc pham Hiru Nghi” dugce
xdy dyung theo quy dinh cua Luét doanh nghiép ngay 26/11/2014; Luét chimg khodn ngay
29/6/2006, sira déi bd sung ngay 24/11/2010 va Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 6/6/2017
ciia Chinh Phii huéng ddn v& quén tri cong ty 4p dung dbi véi cong ty dai ching. Quy ché
ndy d& ra nhitng nguyén tic co ban, cic quy dinh vé quén tri Céng ty nhim thyc hién va tuin
thu phap luat hién hanh cling nhu viéc cong bé thong tin ding theo quy dinh (Dy théo quy
ché ndi bd v& quan tri Cong ty cb phan thye phdm Hiru Nghi kém theo).

Téan thanh Khéng tin thanh Khéng c6 y kién
Luru V vé cach thirc biéu quyét:

- Cb dong lra chon va danh d4u (\ hodic X) vao mét trong ba ¥ kién: Tdn thanh, Khong
tan thanh hoic Khéng y kién;

- Phiu biél:l quyét khong hop 1é trong céc truong hop sau: '
+ Péanh dau vao tir 2 6 trd 1én tai van dé can lay y kién thi phan biéu quyét khong hgp

1€;
+ Khong co6 chir ky d6i véi co dong la ca nhan, khong co6 chir ky cua nguoi dai dién
theo phap luat va déng ddu (néu co dong la to chirc);
+ Phong bi da bi m& tru6ce khi kiém phiéu;
+ Giri vé Cong ty sau thoi han quy dinh; ('_'.'\:f;\
+ Phiéu da bj stra chwra, tiy x6a, ddnh dau thém ky hiéu; \

0
- Khica3o (dong ¥, khong dong y, khéng c6 v kién) tai van dé can lay ¥ kién kh%n
duge danh dau nhung C6 dong van ky, ghi ro ho tén va dong.dau (néu cb dong &)
chire) vao Vin ban nay thi dwgc xem la khéng c6 y kién. W
V. THOI HAN GUTPHIEU LAY Y KIEN .
Phiéu ldy y klen da dugc tra 101 phai duge giri trong phong bi dén kin t6i: an dong quin
tri Cong ty cd phan thuc pham Hiru Nghi. Dia chi tru s& clia Céng ty Co phin thu'c
pham Hiru Nghi: S6 122 Pinh Cong, phuong Dinh Cong, quian Hoang Mai, thanh phd
Ha Néi trude / © h ngay Oﬂ /4 12019 bang hinh thirc g thu hodc ndp truc hep tai vin
phong giao dich cia Cong ty.

Ha Noi, ngay 08 thang 04 nam 2019

NGUOI PALDIEN THEOQ PHAP LUAT CHU TICH HQI PONG QUAN TRL—
':: CO PHAN, i -
-'.'; | THUC PHAM
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g ng Hiéu Trinh Trung Hiéu

. Xsc nhiin ciia Co dong )
(Ky tén va ghi rd ho tén néu cb dong 1a ca nhan/ky boi ngudi dai dién theo phép-uat va déng dau néu cd
dong la to chuc)



CONG TY CO PHAN THUC PHAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUU NGH] Dic Iip - Tw do - Hanh phiic
$6: P 5 /TTr-TPHN Ha Noi, ngay O thang $ nam 2019
TO TRINH

(V/v: Trinh Dqi hgi ddng cd dong bing hinh thitc ldy § kién bing viin ban thong qua viée cé dong
I6n Ong Trinh Trung Hiéu chuyén quyén sé hivu toan b ¢é phidu HNF qua Trung tim leu ky
cliing khodn Vigt Nam (VSD) cho Cong ty ¢é phin DNA Holding dé thye hign gop vin didu I3

vio Cong ty ¢é phin DNA Holding)

O Cén cir Diéu ¢ Cong ty C phdn Thire phim Hieu nghij da thege Dai hgi dong
c6 déng théng qua ngay 01/7/2017;

O Cén cir @ nghi ciia Ong Trinh Trung Hiéu, hé so ciia Céng ty c6 phan DNA
holding.

Hoi dng Quén trj kinh trinh Dai hgi ddng cb déng xem xét va thdng qua bing hinh
thirc 4y y kién biing van ban ndi dung nhur sau:

Théng qua vige ¢ dong 16n Ong Trinh Trung Hiéu chuyén quyén s& hitu todn bg ¢6 phiéu HNF
qua Trung tdm luu ky chimg khoén Viét Nam (VSD) cho Cong ty ¢b phin DNA Holding dé
thyc hién gép vén diéu 16 vao Cong ty cb phin DNA Holding. Cu thé:

- Ong Trinh Trung Hiéu chuyén quyén s& hiru toan bd ¢b phiéu HNF (4.915.905 ¢b phén) qua
Trung tdm luu ky chimg khodn Viél Nam (VSD) cho Céng ty ¢6 phin DNA Holding dé thye

hin gop von dicu 1¢ vio Cong ty b phin DNA Holding dn dén viéc Céng ty cb phin DNA
Holding sé hitu tir 25% tr¢ 1én ¢b phiéu HNF ¢6 quyén biéu quyet.
- Truée khi nhin chuyén quyén s& hitu toan bg ¢d phiéu HNF tir Ong Trinh Trung Hiéu, Céng
ty ¢d phin DNA holding dang s hiru 2.743.486 ¢4 phi¢u HNF, chiém 13,72% téng sb cb phiéu
HNF.
- Téng s8 b phiéu HNF ciia Cong ty c6 phan DNA holding sau khi nhn chuyén qu?xén s& hiru
tir Ong Trinh Trung Hiéu: 7.659.391 cb phiéu HNF, chiém 38,3% tdng s6 ¢b phiéu HNF c6
quyén biéu quyét.
Kinh D& nghj Dai hoi dong cb dong thong qua va iy quyén cho Hoi ddng Quan trj
trién khai thyc hién theo quy dinh Phép lut va Didu 18 Cong ty.




CONG TY CO PHAN THU'C PHAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUU NGH] Déc lip - Tw do - Hanh phiic
§é: ¥.2p/TTr-TPHN He Ngi, ngayUf thang § nam 2019
TO TRINH

(V/v: Trinh Bgi hii dong cd dong bing hinh thicc Idy y kidn bing vin ban thong qua “Quy ché
ngi bj vé qudn trj Cong ty C6 phin Thye phdm Hiu Nghj”)

O Cén cir Diéu I¢ Cong ty C6 phén Thiee phdm Hitu nghi da dege Dai hi dong
¢6 dong thong qua ngay 01/7/2017;

O Can cir Lugt doanh nghiép ngay 26/11/2014: Ludt ching khodn ngay
29/6/2006, sira dbi bd sung ngay 24/11/2010 va Nghij dinh sé 71/2017/ND-
CP ngdy 06/6/2017 ciia Chinh Phti huéng din vé quén trj cong ty ap dung dbi
vi cong ty dai chiing,
Hoi déng Quin trj kinh trinh Pai hdi ddng cb dong xem xét va thong qua biing hinh
thire Iay y kién bing viin ban ndi dung nhu sau:
Thdng qua “Quy ché ndi bo v& quan trj Cong ty C4 phin Thyre phim Hiru Nghj” duge
Xdy dung theo quy dinh clia Luat doanh nghiép ngay 26/11/2014; Lugt chimg khoan ngay
29/6/2006, sira d6i bd sung ngay 24/11/2010 va Nghj dinh sé 71/201 7/ND-CP ngay 6/6/2017
cta Chinh Phi huéng dén vé quén trj cang ty &p dung déi véi cbng ty dai ching. Quy ché
ndy & ra nhimg nguyén tic co ban, cdc quy dinh vé quan trj Céng ty nhim thyc hién va tuan
thi phép ludt hign hanh cling nhur vige cong b thang tin ding theo quy dinh
(D thio quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty cb phin thue phdm Hiru Nghj kém theo
1a mdt phn khéng tach rdi T& trinh nay)
Kinh Bé nghj Pai hdi ddng 6 dong thong qua va Uy quyén cho Hoi ddng Quén trj
trién khai thyc hign theo quy dinh Phap lujt va Didu 1é Cong ty.
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CONG TY CO PHAN THU'C PHAM HU'U NGHI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Du thao Ha Noi, ngay thang nam 20....
BIEN BAN KIEM PHIEU
Vé viéc lay y kién c6 dong bang vin ban
Tén té chic: CONG TY CO PHAN THU'C PHAM HU'U NGHI
Tru sé chinh: 122- binh Cong, Quan Hoang Mai, Tp. Ha Noi
bién thoai: (84-4) 36642431 So fax: (84-4) 38642579

Gidy PKKD s6: 0102109239 do S& KH&DT Tp.Ha Noi cap ngay 01/12/2006, ding
ky thay doi lan thir 12 ngay 17/06/2016

1. Muc dich

- Thyc hién lay ¥ kién c6 dong bang vin ban.

- Muc dich:

1. Thong qua viéc ¢ dong 16n Ong Trinh Trung Hiéu chuyén quyén sé hitu toan bo (;6
phiéu HNF qua Trung tam luu ky chimg khoan Viét Nam (VSD) cho Cong ty c6 phan
DNA Holding dé thuc hién gép von diéu 1¢ vao Cong ty co phan DNA Holding.

2. Thong qua “Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty C6 phan Thuc pham Hiru Nghi”
dugc xay dung theo quy dinh cua Luat doanh nghiép ngay 26/11/2014; Luat chiing
khoan ngay 29/6/2006, sira doi bo sung ngiy 24/1 1/2010 va Nghi dinh s6
71/2017/ND-CP ngay 6/6/2017 ctia Chinh Phii huéng dan vé quan tri cong ty ap dung
d01 v0i cong ty dai chung. Quy ché nay dé ra nhitng nguyén tic co ban, cac quy dinh
vé quan tri Cong ty nham thyc hién va tuan tha phap luat hién hanh ciing nhu viéc
cong b thong tin dang theo quy dinh (Du thdo quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty cd
phan thyc pham Hiru Nghi kém theo).

2. Cac vén dé ldy y kién c6 dong bing viin ban

2.1. Thong qua viéc c6 dong 16n Ong Trinh Trung Hiéu chuyén quyén s¢ hitu toan b
cd phiéu HNF (4.915.905 c6 phan) qua Trung tim luu ky chting khoan Viét Nam
(VSD) cho Cong ty co phén DNA Holding dé thuc hién gop von diéu 1¢ vao Cong ty
co phan DNA Holding dan dén viéc Cong ty c6 phan DNA Holding s hiru tir 25% trd
1én c¢6 phiéu HNF c6 quyén biéu quyét.

2.2. Thong qua “Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty C6 phan Thuc pham Hiru Nghi”
dugc xay dung theo quy dinh cia Luat doanh nghiép ngay 26/11/2014; Luat chiing
khoan ngay 29/6/2006, sira doi bd sung ngay 24/1 1/2010 va Nghi dinh sO
71/2017/ND-CP ngay 6/6/2017 ciia Chinh Phii huéng dan vé quan tri cong ty ap dung
d01 voi cong ty dai chung. Quy ché nay dé ra nhitng nguyén tic co ban, cac quy dinh
vé quan tri Cong ty nham thyc hién va tuan thi phap luat hién hanh ciing nhu viéc
cong b thong tin ding theo quy dinh (Du thao quy ché nodi bo vé quan tri Cong ty cb
phan thyc pham Hiru Nghi kém theo).

3. Thanh phan kiém phiéu:

- Cac thanh vién HPQT bao gém:

1. Ong Trinh Trung Hiéu : Chu tich HbQT

2. Ba Lé Thi Lan Anh : Ph6 Chu tich HBQT
3. Ong Trinh Xuan Tién : Thanh vién HDQT
4. C)ng L& Viét Anh : Thanh vién HDQT
o. Ong Bui Tuan Anh : Thanh vién HDQT

Thanh phan giam sat kiém phiéu:



Ong D4 Cong Quang : Trudng ban kiém soat

- Thu ki kiém phiéu ,
Ong Nguyen Hiru Thanh : Trudng ban Phap ché
HAm nay, vao hdi ....h...... ngay /20..... Ban bau ctr chung t6i di tién hanh kiém

phiéu voi ndi dung cu thé nhu sau:

|, THANH PHAN VA KET QUA BIEU QUYET

1.  Tong sb co phan c6 quyén biéu quyet cua Cong ty la: 18.820.500 ¢ phan pho thong,
trong duong 18.820.500 phiéu biéu quyét.

2. Két qua biéu quyét:

2.1. Théng qua viéc c6 dong 16n Ong Trinh Trung Hiéu chuyén quyén sé hitu
toan bo c¢o phiéu HNF (4.915.905 co phén) qua Trung tam luu ky ching
khoan Viét Nam (VSD) cho Cong ty c6 phan DNA Holding dé thuc hién
gop vbn diéu 1¢ vao Cong ty c6 phan DNA Holding dan dén viéc Cong ty ¢
phan DNA Holding s& hitu tir 25% tro 1én c¢6 phiéu HNF c6 quyén biéu
quyet

Theo quy dinh cua luat doanh nghiép, sO Cp du kién chuyén nhuong khong dugc tham gia
biéu quyét l1a: 4.915.905 CP. Tong sO phleu biéu quyet tham gia biéu quyét Ia:
.............. phiéu, chiém ......% sb phiéu c6 quyén biéu quyet cua toan Cong ty.

VOl v, Phleu tan thanh, twvong duong ......... % tong sO ¢b phan c6 quyén biéu
quyét cua cac c6 doéng; S6 phiéu khong tan thanh: ..... Phiéu; S6 phiéu khong c6 ¥ kién:
..... phicu.

2.2.  Théng qua “Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty C6 phan Thyc pham Hiru
Nghi” dugc xay dung theo quy dinh cua Ludt doanh nghiép ngay
26/11/2014; Luét ching khoan ngay 29/6/2006, sta d6i bo sung ngay
24/11/2010 va Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 6/6/2017 ciua Chinh Phu
hudng dan vé quan tri cong ty ap dung dbi véi cong ty dai chung. Quy ché
nay dé ra nhitng nguyén tic co ban, cac quy dinh vé quan tri Cong ty nhim
thuc hién va tuan thi phap luat hién hanh ciing nhu viéc cong bd thong tin
dung theo quy dinh (Du thao quy ché ndi b vé quan tri Cong ty cd phan
thuc pham Hiru Nghi kém theo).

VOL v, Phiéu tan thanh, tuong duong ......... % téng s6 cb phan c6 quyén biéu
quyét cua cac cd dong; S6 phiéu khong tan thanh: ... Phiéu; S6 phiéu khong co v kién:
..... phicu.

Il. QUYET PINH PUQC THONG QUA

2.1. Thong qua viéc ¢ dong 16n Ong Trinh Trung Hiéu chuyén quyén sé hiru toan bo
cd phiéu HNF (4.915.905 cb phan) qua Trung tdm luu ky chimg khoan Viét Nam
(VSD) cho Cong ty co phén DNA Holding dé thuc hién gop von diéu 1¢ vao Cong ty
co phan DNA Holding dan dén viéc Cong ty ¢0 phan DNA Holding s hiru tir 25% tro
1én c¢6 phiéu HNF c6 quyén biéu quyét.

2.2. Thong qua “Quy ché ndi bd vé quan trj Coéng ty C6 phan Thuc pham Hiru Nghi”
dugc xay dung theo quy dinh cua Luat doanh nghi€p ngay 26/11/2014; Luat ching
khoan ngay 29/6/2006, sira doi bd sung ngiy 24/1 1/2010 va Nghi dinh s
71/2017/ND-CP ngay 6/6/2017 ctia Chinh Phi huéng dan vé quan tri cong ty ap dung
d01 Vi cong ty dai ching. Quy ché nay dé ra nhiing nguyén tic co ban, cic quy dinh
vé quan tri Cong ty nham thyc hién va tuan thi phap luat hién hanh cling nhu viéc
cong bd thong tin dang theo quy dinh (Du thao quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty cb
phan thyc pham Hiru Nghi kém theo).



III. THI HANH

Viéc kiém phiéu duogc két thac vao hdi ................. ngdy thang nam 20....
Bién ban kiém phiéu nay duoc cong bd theo quy dinh va luu tai Try so chinh cia
Cong ty C6 phan Thuc pham Hiru Nghi.

Bién ban kiém phiéu duoc Chu tich HPQT, nguoi dai dién theo phap luat cua
Cong ty va ctia ngudi giam sat kiém phiéu ky tén. Cac thanh vién HPQT va nguoi
giam sat kiém phiéu phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac
ctia bién ban kiém phiéu; lién ddi chiu trach nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir cac
quyét dinh duoc thong qua do kiém phiéu khong trung thyuc, khong chinh xac.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT  CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

Chu tich HDQT

Trinh Trung Hiéu Trinh Trung Hiéu

Nowoi giam sat kiém phiéu

Pd Cong Quang- Truong ban kiém soat

CAC THANH VIEN THAM GIA KIEM PHIEU

Lé Thi Lan Anh Trinh Xuén Tién L& Viét Anh Bui Tuén Anh

THU KY

Nguyén Hitu Thanh



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

THUC PHAMHUUNGHI ~  Pecip-uwdo-mar
Sb: ... /NQ.DHDCD-TPHN HaNgi,ngay  thang  ndm 2019
Du thao NGHI QUYET

PAI HQI PONG CO PONG

Vé viéc lay y kién bang van bdn

PAI HQI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN THU'C PHAM HU'U NGHI

- Can cir Lugt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 duwoc Quéc hdi mréc CHXHCN Viét Nam
thong qua ngay 26/11/2014 va cdc van ban sira doi, bé sung va hueéng ddan thi hanh;

- Can cir Ludt Chieng khodn sé 70/2006/QH11 dwoc Quéc hgi nwéc CHXHCN Viét Nam thong
qua ngay 29/6/2006, Ludt sé 62/2010/QH12 ngay 24/11/2010 sira déi, bé sung mét sé diéu cua
Lugt Chitng khodn va cdc van ban sira doi b6 sung va hirong dan thi hanh;

- Can cit Pieu |¢ Cong ty CP Thyc pham Hitu Nghi Sita doi dd duwoc Pai hgi dong ¢é dong thong
qua ngay 01/7 /2017.

- Can cir Bién ban kiém phiéungay ... /i /20.......,

QUYET NGHI
Piéu 1. Thong qua cac ndi dung

1. Thong qua vige co dong lon Ong Trinh Trung Hiéu chuyén quyén s& hitu toan bo cb
phiéu HNF (4. 915.905 ¢6 phan) qua Trung tam luu ky ching khoan Viét Nam (VSD)
cho Céng ty cb phan DNA Holding dé thyce hién gop von diéu 1¢ vao Cong ty cb phan
DNA Holding dan dén viéc Cong ty c¢6 phan DNA Holding s& hitu tir 25% trd 1én cd
phiéu HNF c6 quyén biéu quyét.

Véi ty 1& biéu quyét tan thanh .... %. tong s6 ¢ phan co quyén biéu quyét.

2. Théng qua “Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty C6 phan Thuc pham Hiru Nghi” dugc
xdy dung theo quy dinh cua Luét doanh nghiép ngay 26/11/2014; Luat ching khoan
ngay 29/6/2006, sira doi bo sung ngay 24/11/2010 va Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay
6/6/2017 cua Chinh Phu huéng dan vé quan tri céng ty ap dung d01 voi1 cong ty dai
chung. Quy ché nay dé ra nhitng nguyén tic co ban, cac quy dinh vé quan tri Cong ty
nham thuc hién va tuan tha phap luat hién hanh cling nhu viéc cong bo thong tin dung
theo quy dinh (Dy thao quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty ¢d phan thuc pham Hiru Nghi
kém theo).

Vi ty 16 biéu quyét tan thanh ... %. tong s6 cb phan co quyén biéu quyét.

Piéu 2: Nghiquyét co hiéu luckétiengdy  thang  nam 2019 Héi dong quan tri,
Ban kiém soat, Tong giam doc va toan thé cac co dong, cac phong ban trong Cong
ty Co phan Thuwe pham Hiru Nghi ¢6 trach nhi¢m thi hanh nghi quyét nay.

Bién ban kiém phiéu, c4c ho so lién quan 1a mot phan khong thé tich roi clia nghi quyét
nay.


http://www.ssc.gov.vn/ubck/faces/vi/vilinks/videtail/vidsvbpl/vidsluatchungkhoan/vichitietluatchungkhoan?dDocName=APPSSCGOVVN162078155

Ho6i dong Quan tri c6 trach nhiém cong bd nghi quyét ctia Pai hoi dong c6 dong va
dang tai trén Website cia Cong ty C6 phan Thuc pham Hiru Nghi theo quy dinh cia
phap luat.

Noi nhén: A . .

T " T/M HQI PONG QUAN TRI
- Co dong CHU TICH HPQT

- HBQT va cac phong ban lién quan; CHU TQA PAI HOI

- Co quan chirc ning (néu c6 yéu

cau)

- Luu.

Trinh Trung Hiéu



Du thao

Hivu Nghj Food

CONG TY CO PHAN THU'C PHAM HU'U NGHI

_QUY CHE NQI BQ
VE QUAN TRI CONG TY
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THU'C PHAM HU'U NGHI Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic

Ha Noi, ngay thang nam 20

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 ngay
ciia Pai hi dong c6 dong nim .... Ciia Cong ty c6 phan
thue pham Hiru Nghi)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché noi bd vé& quan tri Cong ty C6 phan Thuc pham Hitu
Nghi (sau day goi tat 1a Cong ty) dugc xay dung theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép ngay
26/11/2014; Luat chimg khoan ngay 29/6/2006, stra d6i bo sung ngay 24/11/2010 va Nghi
dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 6/6/2017 ctia Chinh Phu huéng dan vé quan tri cong ty ap
dung ddi v6i cong ty dai chung. Quy ché nay dé ra nhitng nguyén tic co ban, cac quy dinh
vé quan tri COng ty nham thyc hién va tuan thu phap luat hién hanh.
Poi twong ap dung:
Co dong;
Thanh vién HBQT;
BKS;
Ban diéu hanh;
Céc tiéu ban thuoc HDQT;
Cac dbi tugng khac theo quy dinh cta phap luat.
Piéu 2.Giai thich thuit ngir va viét tat
Trong Quy ché nay, nhitng thuat ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. “Cong ty” la Cong ty C6 phan Thuc pham Hiru Nghi;

2. “Céng ty dai chiing” 1 cong ty c6 phan theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 25 Luat
Chung khoan:

v’ Céng ty dd thuc hién chdo ban cé phiéu ra céng chiing;

v’ Céng ty c6 b phiéu duwoc niém yét tai S¢ giao dich chitng khodn hodc Trung tam

giao dich chung khoan;

ASANENENENR N

Dbau mdi nhan thong tin gép v hodc can giai déap:
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v

3.

Céng ty c6 cé phiéu dwgc it nhat mét tram nha dau tw sé hivu, khéng ké nha dau tw
ching khodn chuyén nghiép va c6 von diéu 1¢ dd gop tir muoi ty dong Viét Nam tré
1én.

“Céng ty dai chiing quy mé 16m” 13 cong ty dai chung c6 von gop cia chu so hitu

tir 120 ty dong tré 1én tai bao céo tai chinh nim gan nhat da duoc kiém toan.

4.
S.

“Pjéu 1¢ Cong ty” 1a Diéu 1¢ ciia Cong ty C6 phan Thuc pham Hitu Nghi
"Can bd quan ly" 1a Téng giam dbc, Pho Tong giam ddc, Ké toan trudng va cac

Giam ddc bo phan, Trudng pho bd phan trong Cong ty duoc HDQT phé chuén.

6.

“C6 ddng” 1a ngudi chu so hiru ciia Cong ty, cac quyén va nghia vu tuong g theo

s0 c6 phan va loai ¢6 phan ma ho s hitu. C6 dong chi chiu trach nhi€ém vé no va cac nghia
vu tai san khéc cua Cong ty trong pham vi s0 von da gop vao Cong ty.

7"

Co dong 16n" (quy dinh tai khoan 9 Piéu 6 Luat ching khoéan) 13 ¢6 dong so hiru

truc tiép hoac gidn ti€p tr ndm phan tram trd 1én s6 c6 phi€u c6 quyén biéu quyét cua tod
chtrc phat hanh

8.

v

v

v
9.

“Nha dau tw thudc ddi twong CBTT” bao gom:

Nha dau tw la nguoi ndi bé ciia cong ty dai chiing, nguoi néi bé ciia quy dai chiing
va nguoi co lién quan cua nguoi ngi bo,

Co déng 16m, nhém ngueoi ¢ lién quan so hivu tiv 5% tré- 1én so c6 phiéu dang lwu
hanh ¢6 quyén biéu quyét ciia cong ty dai ching; nha dau t sé hivu tir 5% tro 1én
chitng chi quy ciia quy dong; c6 dong sdang Idp trong thoi gian bi han ché chuyén
nhiong ciia cong ty dai ching, cong ty dau tw chitng khodn dai ching; thanh vién
sang ldp cua quy dai chung;

Nha dau tw hodc nhém nha dau tie ¢é lién quan mua vao dé tré thanh c6 déng Ién
cua cong ty dai chung, so hitu tir 5% tro lén chirng chi quy cua quy dong;

T6 chirc, cd nhan thie hién chdo mua cong khai cé phiéu ciia cong ty dai ching
“Thanh vién dgc 1ap HPQT” (sau day goi la thanh vién ddc 1ap) 1a thanh vién dugc

quy dinh tai khoan 2 Piéu 151 Luét doanh nghiép:

v

v

Khong phdai la nguoi dang lam viéc cho cong ty, cong ty con cua cong ty, khong phai
la nguoi da tieng lam viéc cho cong ty, céng ty con ciia cong ty it nhdt trong 03 ndm
lién truée do.

Khéng phdi la nguoi dang huwdng heong, thir lao tir céng ty, triv cdc khodn phu cdp
ma thanh vién HDQT duoc huong theo quy dinh;

Khong phai la nguoi co vo hodac ch&ng, cha de, cha nuoi, me de, me nuoi, con de,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la cé dong Ién ciia cong ty; 1a nguoi quan Iy
cua cong ty hodc cong ty con cua cong ty;

Khéng phdi la nguwoi truc tiép hodc gian tiép s¢ hitu it nhat 1% tong sé c6 phan c6
quyén biéu quyét ciia cong ty;

Khéng phdi la nguwoi da tirng lam thanh vién HPOT, BKS ciia cong ty it nhat trong
05 nam lién trude do.

10. “Ngudi c6 lién quan” 13 ngudi duge quy dinh tai Khoan 17 Diéu 14 Luat doanh
nghiép va Khoan 34 Piéu 6 Luat ching khoan.
Dau mdi nhan théng tin gép ¥ hoac can gidi dap:
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+ Theo khoan 34 Piéu 6 Luit chitng khoan 13 ca nhin hoic té chirc c6 quan hé véi
nhau trong cac trwong hop sau day:

v' Cha, cha nudi, me, me nudi, vo, ch&ng, con, con nuoi, anh, chi em rudt cua ca nhan;

v’ T6 chirc ma trong dé c6 cd nhdn la nhdn vién, Giam doc hodc Tong gidm ddc, chii
S6 hivu trén muwdi phan tram sé ¢6 phiéu lwu hanh c6 quyén biéu quyét;

v' Thanh vién HPQT, BKS, Gidm doc hodc Tong gidm doc, Phé Giam doc hodc Phé
Téng gidm doc va cdc chive danh qudn Iy khéc ciia t6 chire do;

v’ Nguoi ma trong moi quan hé véi ngueoi khdc truec tiép, gian tiép kiém sodt hodc bi
kiém sodt boi nguwoi d6 hodc ciing véi ngwoi do chiu chung mét sy kiém sodt;

v' Céng ty me, cong ty con;

v’ Quan hé hop dong trong d6 mét ngueoi la dai dién cho nguoi kia.

+ Theo khoan 17 Piéu 4 Luit doanh nghiép 2014 |a to chirc, ci nhan c6 quan hé truc
tiép hoic gian tiép v6i doanh nghiép trong céc truwong hop sau day:

v’ Céng ty me, nguoi quan Iy cong ty me va ngueoi cé tham quyén bé nhiém nguoi quan
Iy d6 doi véi cong ty con trong nhém cong ty;

v' Céng ty con doi véi cong ty me trong nhom cong ty;

v' Nguoi hodc nhém ngueoi cé kha ndang chi phéi viéc ra quyét dinh, hoat déng ciia
doanh nghiép do thong qua co quan quan ly doanh nghiép,

v’ Nguwoi quan Iy doanh nghiép;

v Vo, cho”‘ng, cha de, cha nuoi, me de, me nuoi, con dé, con nuoi, anh ruot, chi ruot,
em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em ddu ciia nguoi qudn 1y cong ty hodc cia thanh
vién, c6 déng sé hitu phan von gép hay cé phan chi phoi;

v’ Cd nhdn dwoc ity quyén dai dién cho nhitng ngudi, cong ty quy dinh néi trén;

v’ Nhém nguwoi théa thudn ciing phéi hop dé thau tém phdn vén gép, ¢é phan hodc loi
ich & cong ty hodc dé chi phoi viéc ra quyét dinh ciia cong ty.

v' Doanh nghiép trong dé nhitng nguoi, cong ty quy dinh néi trén cé sé hitu dén mirc
chi phoi viéc ra quyét dinh cia cdc co quan quan 1y ¢ doanh nghiép do;

11. “Ngwoi ndi b cia cong ty dai ching” theo khoan 5 Piéu 2 Théng tu

155/2015/TT-BTC la:

v Thanh vién HPQT;

v' Thanh vién BKS, thanh vién Ban kiém todn ndi bé;

v’ Gidm déc hodc Tong Gidm doc, Phé Giam déc hodc Phé Tong giam doc hodc cdc
chire danh quan 1y twong dwong do Pai hdi dong cé dong hodc HPQT bo nhiém; cd
nhén gitk chive danh quan 1y khdc c6 tham quyén nhan danh cong ty ky két giao dich
cia cong ty theo quy dinh tai Piéu Ié cong ty;

v’ Gidm doc Tai chinh, Ké todn trudng, Trieong phong tai chinh ké todn, nguoi phu
trach ké todan;

Cic tir viét tit:
1. “VSD”: Trung tam luu ky chiing khoan Vié¢t Nam
2. “CBTT”: Cong bd thong tin
Dau méi nhan théng tin gép ¥ hoic can giai dap:
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3. “PHCP”: Pai hoi cb dong
4. “HPQT”: HbQT
5. “BKS”: BKS

CHUONG II
CO PONG VA TO CHUC THUC HIEN QUYEN CO PONG
Piéu 3. Quyén va nghia vu cia c6 dong, cé6 dong 16m

1. Quyén va nghia vu ciia co dong:

1.1 C6 dong c6 day du cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 114, 115 cua Luat
Doanh nghiép va Diéu 11, 12 ctia Piéu 18 Cong ty, ngoai ra c6 dong ciia Cong ty dai chiing
b cac quyén sau:

a) Quyén ty do chuyén nhuong cd phan d3 dugc thanh toan dy da va dugc ghi trong
sO ¢6 dong cua Cong ty, trir mdt s6 trudong hop han ché chuyén nhuong theo quy
dinh cua phap luat, Diéu 1é Cong ty va quyét dinh ctia Pai hoi dong ¢ dong;

b) s& hitu cac quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Truong hop cong ty c¢6 cac loai
Quyén dugc ddi xir cong bang: Mdi c6 phan cua cting mot loai déu tao cho cb dong
c6 phan wu dii, cac quyén va nghia vy gan lién véi cac loai c6 phan vu dai phai duoc
Pai hoi dong c6 dong thong qua va cong bd day du cho co dong;

¢) Quyén duoc tiép can day du thong tin dinh ky va thong tin bat thudng do cong ty
cong bd theo quy dinh ctia phap luat.

1.2 C6 dong c6 quyén bao vé cac quyén loi hop phap cia minh. Trudng hop quyét dinh
ctia Pai hoi dong c6 dong vi pham phap luat hodc Piéu 18 cong ty, quyét dinh cia HDQT
thong qua trai v6i quy dinh ctia phap luat hodc Diéu 18 cong ty gdy thiét hai cho cong ty, ¢b
dong co6 quyén dé nghi huy hodc dinh chi quyét dinh d6 theo quy dinh cua Luat doanh
nghiép.

2. Nghia vu ciia ¢6 dong l6m

a) C6 dong 16n khong duoc 1oi dung vu thé ctia minh gay anh huéng dén cac quyén,
loi ich ctia cong ty va ctia cac c6 dong khac theo quy dinh cuia phap luat va Diéu 16
cong ty;

b) C6 dong 16n c6 nghia vu CBTT theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 4. Cung cap thong tin cho cd dong

1. Cong ty tao diéu kién dé cb dong va cong chung c6 thé nhan duoc thong tin chinh thirc
tor Cong ty mdt cach nhanh chong, chinh xéc.

2. Thong tin ctia Cong ty dugc cung cip cho c6 dong thong qua cac kénh sau:

a) Website chinh thirc cua Cong ty: http://huunghi.com.vn/

b) Théng tin dugc béo cdo, cong bd chinh thire theo quy dinh cta phap luit vé bao

c40, CBTT d6i véi cong ty ching khoan, t6 chirc niém yét;

c) Thong cao bao chi cua Cong ty;

~d) Phat ngdn cua ngudi dai dién theo phap luat, ngudi duge ty quyén CBTT;
bau moi nhan thdng tin gép y hoac can giai dap:
Luat su Nguyén Hiru Thanh. Dién thoai: 0944.444.044, email: thanhnhvtv@gmail.com, thanhnh@huunghi.com.vn
7/34



mailto:thanhnhvtv@gmail.com
mailto:thanhnh@huunghi.com.vn

e) Céc bao céo, van ban khac chinh thirc phat hanh cho c6 dong hodc cong chiing.

Piéu 5. Trinh ty thi tuc tién hanh hop Pai hoi dong ¢6 dong thwong nién

Viéc tién hanh hop Pai héi déng cd dong dugc thuc hién tung budc qua luu dd dudi

day:
Luwu do TT Cong viéc Thoi gian Biéu miu

1 | Sau khi Bao céo tai chinh |- BCTC duoc kiém
(BCTC) dwge kiém toan, | todan (Thuong la
HDPQT hop thong qua tl;ll’é’c 15/2 hang Khong &p
B?TC nin}, dw toz,in nam ké | nam). dung
tiep va thong nhat cac ndi | - Pai hoi phai hop

Lap ké hoach dl‘mg Iiél’l (ylan d.é:l chwong | trong th(:ﬁ gian 04
t6 chirc Pai trinh dai hoi du kién. théng ké m 31/12,
hoi ncu chua to chuc tpi

) phai xin y kién
P.DKKD nhung

khong qua 06 thang.

2 | Giri cong viin cho VSD thong | Ngay gui cong vin | Mau 07-THQ
bao vé ngay ding ky cudi | cho VSD tinh dén | ngay dk cuoi
cung (PKCC) dé thwe hién | ngay to chic Pai hoi | cung (Quyét
quyén va chét danh sach c6 | phai dam bao it nhat dinh
dong. 30 ngay (khuyén | 197/2017/QD
- Ngay PKCC ghi trong | nghi nén 40-45| -VSD cua TT
thong bio dé VSD chét it | Ngay) lwu ky VN vé
nhit 20 ngay tinh tir ngay thyce hign
giri cho VSD va c6 DS chét quyén
truée ngay du kién dai hoi it
nhit 10 ngay dé giri tai lidu
cho cdc ¢d ddng trude it nhat
10 ngay

3 Pong théi CBTT trong | it nhat 20 ngay truée | Mau 07-THQ
ngay: ngay PKCC (Piéu 8 | ngay dk cuoi
- CBTT v& viéc lap danh sach | K1 ND | cung (Quyét

! cd dong c6 quyén du hop | 71/2017NP_CP) dinh
truée ngay PKCC it nhat 20 197/2017/Qb
ngdy (Picu 8 KI NP -VSD ciia TT
71/2017ND_CP) luu ky VN vé
- CBTT lién quan dén ngay thuc hién
dang ky cubi cung thuc hién quyén
quyén cho ¢ dong hién hiru

g6p v hoac can giai dap:

u Thanh. Dién thoai: 0944.444.044, email: thanhnhvtv@gmail.com, thanhnh@huunghi.com.vn
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Luwu do TT Cong viéc Thoi gian Biéu miu

cham nhat 10 ngay trude ngay
DKCC (K4 Diéu 9 Thong tu
s6 155/2015/TT-BTC).

4 | Nhan danh sich ¢6 dong dw Theo mau
hop tir VSD. VSD

5 Lén chwong trinh hop dé xin | (khuyén nghi nén Khoéng ap
y kién phé duyét, 1am co sé | thuc hién trudc 40-45 dung
dé phan cong céng viéc va | ngay trude Dai hoi)
chuén bi tai liéu

6 Lap ké hoach chi tiét phan Khoéng ap
cong cong viéc dung

7 v/ Chuin bj tai liéu Pai | Thoi han: Hoan | Theo thong 1é

hoi: thanh trude ngay hop

Thong bao (Gidy moi) hop
PHCD

No6i dung chuong trinh hop
PHCD

Gidy dang ky tham du, uy
quyén tham du

Thé biéu quyét

Quy ché 1am viéc cia DPHCD
Quy ché bau cur, tmg cir thanh
vién HDQT, BKS

Mau don dé cir, img cir thanh
vién HPQT, BKS, Mau don tir
nhiém (néu co).

Phiéu bau cir thanh vién
HDQT, BKS

Mau So yéu Ii lich HPQT,
BKS

Dy thao Bién ban hop PHCD
Du thao Nghi quyét PHCD
Cac bao cao, to trinh trinh
PHCD gém:

+ Bao cao hoat dong cia HDQT
+ Bédo cdo hoat dong cua Ban
diéu hanh

+ Bao cao hoat dong cua BKS

+ T& trinh phén phéi loi nhuan

dai hoi it nhat 12-15
ngay dé kip gui
thong tin trudc it nhat
10 ngay trudc ngay
dai hoi

Dau méi npéan thong tin gop y hoac can gii dép:

Luat su Ng

uyén Hiru Thanh. Dién thoai: 0944.444.044, email: thanhnhvtv@gmail.com, thanhnh@huunghi.com.vn
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Luwu do

TT

Cong viéc

Thoi gian

Biéu mau

+ To trinh lya chon don vi kiém

toan

+ T trinh phuong 4n chia ¢ tirc

+ T& trinh vé thu lao

+ T& trinh vé thong qua don tir

nhiém va bau bo sung thanh vién

(Néu co).

Quyét dinh thanh 1ap ban kiém

tra tu cach cd dong.

Dy thao Bién ban thong qua

biéu quyét.

v' Céc tai liéu khac phuc
vu Dai héi luu hanh ndi bg:

Kich ban BPHCD

Du kién nhan sy Piéu hanh

PHCD

Mau Bién ban kiém tra tu cach

cb dong

8 Téng hop va trinh duyét b | Khuyén nghi: Nén | Theo thong 1é
tai liéu hop giri cho ¢6 dong | hoan thanh trong thoi
+ Yes: Pong quyén lam tai | gian  12-15  ngay
lidu phat cho c6 dong tai Pai | trudc ngay dai hoi.
hoi va gui thong tin chinh
thtrc.
+ No: Stra ndi dung va trinh
duyét lai
9 | Giii thw cho ¢b dong. Luu y | Cham nhat 10 ngay | Theo bo ho

néu giri khong kém theo tai
liéu thi trong thong bido moi
hop phai ghi rd trang thong tin
dién tir, néu rd duong dan dén
toan by tai liéu hop thuong
nién: Thong bao moi hop, mau
uy quyén, chuong trinh hop,
phiéu biéu quyét, danh sach va

trude ngay khai mac
hop PHDCD.

so da duyét

p v hoic cin giai dap:

uat su Nguyen Huu

anh. Dién thoai: 0944.444.044, email: thanhnhvtv@gmail.com, thanhnh@huunghi.com.vn
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Luwu do TT Cong viéc Thoi gian Biéu miu

thdng tin chi tiét timg ng vién
néu c6 bau TV BKS, HDQT;
du thao NQ....

Trang tin dién tir cong ty.
Ngoai cac thong tin nhu néu
trong phan Gui thu con can wu
v: Néu di xac dinh duoc cac
ung vién HDQT, BKS thi con
phai cung cép thong tin Ung
vién lén trang dién tir cua cong
ty (P11 Nb 171/2017/Nb-

CP)
CBTT cho UBCKNN, S¢&
GDCK.
10 | Hop ra soat cong tic chuin | 10 ngay truéc Dai | Khong éap
bi: hoi dung

+ Bia kep files tai li¢u chinh
thirc va b tai liéu chinh thirc
da in.

+ Lén DS khach moi va to
chtrc moi khach tham du (Néu
co)

v + Lén so d6 don tiép va bd tri
don tiép, sap xép chd ngdi cho
co dong

+ Ra lai kich ban dai hoi va
stra cho phu hop véi cac thay
doi

+ Nhan sy chup anh, Maket
backdrop va In backdrop,
phim trinh chiéu hoic files
trinh chiéu (néu c6), diéu kién
4m thanh anh sang, an udng,
hoa, tra, 1& tan, may in dé in
BB va Nghi quyét.

+ Chuén bi hom phiéu va tem
niém phong hom phiéu.
+ Ra sodt lai danh sich cd
dong tham du/coé dong uy
quyén dé mang gidy uy quyén
cta co dong ra Pai hoi.

Dau méi nijan thdng tin gép v hoic can giai dap:
Luat su Nghyén Hitu Thanh. Dién thoai: 0944.444.044, email: thanhnhvtv@gmail.com, thanhnh@huunghi.com.vn
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Luwu do

TT

Cong viéc

Thoi gian

Biéu mau

+ Chuén bj bai phat biéu cho
lanh dao; chuin bi cabin,
phién dich néu c6 ngudi nude
ngoai.

+ Chuén bi va in sdn Bién ban
kiém tra tu cach co dong; Du
thao Nghi quyét va Bién ban
hop, du thao bién ban kiém
phiéu

Truéc ngay dai hoi it nhit 1
ngay: Ra soat cong tiac hju
cin va trang thiét bi.

11

To chirc tiép don, I€ tin

12

Té chirc kiém tra tw cach co
dong, phat tai liéu, thé biéu
quyét, check in. Luu ¥ néu
khong du 51% tham du thi
trong vong 60 phat, nguodi
triéu tap hop DPHCD c6 quyén
huy cudc hop.

13

Khai mac va chay chwong
trinh Dai hi

14

To chirc kiém phiéu va cong
bo két qua

15

Théong qua bién ban va bé
mac Dai héi

Theo thoi gian dai
hoi

Theo théng 1¢
va hd so dia
chuén bj
trudce do

Sau Dai hoi

16

Thu don tai li¢u da phat cho
c6 dong

Ngay sau bé mac

17

CBTT Bién bin va Nghi
quyét PHDCD sau Dai hji

Trong thoi han 24
gio.

18

Gti Bién ban hgop va Nghi
quyét cho Co6 doéng theo
phwong thirc biao dam. Néu
di cong bo trén website cong
ty thi chi giri cho ¢6 dong khi
¢ dong yéu cau.

Trong 15 ngay ké tir
ngay hop dai hoi

19

Ban giao tai liéu va lwu giir

Ngay sau két thuc dai
hoi

Theo thong 1€
va ho so di
chuén bi
truoc do

(Xem phu luc chi tiot kem theo)

Dbau mdi nhan thong tin gép v hoac can giai dap:
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Luuy:

1. Céc quy dinh vé Pai hoi déng cd dong bat thuong dugc thuc hién theo quy dinh tai
Khoén 3, khoan 4 Piéu 13 Diéu 1¢ cong ty c¢6 phan thyc pham Hitu Nghi. Riéng vé CBTT
thi 4p dung twong ty CBTT nhu PHCP thudng nién (Khoan 2 DPiéu 9 TT155/2015/TT-
BTC). Riéng truong hop ldy y kién DPHCD bang vin ban thi thuc hién theo Diéu 21 Diéu
1¢ Cong ty c6 phan thuc pham Hiru Nghi va luu ¥ chdm nhat 10 ngdy trude thoi han phai
guri lai phiéu lay ¥ kién, cong ty dai chiing phai cong bd trén trang thong tin dién tir cua
minh, dong thoi giri cho tt ca cac cd dong phiéu 1iy ¥ kién, dy thao nghi quyét DPHCD va
céc tai liéu giai trinh du thao nghi quyét.

2. Diéu kién tién hanh hop dai hoi dong cd dong quy dinh tai Diéu 18 Piéu 1¢ cong ty,
Piéu 6: C6 dong/nhém c6 dong dé xuit cic van dé dwa vao chwong trinh hop
Pai hoi dong c6 dong

Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong c6 quyén tir chdi nhitng dé xuat lién quan
dén Khoan 4 Diéu 17 Diéu 1¢ cong ty trong cac truong hop sau:

a. Dé xuét duoc giri dén khong dung thoi han (trudc it nhat 3 ngay lam viée trude ngay
khai mac) hodc ghi khdng day du, khong dung ndi dung (dé xuét phai gdom ho tén co
dong, s6 luong va loai co phan nguoi d6 ndm gitr, va ndi dung dé nghi dua vao
chuong trinh hop);

b. Vao thoi diém dé xuat, c6 dong hodc nhom cd déng khong cé du it nhat 10% co phan
pho thong trong thoi gian lién tuc it nhat sau (06) thang theo quy dinh tai Khoan 3
Piéu 11 Piéu 1é nay;

C. Vén dé dé xuat khong thudc pham vi thim quyén ctia Pai hoi dong c6 dong ban bac
va théng qua;

d. Cac truong hop khac.

Piéu 7. Cach thirc diing ky tham duw Pai hdi dong c6 dong

1. Cb dong xac nhan tham du: vé nguyén tic co dong co quyén tham duy tit ca cac cudc
hop Pai hoi dong cb dong thudng nién va bat thudng. Tuy nhién, dé gitp cho HPQT tb
chirc chu d4o va han ché lang phi, ) dong s€ xac nhan trudc viéc tham du Dai hoi déng cd
dong bang mot hodc nhiéu hinh thirc: dién thoai, email, dang ky truc tiép tai van phong
Cong ty v6i bo phan quan 1y c6 dong c6 ghi rd trén thu moi hop.

2. Néu cb dong khong thé tham dy Dai hoi dong c6 dong thi c6 thé ty quyén cho dai
dién ctia minh tham du; viéc ity quyén cho ngudi dai dién hop Dai hoi dong c6 dong phai
1ap thanh vin ban theo miu cua Cong ty. Viéc ty quyén tham du Dai hoi déng cd dong
duogc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 15 Diéu 1¢ Cong ty.

3. Truong hop tat ca cb dong dai dién 100% s cd phan c6 quyén biéu quyét truc tiép
tham du hoic tham du théng qua dai dién dugc uy quyén tai Pai hoi dong co dong, nhiing
quyét dinh duoc Dai hoi dong cb dong nhit tri théng qua déu duoc coi 13 hop 18 ké ca trong
truong hop viée tridu tap Dai hoi dong c6 dong khong theo diing trinh tu va thi tuc hoic
noi dung biéu quyét khong co trong chuong trinh.

Dbau mdi nhan thong tin gép v hodc can giai déap:
Luat su Nguyén Hiru Thanh. Dién thoai: 0944.444.044, email: thanhnhvtv@gmail.com, thanhnh@huunghi.com.vn
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Pi¢u 8. Piéu kién tién hanh hop Pai hi dong c6 dong

Diéu kién tién hanh hop dai hoi ddng c6 dong di duoc quy dinh tai Diéu 18 Piéu 1¢
cong ty, cu thé nhu sau:

1. Dai hoi dong c6 dong dugc tién hanh khi c6 sé co dong du hop dai dién cho it nhat
51% c6 phan c6 quyén biéu quyét.

2. Trudng hop khong ¢ du sb lwong dai biéu can thiét trong vong sau muoi (60) phit
ké tlr thoi diém an dinh khai mac dai hoi, nguoi tridu tap hop c6 quyén huy cudc hop. Dai
hoi dong c6 dong phai duoc triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay dy dinh
t6 chirc Dai hoi dong c6 dong 1an thir nhat. Pai hoi dong c6 dong triéu tap lai chi duoc tién
hanh khi c6 thanh vién tham dy 1a cac c¢6 dong va nhitng dai dién duoc uy quyén du hop
dai dién cho it nhat 33% c6 phan c6 quyén bicu quyét.

3. Trudng hop dai hoi 1an thir hai khong duoc tién hanh do khong co du s6 dai bicu
can thiét trong vong sau muoi (60) phut ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi, Dai hoi
dong c6 dong 1an thir ba c6 thé dugc triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du
dinh tién hanh dai hoi 1an hai va trong trudng hop nay dai hoi dugc tién hanh khong phu
thudc vao sb luong c6 dong hay dai dién uy quyén tham du va duoc coi 13 hop 16 va c6
quyén quyét dinh tat ca cac van dé du kién dugc phé chuén tai Pai hoi dong co dong lan
thir nhat.

Picu 9. Cach thirc biéu quyét true tiép tai cudc hop; cach thirc thong qua bing
hinh thirc 1ay y kién bang vin ban va cach thirc kiém phiéu, thong bio két qua
kiém phiéu

Cac quy dinh vé thé thuec tién hanh cudc hop Pai hoi dong cd dong va biéu quyét da
dugc quy dinh tai Didu 19, 20 va 21 Diéu 16 Cong ty va Diéu 142 Luat doanh nghiép. Cu
thé nhu sau:

1. Cach thire biéu quyét trwc tiép tai cude hop: Mdi c6 dong duoc cap mot Thé biéu
quyét, trong d6 ghi: Ma s6 dang ky, ho tén ciia c6 dong, sé cé phan dwoc quyén biéu quyét
(56 hitu va 1y quyén) cia cé dong va cé déng dau treo ciia Cong ty Cé phan Thire pham
Hitu Nghi.

a) Cach biéu quyét:

v’ Mbi ¢é phan s6 hitu hodc dai dién s& hitu iing véi mot quyén biéu quyét.

v’ C6 déng biéu quyét (Tan thanh, khdng tan thanh, Khong cé y kién) mét vin dé bang
cach biéu quyét truec tié'p tai Dai hoi.

v’ Khi biéu quyét théng qua mét van dé dwoc Pai Hoi dong dwa ra, cac c¢6 dong tan
thanh thi gio Thé biéu quyét 1én cao. Thanh vién To kiém phiéu biéu quyét sé danh
ddu Ma so tham dw va sé phiéu biéu quyét twong g cia ting cé déng dong v trén
Thé biéu quyét. Tiép d6 lan lwot sé dén cdc lan biéu quyét khong tan thanh va khong
co y kiéen.

Dbau mdi nhan thong tin gép v hodc can giai déap:
Luat su Nguyén Hiru Thanh. Dién thoai: 0944.444.044, email: thanhnhvtv@gmail.com, thanhnh@huunghi.com.vn
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v

b)

Sé thé lan luot dwoc thu nhw sau: Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, sé thé tan
thanh nghi quyét dwege thu trude, sé thé khong tan thanh nghi quyét dwoc thu sau,
s6 thé khéng y kién (phiéu trang) thu cudi cing.

Sau cing dém tong sé phiéu tan thanh hay phdan doi dé quyét dinh.

Néu ¢é co dong dén mudn thi chii toa khong co trach nhiém dung dai hoi dé cho co
dong dén muén dang ky va hiéu e cia cdc dot biéu quyét da tién hanh trude khi
co dong dén mudn tham dy khéng bi anh hwong.

Ty 18 biéu quyét théng qua cac vin dé: Di duoc quy dinh chi tiét tai Diéu 20 Diéu
1€ cOng ty, dugc khai quat nhu sau:

Poi véi Cac quyét dinh ciia Pai hdi dong c6 dong vé sira doi, bé sung Diéu 1é Cong
vy, Bau, mién nhiém, Bai nhiém thanh vien HPDQT, BKS; loai co phd‘n va téng 56 co
phan cia tirng loai dwoc quyén chao bdn; t6 chirc lai, gidi thé Céng ty; du an ddu
tw giao dich mua, ban tai san cong ty hodc chi nhanh thuce hién co gia tri tir 35% tro
|én t6ng gid tri tai san cia céng ty dwoc tinh theo bdo cdo tai chinh gan nhat dwoc
kiém todn thi phdi dwoc s6 c6 dong dai dién it nhat 75% tong sé phiéu c6 quyén biéu
quyét co mat truc tié}) hodc thong qua dai dién dwoc uy quyén co mat tai Pai hoi
chdp thudn.

Ngoai trir cac trwong hop trén, Déi véi Quyét dinh ciia Pai héi dong cé dong dwoc
théng qua tai cudc hop khi dwoc s6 c6 dong dai dién it nhdt 65% tong sé phiéu biéu
quyét ciia tat ca cé dong dw hop hodc théng qua dai dién diroc uy quyén cé mdt tai
Dai hoi chcfp thuan, bao go”‘m:

+ Thong qua bao céo tai chinh nam

+ K& hoach phat trién ngan va dai han ctia Cong ty;

+ Céc van dé khac thudc tham quyén cua dai hoi dong cd dong ma khong thude cac trudng
hop phai dugc s6 c6 dong dai dién it nhat 75% tong s6 phi€u c6 quyén bi€u quyét c6 mat
truc ti€p hodc thong qua dai dién dugc uy quyén c6 mat tai Pai hdi chap thuan.

2.

Ca4ch thirc thong qua cic quyét dinh bang hinh thirc 1y y kién bing viin ban.
Puoc quy dinh cu thé tai Picu 21 Diéu 1¢ cong ty, khai quat ndi dung chinh nhu sau:

Trong truong hop Dai hoi ddng cd dong thong qua quyét dinh bang hinh thirc 1dy ¥ kién
béng van ban, HDQT can thuc hién cac nhiém vu:

a.
Phiéu ldy y kién phdi bao gom cdc néi dung sau:

v

v
v

Quyét dinh cdc vin dé cin ldy ¥ kién, hinh thirc va néi dung phiéu liy ¥ kién.

Tén, dia chi try sé chinh, sé va ngay cdp Gidy chieng nhén ding ky doanh nghiép,
noi dang ky kinh doanh cua Cong ty,

Muc dich ldy y kién;

Ho, tén, dia chi thuong tru, qu6'c tich, s0 Gicfy chirng minh nhan dan, Ho chiéu hoac
chitng thuee cd nhan hop phdp khéc cia cé dong la cd nhan; tén, dia chi thuong tril,
quoc tich, s6 quyét dinh thanh Idp hodc sé ding ky kinh doanh ciia c6 déng hodc dai
dién theo uy quyén cia cé déng la t6 chirc; s6 lwong cé phan cia tirng logi va sé
phiéu biéu quyét ciia c6 dong;

Dbau mdi nhan thong tin gép v hodc can giai déap:
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v’ Vin dé can ldy y kién dé thong qua quyét dinh;

v’ Phuwong dn biéu quyét bao gom tan thanh, khong tan thanh va khéng cé y kién doi

Véi tirng van dé ldy y kién;

V' Thoi han phdi givi vé Cong ty phiéu lday y kién da dwoc tra 16i;

v’ Ho, tén, chir ky ciia Chu tich HDQT va nguoi dai dién theo phap luat ciia Cong ty,

b. Giti phiéu ldy ¥ kién cing véi cdc tai liéu khdc cé lién quan cho tit cd co dong cé
quyén biéu quyét;

C. Phiéu ldy y kién di dwoc trd 1oi phi cé chi ky ciia cé déng la cd nhin, nguwoi dai
dién theo phdp lugt hodic ngwoi dai dién theo iiy quyén déi véi cé dong la to chire;

d. Phiéu ldy y kién givi vé cong ty phdi dwoc dé trong phong bi ddn kin va khong ai
dwoc quyén mé truwée khi kiém phiéu. Cdc phiéu ldy y kién giti vé cong ty sau thoi han
dd xdc dinh tai néi dung phiéu ldy y kién hodc di bi mé déu khéng hop 1é.

e. Ty Ié biéu quyét théng qua: Quyét dinh duoc thong qua theo hinh thirc ldy ¥ kién
c6 déng bang van ban phai duoc s6 cd dong dai dién it nht 75% tong s6 c¢b phan c6 quyén
biéu quyét chap thudn va co gia tri nhu quyét dinh dugc thong qua tai cudc hop Pai hoi
dong c6 dong.

Tat ca cac van dé duge cudc hop Pai héi déng ¢ dong thuong nién hodc cudc hop
Dai hoi dong c6 dong bat thuong quyét dinh déu c6 thé duoc thong qua theo hinh thirc 14y
y kién c6 dong bang vin ban, ngoai trir cac trudng hop phai thong qua tai cudc hop Pai hoi
ddng c6 dong nhu quy dinh tai Khoan 2, Piéu 20 Diéu 18 cong ty (stra d6i, bo sung Diéu 1
Cong ty; Bau, mién nhiém, Bai nhiém thanh vién HPQT, BKS; loai ¢ phr:in va téng s6 ¢
phan cua timg loai dugc quyén chao ban; to chirc lai, giai thé Cong ty; du an dau tu giao
dich mua, ban tai san cong ty hodc chi nhanh thuc hién cé gia tri tir 35% trd 1én téng gia tri
tai san ctia cong ty duoc tinh theo béo cdo tai chinh gan nhat duoc kiém toan).

3. HPQT kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dwéi sw ching kién cia BKS
hoic ciia c6 dong khong nim giit chirc vu quén 1y cong ty. Bién ban kiém phiéu phai
¢6 cac ndi dung chii yéu sau:

a. Tén, dia chi try so chinh, s va ngay cip Gidy ching nhan dang ky kinh doanh,
noi cap ding ky kinh doanh;

b. Muc dich va cac van dé can lay y kién thong qua quyét dinh

c. Sb cb dong véi tong sd phiéu biéu quyét di tham gia biéu quyét, trong d6 phan
biét s6 phiéu biéu quyét hop 1¢ va sé phiéu biéu quyét khong hop 1¢, kém theo phuy luc danh
sach c6 dong tham gia biéu quyét;

d. Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién dbi véi timg van de;

d. Cac quyét dinh di dugc thong qua;

e. Ho tén, chir ky cua Chu tich HDQT, nguoi dai dién theo phép luat ciia Cong ty va
clia nguoi giam sat kiém phiéu. Céc thanh vién HDQT va ngudi giam sat kiém phiéu phai
lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c ctuia bién ban kiém phiéu; lién doi
chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu
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khong trung thuc, khong chinh xéc.

Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bd trén web Cong ty trong thoi han 24h va giri
dén cac cd dong trong thoi han 15 ngay, ké tir ngé}/ két t}}ﬁc kién} phiéu. ll“ru:‘(‘)’ng hop cong
ty co trang thong tin dién tir, vi€c guri bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bang viéc dang
tai lén trang thong tin dién tir cia cong ty;

Piéu 10. Cach thirc phan d6i quyét dinh ciia Pai hi dong c6 dong
q Trong thot han chin’ muoi (90) ngély, ké tur ngg‘ly nhan dqu biél’} ban hop})ai ho1 déng
c6 dong hodc bién ban két qua kiém phiéu lay y kién DPai hoi dong c6 dong, c6 dong, nhém
¢ dong quy dinh tai }(hoén 3 Piéu 11 cﬁa‘Diéuolé c6 quyén yéu cau Toa 4n hodc Trong tai
xem x¢€t, huy bo quyét dinh ctia Pai hdi dong c6 dong trong céac truong hop sau day:
a. Trinh tu va thu tuc triéu tap hop Pai hoi déng ¢ dong khong thuc hién dung theo
quy dinh cua Luat Doanh nghi¢p va DPicu 1€ Cong ty.
‘ b. Trinh ty, thu tuc ra quyét dinh hodc ndi dung quyét dinh vi pham phép luét hodc
bicu I¢ Cong ty.

Truong hop quyét dinh ctia Pai hoi ddng c6 dong bi huy bo theo quyét dinh cta Toa
an hoac Trong tai, ngudi tri€u tap cudc hop Pai hoi dong c6 dong bi huy bd co thé xem xét
t6 chirc lai Pai hoi dong c6 dong trong vong 30 ngay theo trinh ty, thi tuc quy dinh tai Luat
Doanh nghi¢p va Di€u 1€ nay.

CHUONG II1
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Piéu 11. Tiéu chuin thanh vién HPQT

1. C6 nang luc hanh vi dan sy day d‘ﬁ, khong thudc ddi tuong khong duoc quan 1y
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 DPiéu 18 ctia Luat Doanh nghiép;

2. Cf’) triqh do chuy?n mon, kinh nghi¢m trong quéan 1y kinh doanh cua cong ty va
khong nhat thiét phai 1a c6 dong ctia cong ty.

3. Thanh vién HPQT cong ty c6 thé ddng thoi 13 thanh vién HPQT cua cong ty khac.

4. Pbi v6i thanh vién doc 1ap HDQT thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 151
Luat doanh nghiép.
Piéu 12. Trinh tw, cach thirc, thi tuc dé cir, tng cir vao HDQT

1. Peé cir vao HPQT:
a) CAc ¢ dong nam gitr co phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau
(6) thang lién tiép tyér 1én cc')q qu‘yén g0p sb quyén tziéu quyét cta timg ngudi lai véi
nhau thanh nhém c6 dong dé dé ctr cac irng vién bau vao HDQT.
b) Néu c6 dong, nhom cb dong sé hitu s6 ¢d phan co quyén bicu quyét:
- 10% téng s6 ¢6 phan cé quyén biéu quyét dieoe dé civ mot (01) img vién;
- Toe trén 10% dén dudi 30% dwoc dé cir t6i da hai (02) tng vién;
- Tor 30% dén duwéi 50% dwoc dé cir t6i da ba (03) img vién;
- Tir 50% dén duéi 65% dwge dé cir toi da bon (04) vmg vién;
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- Tor 65% tré 1én duwoc quyén dé cir dii sé thanh vién.

2. Néu sau khi 4p dung cac quy dinh vé dé ctr néu trén ma van chua dua sb tng ctr vién
can thiét HDPQT duong nhiém cé thé cir thém ung vién hodc td chure dé cir theo mot co ché
do Coéng ty quy dinh. Co ché d& ctr hay cach thire HDQT duong nhiém dé cir Gng vién
HPQT duge cong bd rd rang va duge Pai hoi dong co dong thong qua trude khi tién hanh
dé cir.

3. Danh sach, 1y lich va céc thong tin c6 lién quan cta cac tng vién duoc dé cir hodc
g ctr dé bau vao HPQT, BKS phai dugc gui vé cho HPQT dwong nhiém it nhat muoi
(10) ngay trude khi Dai hoi déng cd dong thuong nién duoc td chire dé Cong ty niém yét
theo quy dinh.

4. Danh sach ung vién dugc dé cir hodc tng cir vaio HPQT (kém theo 1y lich, théng
tin) phai dugc niém yét cong khai tai try sé chinh ciia Cong ty va dia diém noi to chirc Pai
hoi.

Piéu 13. Cach thirc bau thanh vién HDQT

1. Viéc bau thanh vién HPQT phai duoc thyc hién theo phuong thirc bau don phiéu
theo d6, mdi co dong c6 tong sb biéu quyét trong ing vai tong sd ¢6 phan sé hitu nhan véi
s6 thanh vién duoc bau cia HPQT va cb dong c6 quyén don hét tong sb phiéu cia minh
cho mot hodc mot sd ung cu vién.

2. Can ¢t vao sb lugng thanh vién quy dinh cho HPQT, Dai hoi déng ¢ dong s¢€ dua
Va0 ty 1& phiéu bau c6 s6 c6 phan cao nhat tir trén xudng dé chon cho du sb thanh vién quy
dinh d6i v6i HPQT.

3. Truong hop co tir hai ing vién trd 1én dat ciing s6 phiéu bau nhu nhau thi s& tién
hanh bau lai trong s cac tng cir vién co sd phiéu bau ngang nhau hoic lua chon theo quy
ché bau ctr hodc diéu 1& cong ty.

4. Két qua bau cua duoc cong nhan sau khi bién ban bau cir duogc chu toa phé chuin va
nghi quyét dugc Pai hoi dong cd dong thong qua.

Pi¢u 14. Mién nhiém, bii nhiém va bo sung thanh vién HPQT
1. Thanh vién HPQT bi bai nhiém, mién nhiém trong cac trudng hop sau day:
a) Khong cé dii tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khodn 4 Piéu 24 Piéu I¢,
Piéu 151 Ludt doanh nghiép, Piéu 10 quy ché nay;,
b) Khong tham gia cdac hoat dong cua HDQT trong 06 thang lién tuc, trie truong hop
bdt kha khang;
¢) Co don tur chirc,
d) Truwong hop khdc quy dinh tai Piéu 1é cong ty.
2. Thanh vién HPQT c6 thé bi bai nhiém theo nghi quyét ctia Pai hoi dong ¢ dong.
3. HDPQT phiai triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong dé bau bo sung thanh vien HDQT
trong truong hop sau day:
a) S6 thanh vién HPQT bi giam qud mét phdn ba so véi s6 quy dinh tai Diéu 1é cong
ty. Triwong hop nay, HPQT phdi triéu tdp hop Pai hdi dong cé déng trong thoi han
60 ngay, ké tir ngay sé thanh vién bi giam quda mét phan ba;
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b) S6 lwong thanh vién déc lap HPOT giam xuong, khéng bao dam ty 1é theo quy dinh
tai khodan 1 Piéu 134 Ludt doanh nghiép.

4. Trudng hop khac, tai cudc hop gan nhat Pai hoi dong cd dong bau thanh vién méi
thay thé thanh vién HPQT d4 bi mién nhiém, bai nhiém.

Piéu 15: Trinh tw, thii tuc t6 chirc hop HPQT.

Céc quy dinh vé théng bao hop HPQT, Diéu kién tién hanh hop HDQT; Cach thirc
biéu quyét; Cach thirc thong qua nghi quyét cia HDQT, Ghi bién ban hop HPQT; CBTT
vé nghi quyét HDQT quy dinh chi tiét tai Diéu 27 Piéu 1¢ cong ty.

Cong ty co trach nhiém CBTT trong ndi bo cong ty va cho cac co quan hiru quan (néu
duogc yéu cau), hodc trén cac phuong tién thong tin dai chung, trén trang website ctia cong
ty theo trinh tu va quy dinh ctia phép luat doanh nghiép va phap luat vé chimg khoan va thi
truong ching khoan.

CHUONG IV
BAN KIEM SOAT VA KIEM SOAT VIEN
Pi¢u 16. Tiéu chuan, diéu kién va tw cach 1am thanh vién BKS

1. Thanh vién BKS phai c6 cac tiéu chuin va diéu kién sau diy:

a. Co nang lyc hanh vi dan sy dciy du va khong thuoc doi twong bi cam thanh ldp va
quan ly doanh nghiép theo quy dinh cua Ludt doanh nghiép,

CO trinh @6 chuyén mén va kinh nghiép vé phdp ludt hodc ké todn, kiém todn

C. Khong phai la vo hodc chéng, cha dé, cha nuoi, me dé, me nuoi, con de, con nuoi,
anh rudt, chi rudt, em rudt cia thanh viéen HPQT, Gidm doc hodc T 5ng giam doc va
nguoi quan ly khac,

d. Khéng dwoc giit cdc chive vu quan 1y cong ty; khéng nhat thiét phai la cé déng hodc
nguoi lao dong cua cong ty;

e. Khéng thuéc cdc truong hop sau: Lam viée trong bo phdn ké todn, tdi chinh ciia
cong ty; La thanh vién hay nhdn vién ciia céng ty kiém toan déc Idp thuee hién kiém
todn cdc bdo cdo tai chinh cia cong ty trong 03 ndm lién trude dé. Poi véi cong ty
niém yét va cong ty dai chiing do Nha mede nam giiv trén 50% von diéu 16, Kiém sodt
vién phdi la kiém todn vién hodc ké todn vién.

f.  Trudng BKS phdi la ké todn vién hodc kiém todn vién chuyén nghiép va phdi lam
viéc chuyén trdch tai cong ty

9. Cdc tiéu chudn va diéu kién khdc theo quy dinh khdc ciia phép ludt ¢é lién quan va
Piéu I¢ cong ty.

Piéu 17. Ung cir, dé cir Kiém soat vién

1. Céc cd dong co quyén gop sb phiéu biéu quyét cua tirg ngudi lai véi nhau dé dé cir

cac ung vién BKS.

Cb dong hodc nhom c6 dong nim giir:

- 10% tong sé co phan cé quyén biéu quyét dieoe dé cir mét (01) g vién;

- Tir trén 10% dén dwedi 30% dwege dé cir t6i da hai (02) g vién;
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- Tir 30% dén duéi 50% dwoc dé cir toi da ba (03) g vién;

- Tir 50% dén duwdi 65% dwoc dé cir toi da bon (04) img vién,

- Tir 65% tré 1én dwoc quyén dé cir dii s6 thanh vién.

2. Truong hop s luong cac tng vién BKS thong qua dé cir va tmg cir van khong du sd
lugng can thiét, BKS duong nhiém cé thé dé cur thém ung cur vién hodac td chirc dé ctr theo
co ché dugc cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty. Co ché BKS duong
nhiém dé ctr ing vién BKS phai dugc cong bd rd rang va phai dugce Pai hoi dong cd dong
thong qua trudce khi tién hanh dé ct.

3. Thong tin lién quan dén cac ung vién BKS dugc thuc hién tuong ty nhu cac quy
dinh dbi vé6i img vién
Piéu 18. C4ch thirc bau Kiém soat vién

Viéc biéu quyét bau Kiém soét vién duoc thyc hién theo phuong thirc bau don phiéu,
theo d6 mdi c6 dong co téng sb phiéu biéu quyét twong tng voi tong s6 cb phan so hitu
nhan véi s6 thanh vién duge bau cia HPQT hoic BKS va cd dong c6 quyén don hét hoic
mot phan tong s6 phiéu bau cia minh cho mot hodc mot sd ing cir vién. Nguoi tring cir
thanh vién HPQT hoidc Kiém soét vién dugc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng
thap, bat dau tir img ctr vién c6 sd phiéu bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh
tai Piéu 18 cong ty. Truong hop co tir 02 Ung cir vién tré 1én dat cung s phiéu bau nhu
nhau cho thanh vién cudi cung cua HPQT hodc BKS thi s¢€ tién hanh bau lai trong sb céc
g ctr vién ¢6 sé phiéu bau ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy ché bau cir hoic
Diéu 1¢ cong ty
Piéu 19. Cac trudong hop mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién, quyén va
nghia vu; quy dinh vé cong bd thong tin.

1. Céc trwong hop mién nhiém, bai nhiém: Kiém soat vién khong con tu cach thanh
vién trong cac truong hop sau:

a) Thanh vién dé6 bi phdp ludt cam lam Kiém sodt vién;

b) Khéng con di tiéu chudn va diéu kién lam Kiém sodt vién theo quy dinh tai khodn
4 diéu nay.

¢) Thanh vién doé tir chirc bang mét vin ban théng bdo dwoc giki dén tru sé chinh
cua Cong ty;

d) Thanh vién dé bi réi logn tdm than va cdac thanh vién khdc ciia BKS c6 nhiing
bdng chitng chuyén mén ching té nguoi do khong con néing lwc hanh vi dan sw;

e) Thanh vién dé ving mdt khong tham dy cdc cude hop cia BKS lién tuc trong vong
sdu (06) thang lién tuc khong dwege sw chdp thudn ciia BKS va BKS ra quyét dinh rang chirc
vu ctia nguwoi ndy bi bé trong;

f)  Thanh vién d@é bi cdch chire Kiém sodt vién theo quyét dinh ciia Pai hoi dong cé
dong.

2. Quyén va nghia vu cia Kiém soat vién
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a) Kiém sodt vién cé cdc quyén theo quy dinh ciia Ludt doanh nghiép, phdp ludt lién
quan va Diéu Ié cdng ty, trong dé c¢é quyén tiép cdn cdc thong tin va tai liéu lién
quan dén tinh hinh hoat déng ciia cong ty. Thanh vién HPQT, Giam déoc (Tong gidm
doc) va nguwoi dieu hanh doanh nghiép khdc cé trach nhiém cung cdp cdc théng tin
kip thoi va ddy dii theo yéu cau ciia Kiém sodt vién.

b) Kiém sodt vién cé trach nhiém tudn thii cdc quy dinh cia phdp ludt, Diéu 1é cong ty
va dao dirc nghé nghiép trong thuec hién cdc quyén va nghia vy dwoe giao. Cong ty
dai chung co thé hwong dan quy dinh vé hoat dong va thyc thi nhiém vu cua Kiém
sodt vién theo quy dinh ciia phdp ludt va Piéu 1é cong ty.

3. Quyén va nghia vu cia BKS
BKS c¢6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Piéu 165 Luat doanh nghi¢p va biéu 1¢
cong ty, ngodi ra BKS c6 cac quyén va nghia vu sau:

a) Dé xudt va kién nghi Pai héi dong cé déng phé chudn té chirc kiém todn déc ldp
thuwe hién kiém todn Bdo cdo tdi chinh ciia cong ty;

b) Chiu trach nhiém trude cé dong vé hoat dong gidm sdt ciia minh;

C) Gidm sat tinh hinh tai chinh cong ty, tinh hop phdp trong cac hoat dong cua thanh
vién HPQT, Giam doc (Tong giam doc), ngueoi quan 1y khdc, sw phoi hop hoat déng
gitta BKS véi HPOT, Gidm déc (Tong giam doc) va co dong;

d) Truwong hop phdt hién hanh vi vi pham phdp ludt hodc vi pham Diéu 1é cong ty ciia
thanh vién HPQOT, Gidm déc (Tong gidm doc) va nguoi dieu hanh doanh nghiép
khdc, phdi théng bdo bang vin ban véi HPQT trong vong 48 gio, yéu cau ngueoi c6
hanh vi vi pham chdm dirt vi pham va c6 gidi phép khdc phuc hdu qud;

e) B&o cao hoat dong tai Pai héi dong cé dong

4. CBTT vé thay doi, bau, bau lai, mién nhiém kiém soat vién

Cong ty CBTT trong thoi han hai muoi tu (24) gior ké tir khi Cong ty thay doi, bau

lai, mién nhiém Kiém soat vién trén trang thong tin dién tr cia Cong ty va cic co quan
chtic nang theo quy ché CBTT.
Piéu 20. Cudc hop ciia BKS

1. BKS phai hop it nhat 02 1an trong mot nam, s6 lwong thanh vién tham duy hop it nhét
1a 2/3 s6 Kiém soat vién. Bién ban hop BKS duogc lap chi tiét va ro rang. Thu ky va cac
Kiém so4t vién tham du hop phai ky tén vao cac bién ban cudc hop. Cac bién ban hop cta
BKS phai duoc luu gilt nham xac dinh trach nhiém cua timg Kiém soét vién.

2. BKS c6 quyén yéu ciu thanh vién HDQT, Giam ddc (Tong giam ddc) va dai dién
cong ty kiém toan doc 1ap tham du va tra 101 cac van dé ma cac Kiém soat vién quan tdm

CHUONG V
CAC TIEU BAN THUQC HPQT
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Pi¢u 21. Nguyén tic lya chon thanh vién hodc ngudi phu trach Tiéu ban thudc
HDbQT

1. HDQT c6 thé thanh l4p tiéu ban truc thuéc gébm Tai chinh, nhan sw, phap ché ddi
ngoai, dau tu, kiém toan noi bo hodc thém tiéu ban khac khi can thiét dé gitp cho HDQT
xay dung, trién khai va thuc thi Chién lugc, nhan sy, tai chinh, Phap ché, Déi ngoai, kiém
toan ndi bo... S6 lugng thanh vién cua tiéu ban do HDbQT quyét dinh. Hoat dong cua tiéu
ban phai tuan thu theo quy dinh cia HDQT. Nghi quyét cua tiéu ban chi ¢6 hiéu luc khi ¢6
da s thanh vién tham dy va biéu quyét thong qua tai cudc hop cua tiéu ban 1a thanh vién
HDQT.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cua HPQT, hoac cua tiéu ban truc thudc HDQT, hoac cua
ngudi c6 tu cach thanh vién tiéu ban HDQT phai pht hop véi cac quy dinh phap luat hién
hanh va quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

Piéu 22. Thw ky HPQT

1. HBQT chi dinh it nhat mot (01) ngudi hodc nhiéu ngudi lam Thu ky HPQT cong
ty dé hd tro hoat dong quan tri cong ty dugc tién hanh mot cach co hiéu qua. Nhiém ky cua
thu ky HPQT cong ty do HPQT quyét dinh, t6i da 1a nam (05) nam.

2. Thu ky HPQT phai dap tng cac tiéu chuin sau:

a) Co hiéu biét vé phap ludt;

b) Khéng dwoc dong thoi lam viée cho cong ty kiém todn déc Idp dang thuc hién kiém

toan cac bao cao tai chinh cua Cong ty;

¢) Cdc tiéu chuan khdc theo quy dinh cia phdp ludt, Piéu 1¢é nay va quyét dinh ciia

HDQT.
HDQT c¢6 thé bai nhiém Thu ky HDQT cong ty khi cAn nhung khong trai véi cac quy
dinh phap luat hién hanh vé lao dong.

3. Thw ky HPQT ty ¢é cic quyén va nghia vu sau:

a. Tw van HDOT trong viéc t6 chirc hop Pai héi dong c6 dong theo quy dinh va cdc
cong viée lién quan giita Cong ty va c6 dong;

Chudn bi cdc cudc hop HPOT va Pai hji dong cé dong theo yéu cau ciia HPOT;
T van vé thii tuc ciia cdc cudc hop;

Tham dy cdc cuoc hop;

Tuw vdn thi tuc Idp cdc nghi quyét ciia HDOT phit hop véi quy dinh cia phdp ludt;
Cung cdp cdc théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va cac thong tin khac
cho thanh vién cua HPQT va Kiém todn vién;

Giam sat va bao cao HPOT vé hoat dong CBTT ciia céng ty.

Bdo mdt théng tin theo cdc quy dinh ciia phdp ludt va Diéu 1¢ cong ty;

i.  Cdc quyén va nghia vu khdc theo quy dinh cia phdp ludt va Diéu 1é c¢ong ty.

o a0o

R

CHUONG VI
TRINH TU THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
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CAN BQ QUAN LY CAP CAO

Pi¢u 23 Tiéu chuin lya chon can bd quan ly

1. Tiéu chuin va diéu kién 1am Tong gidm ddc tuan thi theo quy dinh tai Didu 65 Luat

Doanh nghiép:

C6 dii nang liee hanh vi dan sw va khéng thude doi twong khéng dwoc quan 1y doanh
nghiép.

Co trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cua cong ty.

Cdc tiéu chudn khéic do HPQT déanh gid va dwa ra theo tirng thoi ky cho phit hop
voi thi truong lao dong, dac thu nganh, linh viuc va chién lugc hoat dong cua Cong

ty.

2. Tiéu chuan va diéu kién bd nhiém Ké toan trudng, Truong phong Tai chinh — Ké

toan Cong ty dap ting cac quy dinh tai Diéu 51 va 54 Luat ké toan 2015, cu thé:

a) Co6 pham chdt dao dirc nghé nghiép, trung thuec, liém khiét, ¢6 y thirc chdp hanh phdp

luat;

b) C6 trinh do chuyén mén, nghiép vu vé ké todn.
C) Nguwoilam ké todan co quyén doc lap vé chuyén mon, nghiép vu ke toan.
d) Nguwoi lam ke toan co trach nhiém tudn thu cdac quy dinh cia phdp ludt vé ke toan,

thuwe hién cdc cong viéc diroc phan cong va chiu trach nhiém vé chuyén mon, nghiép
vu ciia minh. Khi thay doi nguoi lam ké todn, ngwoi lam ké todn cii ¢6 trach nhiém
ban giao cong viéc ké todn va tai liéu ké todn cho nguwoi lam ké todn méi. Nguoi lam
ké todn cii phdi chiu trach nhiém vé cong viéc ké todn trong thoi gian minh lam ké
toan.

e) C6 chitng chi boi dudng ké todn trudng;
f)  Co thoi gian cong tac thuc té vé ke toan it nhat la 02 nam doi voi nguoi co chuyén

mon, nghiép vu vé ké toan tu trinh do dai hoc tro lén va thoi gian cong tac thuc té
vé ké toan it nhat la 03 nam doi voi nguoi co chuyén mon, nghiép vu vé ké toan trinh
do trung cdp, cao dang

9) Khéng thuéc vao nhitng nguwoi khéng dwoc lam ké todn:
v' Ngudi chua thanh nién; ngudi bi Toa an tuyén bd han ché hodc mat nang lyc hanh

vi dan su; nguoi dang phai chap hanh bién phap dua vao co sé gido duc bat budc,
co sO cai nghién bat budc.

v' Nguoi dang bi cAm hanh nghé ké toan theo ban 4n hodc quyét dinh cta Toa an da

c6 hiéu luc phap luat; nguoi dang bi truy ctru trach nhi¢m hinh sy; nguoi dang phai
chép hanh hinh phat tu hoac da bi két an vé mot trong cac tdi xadm pham trat ty quan
ly kinh té, t6i pham vé chirc vu lién quan dén tai chinh, ké toan ma chua dugc xoa
an tich.

Cha d¢é, me dé, cha nuoi, me nuoi, vo, chéng, con dé, con nudi, anh, chi, em rudt
clia nguoi dai dién theo phap luat, cia nguoi dimg dau, ciia giam ddc, tong giam
dbc va cua cip pho cia nguoi ding dau, pho giam ddc, phéd tong giam ddc phu
trach cong tac tai chinh - ké toan, ké toan trudng trong cung mot don vi ké toan, trir
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doanh nghiép tu nhan, cong ty trach nhiém hitu han do mét cd nhan lam chu sé hiru
va cac truong hop khac do Chinh phu quy dinh.

v' Nguoi dang 13 nguoi quan 1y, diéu hanh, thu kho, thi quy, ngudi mua, ban tai san
trong ciing mot don vi ké toan, trir trong doanh nghiép tu nhan, céng ty trach nhiém
hiru han do mdt ¢4 nhan lam chu s& hiru va céac truong hop khac do Chinh phu quy
dinh.

3. Tiéu chuin va diéu kién duoc bd nhiém Céan bd quan 1y khac (Pho TGD/Giam
dbc/Trudng, pho phong ban): HDQT va Phong nhéan su giup viéc cho HPQT s& danh gia
va dua ra theo tung thoi ky cho phu hgp véi thi truong lao dong, ddc thu nganh, linh vyc
va chién luoc hoat dong ciia Cong ty.

Piéu 24. Trinh tw, thi tuc bé nhiém can b quan ly
1. B6 nhiém Téng giam dbc

Tong giam doc do HPQT bo nhiém. Céc thanh vién HPQT c¢6 thé dé cir ing cir vién
cho vi tri Tong giam ddc hoic HPQT chon mot nguoi khac lam Téng giam déc. Truong
hop ¢ nhiéu tng cir vién thi HDQT c6 thé xem xét, phong van va thuc hién cac cong viéc
danh gia khac trudc khi bo nhiém.

H6 so bd nhiém Tong giam ddc, bao gdom:

a. So yéu 1i lich do trng ctr vién tu ké khai néu rd nhan than, hoc van, kinh nghi¢m,;

b. Chuong trinh hanh dong

C. Ban tu nhan xét danh gia qua trinh cong tac

d. Cac ban sao vin bang, ching chi ddo tao, boi dudng (c6 cong chimg hoic dong
dau ctia co quan sao y ban chinh);

Toan bd ho so néu trén phai dugc guri dén cac thanh vién HPQT dy hop cung voi tai
liéu moi hop, trir truong hop cac thanh vién HDQT khong c6 ¥ kién phan ddi vé thoi gian
gui tai liéu. HPQT thong qua nghi quyét ¢é Chu tich HPQT ky quyét dinh bod nhiém.
HDPQT c6 trach nhiém bao cao Pai hoi dong cb dong vé viec HPQT bd nhiém Tong gidm
ddc

2. B6 nhiém Pho Tong giam dbc, Ké toan trudng, Truong phong Tai chinh — Ké toan
va can bd quan 1y khac (Trudng, pho phong ban; Giam déc Nha may ché bién, Doi trudng
san xuat va tuong duong): Theo quy dinh tai Diéu 1¢ hién hanh. Ho so dé nghi b6 nhiém
thuc hién nhu ho so dé nghi bd nhiém Tong giam doc.

Piéu 25. Thong bao bo nhiém, mién nhiém can bd quan ly

Cong ty phai to chirc thong bao vé viée bd nhiém, mién nhiém can bd quan 1y trong
ndi bo cong ty va CBTT theo quy dinh cua phéap luat ching khoén va thi truong ching
khoan.

CHUONG VII

QUY TRINH, THU TUC PHOI HOP HOAT PONG GIUA HPQT, BKS VA
TONG GIAM POC
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Piéu 26. Thii tuc, trinh tu triéu tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong
bao két qua hop giira HPQT, BKS va Ban diéu hanh.

1. HDPQT moi BKS va c6 thé moi Tong giam dbc tham du hop HDQT. BKS va Tong
giam ddc c6 quyén thao ludn trong cudc hop nhung khong dugc biéu quyét.

2. Khi can thiét, Truéng BKS c6 thé méi thanh vién HDQT, Tong giam ddc tham gia
cudc hop cua BKS dé thao luan vé nhirng van dé lién quan.

3. Khi can thiét Tong giam ddc c6 thé moi thanh vién HPQT va Trudng BKS tham gia
cudc hop ctia Ban Tong giam ddc

4. Thu moi cac cudc hop nay phai duoc giri dén ngudi duoc moi it nhit 03 ngdy trude
ngay hop.

Picu 27. C4c trudong hop dé nghi triéu tip hop HPQT xin y kién HPQT.

Chu tich HPQT triéu tap cac cudc hop bat thuong khi thiy can thiét vi loi ich cta
Cong ty. Ngoai ra, Cha tich HPQT phai triéu tdp hop HPQT, khong dugc tri hodn néu
khong ¢6 1y do chinh dang, khi mot trong sd cac d6i tuong dudi ddy dé nghi bang vin ban
trinh bay muc dich cudc hop va cac van dé can ban:

a. Tong Giam doc hodc it nhat nam (05) can bé quan 1y khdc;

b. [t nhdt hai (02) thanh vién diéu hanh ciia HPOT;

c. BKS hoac thanh vién doc lap.
Piéu 28. Bao cdo ciia Tong giam doc véi HPQT vé viéc thue hién nhiém vu va
quyén han dwoc giao

1. Theo dinh ky hang quy, sau thang, mot nim Tong giam doc phai to chirc hop Ban
Téng giam ddc dé kiém diém, danh gia viéc thyc hién nghi quyét cua HPQT va cac van dé
khac ma HPQT da uy quyén cho Tong giam dbc diéu hanh thuc hién. Bién ban hop phai
duogc luu trit, 1am co so trich dan, dua thong tin vao cac bao co ctua Tong giam ddc.

2. Trén co sd d6, Tong giam ddc phai bao cao bang vin ban cho HPQT vé viée thuc
hién nhiém vu va quyén han theo dinh ky quy/sau thang, nim hodc khi c6 yéu cdu cua
HPQT. Bo cao nay phai duoc gui dén BKS cung thoi diém va theo phuong thitc nhu ddi
voi HDQT.

3. Cac ndi dung bso cio bao gom:

a) Két quad thiee hién cdc nghi quyét ciia HDOT va Pai héi dong cé dong; két qua thue
hién ké hoach kinh doanh hang nam da dwoc HDQT va Dai hoi d‘éng co dong thong
qua;

b) T ien do thuc hién cdc dw an dau tu; tién do huy dong va su dung von cho cdc du én;

) Bdo cdo tai chinh quy, su thang va nam da dwoc kiém toan;

d) Bdo cdo hoat dong diéu hanh ciia Cong ty, tinh hinh t6 chirc va hoat déng ciia Cong
ty;

e) Dé xudt nhitng bién phdp ndng cao hiéu qua hoat déng va quan Iy ciia Cong ty (néu
co).

f) Cdc bdo cdo khdc trong céng tac diéu hanh;
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4. Trude ngay 31 thang 12 hang nim, Tong Giam dbc phai trinh HDQT phé chuan ké
hoach kinh doanh chi tiét cho ndm tai chinh tiép theo trén co s& dap tng cac yéu cau cua
ngan sach phi hop ciing nhu ké hoach tai chinh nam (05) ndm

5. Sau khi HDQT thong qua ké hoach kinh doanh cho nim tai chinh ké tiép, trong thoi
han bén muoi 1am (45 ngay) tiép theo, Tong giam dbc phai chuan bi cac ké hoach tai chinh
dai han, hang nam va hang quy cia Cong ty phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nam
va hang quy cua Cong ty theo ké hoach kinh doanh dd dugc duyét. Ban du toan hang nim
phai bao cdo gdm ca ban can ddi ké toan, bao céo hoat dong san xut kinh doanh va bao
cao luu chuyén tién té du kién.

6. Tat ca cac thong tin, bao céo cua Tong Giam ddc phai duge thé hién bang vin ban
va duoc chuyén dén cac thanh vién HDQT va thanh vién BKS.

CHUONG VIlII
QUY PINH VE PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT POI
VOI THANH VIEN HPQT, THANH VIEN BKS, TONG GIAM POC,CAN BQ
QUAN LY VA NHAN VIEN CONG TY
Picu 29. Panh gia hoat dong ddi véi thanh vien HPQT, thanh vién BKS, Tong
Giam doc va can bd quan ly

1. Hang ndm, can cu vao chirc nang, nhi¢ém vu dugc phan cong, HDQT tuy tinh hinh
thuc tién s€ t6 chirc danh gia mirc dd hoan thanh nhiém vu phan cong cua tung thanh vién
HDBQT va Tong Gidm doc.

2. Truong BKS t6 chirc danh gia mic d6 hoan thanh nhiém vu phin coéng cua ting
thanh vién BKS.

3. Tong giam dbc chu tri cong tac danh gid can bo quan 1y trong cong ty trén co s
can cu vao quy ché hoat dong vcﬁa Cong ty va két qua hoat dong hang ndm cua tung bd
phan/don vi cia toan cong ty d€ phan loai danh gid mic do hoan thanh nhi€ém vu nhu sau:

a. Hoan thanh xudt sdc nhiém vu.

b. Hoan thanh tét nhiém vu.

c. Hoan thanh nhiém vu

d. Chwa hoan thanh nhiém vu.

4. Viéc danh gia s& thuc hién theo quy ché hién hanh ciia cong ty, pht hop véi ting
thoi ky nhung dam bao khong vi pham cac quy dinh cta phap luat.

Piéu 30. Khen thuéng

1. Hang nam, cin cr vao két qua danh gia cia HDQT, BKS, Ban diéu hanh; Tong
giam doc trinh HDQT (do6i voi bd may di€u hanh) dé xuat muc khen thudng doi voi cac ca
nhan theo murc d6 hoan thanh nhi€ém vu nhu khoan 3 Diéu 44 ctia Quy ché nay.

2. Ché d6 khen thuong

a. Bang tién.
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b. Bang hién vit cho cén bé cong nhan vién (néu co).

3. Nguon kinh phi khen thuéng duoc trich tir Quy khen thudng.

q4. Murc khen thudng: Can ctr vao dqoanh thu, loi nhuén va tinh hinh thuc té cua tung
nam dé xay dung muc khen thudng cu thé.
Piéu 31. Xir Iy vi pham va k¥ luét
Thanh vién HDQT, Tong gidam dbc va can b quan 1y khi thyc hién nhiém vu ma c6 hanh
vi vi pham quy dinh phap luat va quy dinh ctia cong ty thi tiry theo mtrc d6 vi pham ma bi
xur ly ky luat, xur phat hanh chinh, ho?c truy ctru trach nhiém qhinh su theo quy dinh cua
pl‘lép luat. Truong hop gay thiét hai dén loi ich cia Cong ty, c6 dong hoac ngudi khéc thi
boi thuong theo quy dinh cta phap luat.

CHUONG IX

NGAN NGUA XUNG POT LGI iCH VA GIAO DICH VOI CAC BEN CO
QUYEN LOI LIEN QUAN PEN CONG TY

Piéu 32: Cong khai loi ich lién quan
1. Viéc cong khai lgi ich lién quan theo quy dinh tai Piéu 159 Luit doanh nghiép
dwoc cu thé hoa nhu sau:

TT | Poi twong phai cong khai lgi | Ngi dung phai ké khai Thoihan | Biéu
ich lién quan Ké khai Ban | Ké khai Nguoi mau/Ghi
than lién quan (NLQ) cha
1 | Thanh vién HDQT Tén, M s6 DN, | Tén, Ma s6 DN, | Trong thoi | Khong ap
2 | Kidm soat vién dia th, nganh | dia ‘ chi, nganh gian 07 lam dung
] ‘ , nghé ciia doanh | nghé cua doanh vide nea
3 | Tong giam doc nghiép ma ho | nghiéep ma NLQ | .7 | g‘y
4 | Giam dbc/Nguoi quan 1y | 50 hitu phin | cia ho so hi | K& T NgAY
khac thudc thim quyén bd von  gop/cé | phan von gop/co phat sinh
o L phan; tp 1é va | phan trén | lo1 ich lién
nhl@r‘n_cuf‘_m}D?D/ IA{DQT thoi diém so | 10%VPDL; 1y Ié va | quan
(nguoi noi bo cua cong ty | thoi diém sé hitu
dai chiing)

2. COng ty phai thong bao Danh sach nguoi cé lién quan va loi ich ¢ lién quan cho
bai hoi dé)ng ) dong tai cudc hop thuong nién; Danh sadch nguoi co6 1ié€n quan va lgi ich co
lién quan dugc lwu gitr tai tru sé chinh cua cong ty; trudng hop can thiét c6 thé luu gitr mot
ph'ém hodc toan bd ndi dung Danh sach néi trén tai cac chi nhanh ctia cong ty;

3. Co dong, dai dién theo uy quyén cua c6 dong, thanh vién HDQT, BKS, Giam ddc
hoic Toéng giam dbc va ngudi quan 1y khac c¢6 quyén xem xét, trich luc va sao mot phan
hodc toan bo ndi dung ké khai trong gio lam viéc; Trinh ty, thu tuc xem xét, trich luc va
sao chép ndi dung ké khai nguoi c6 lién quan va loi ich ¢6 lién quan dugc thyc hi¢n theo
quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

4. Thanh vién HPQT, Giam dbc hoic Téng giam ddc nhan danh c4 nhan hodc nhan
danh nguoi khac dé thuc hién cong viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi céng viéc kinh
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doanh ctia cong ty déu phai giai trinh ban chat, noi dung ca cong viée d6 trude HDQT,
BKS va chi duoc thue hién khi duogc da sd thanh vién con lai cta HDbQT chép thuan; néu
thue hién ma khong khai bao hoic khong duoc sy chip thuan ctia HPQT thi tit ca thu nhap
c6 dugc tur hoat dong do thudce vé cong ty.
Diéu 33: Nhin biét giao dich véi ngudi c6 lién quan va quy dinh kiém soat
Cong ty phai CBTT bat thuong trong thoi han 24h khi c6 Quyét dinh cuia Pai hoi dong
¢ dong hoic HPQT théng qua hop dong, giao dich giita cong ty v6i ngudi 6 lién quan.
1. Nhan biét giao dich véi nguoi c6 lién quan: La giao dich duoc xac 1ap gitta mot
bén la cong ty dai chung v&i nguoi co lién quan. Nguoi co lién quan ” 1a nguoi duge quy
dinh tai Khoan 17 Piéu 14 Luat doanh nghi¢p va Khoan 34 Diéu 6 Luat ching khoan, cu
thé nhu sau:
+ Theo khoan 34 DPiéu 6 Luat chimg khoan 13 ¢4 nhan hodc t6 chirc ¢6 quan hé voi nhau
trong cac truong hop sau day:
Ll Cha, cha nuéi, me, me nuoi, vo, chéng, con, con nuoi, anh, chi em rudt cua ca nhan;
O 76 chirc ma trong d6 c6 cd nhdn la nhdn vién, Gidm déc hodc Tong giam doc, chii
SG hiku trén muwoi phan tram sé c6 phiéu lieu hanh c6 quyén biéu quyét;
[0 Thanh vién HPQT, BKS, Gidm doc hodc Tong giam doc, Phé Giam doc hodc Phé
Téng giam doc va cdc chike danh qudn 1y khdc cia t6 chire do;
0 Nguoi ma trong méi quan hé véi nguoi khdc truc tiép, gidn tiép kiém sodt hodc bi
kiém sodt béi ngwoi dé hodc ciing véi nguoi d6 chiu chung mét sy kiém soat;
L1 Céng ty me, cong ty con;
O Quan hé hop dong trong d6 mét ngueoi la dai dién cho nguoi kia.
+ Theo khoan 17 Piéu 4 Luat doanh nghi¢p 2014: La t6 chure, ca nhan ¢ quan h¢ truc tiép
hodc gian tiép v4i doanh nghiép trong cac trudng hop sau day:
[0 Céng ty me, ngueoi quan Iy céng ty me va ngueoi cé tham quyén bé nhiém nguoi quan
Iy d6 doi véi cong ty con trong nhém cong ty;

[0 Céng ty con doi véi cong ty me trong nhom cong ty;

[0 Nguoi hodc nhém ngueoi cé khd ndng chi phéi viéc ra quyét dinh, hoat dong ciia
doanh nghiép do thong qua co quan quan ly doanh nghiép,

U Ngwoi quan ly doanh nghiép,

O 7o, chéng, cha de, cha nuoi, me de, me nuoi, con dé, con nuoi, anh ruot, chi ruot,
em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em ddu ciia nguoi qudn Iy céng ty hodc ciia thanh
vién, cé déng s& hitu phan von gép hay cé phan chi phoi;

[0 Cd nhdn dwoc ity quyén dai dién cho nhitng nguwdi, cong ty quy dinh néi trén;

O Nhém nguoi théa thudn ciing phoi hop dé thau tém phan von gép, ¢é phan hodc loi

ich & cong ty hodc dé chi phoi viéc ra quyét dinh ciia cong ty.
O Doanh nghiép trong dé nhitng ngueoi, céng ty quy dinh néi trén cé sé hiru dén mirc
chi phoi viéc ra quyét dinh ciia cdc co quan qudn 1y & doanh nghiép do;

2. Quy dinh kiém soat: Phong ké toan, cac phong ban c6 lién quan khi soan thao cac
hop dong, giao dich giira cong ty dai ching voi nguoi c6 lién quan phai dam bao tuan thu
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cac quy dinh cta phap ludt vé thu tuc thong qua giao dich véi ngudi ¢6 lién quan trude khi
thuc hién.

3. Trinh ty thwe hién cac giao dich véi ngudi cé lién quan:

a) Nguyén tic:

- Khi tién hanh giao dich voi nguoi c6 lién quan, cong ty dai ching phai ky két hop
ddng bang vin ban theo nguyén tic binh ddng, ty nguyén.

- Céng ty dai ching ap dung cac bién phap can thiét dé ngin ngira nhimg nguoi cé
lién quan can thiép vao hoat dong cua cong ty va gy ton hai cho loi ich cia cong ty
thong qua viéc kiém soat cac giao dich, mua ban, gia ca hang hoa va dich vu cua
cong ty.

- Céng ty dai chung ap dung céc bién phap can thiét dé ngan ngira cd dong va nhiing
ngudi ¢6 lién quan tién hanh céac giao dich lam that thoat von, tai san hoic cac ngudn
lyc khac cua cong ty.

- Khong trai v6i Piéu 36 Quy ché nay.

b) Cac bwéc thwe hién:

e Néu la giao dich lién quan dén “quyét dinh dau tu hoic ban tai sin cong ty va
chi nhanh hoic giao dich mua c6 gia tri tir 35% tré 1én tong gia tri tai san ciia cong ty
va cac chi nhanh” (Khoan 2m Diéu 14 Piéu 1): thi can phai thuc hién thi tuc dé Pai hoi
ddng cd dong chip thuan theo hudng dan tai khoan 3 Piéu 162 Luat doanh nghiép). Cu thé:
Buéc 1: Nguoi dai dién cong ty ky hop dong phai thong bao HPQT va Kiém soat vién vé
cac d6i twong c6 lién quan ddi v6i hop dong, giao dich do; déng thdi kém theo du thao hop
d6ng hodc thong bao ndi dung chi1 yéu cua giao dich.

Buéc 2: HPQT trinh du thao hop ddng hoidc giai trinh vé ndi dung chi yéu cua giao dich
tai cudc hop Pai hoi dong cd dong hodc l1ay y kién ¢ dong bang van ban. Truong hop nay,
c6 dong co loi ich lién quan khong cé quyén biéu quyét; hop dong hoic giao dich duoc
chap thuan khi c6 s6 co dong dai dién 75% tong sd phiéu biéu quyét con lai tan thanh
(Khoan 2 Diéu 20 Diéu 18).

Buéc 3: CBTT trong thdi han 24h khi thong qua Quyét dinh.

e Néu la cac giao dich con lai: HPQT sé quyét dinh theo hwéng din tai khoan 2
Pi¢u 162 Luit doanh nghiép). Cu thé:

Buéc 1: Ngudi dai dién cong ty ky hop ddng phai thong bao cac thanh vién HPQT, Kiém
soat vién vé cac ddi tuong o lién quan dbi voi hop dong, giao dich d6; dong thoi kém theo
du thao hop ddng hodc ndi dung chi yéu cua giao dich.

Buoc 2: HBDQT quyét dinh viéc chép thuan hop d@)ng hodc giao dich trong thoi han 15 ngay,
ké tir ngay nhan duoc théng béo trir truong hop Diéu 16 cong ty quy dinh mot thoi han khac;
thanh vién c6 lgi ich lién quan khong c6 quyén biéu quyét.

Buéc 3: CBTT trong thoi han 24h khi théng qua Quyét dinh.
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Piéu 34: Nhin biét giao dich véi nguoi ndi bd ciia cong ty dai chiing va quy
dinh kiém soat

Cong ty phai CBTT bat thudng trong thoi han 24h khi c6 Quyét dinh ctia Dai hoi dong
¢ dong hoic HPQT théng qua hop dong, giao dich giira cong ty v6i ngudi nodi bo.

1. Nhan biét giao dich véi ngwdi ndi bd: La giao dich duoc xé4c 1ap giita mot bén 1a
cong ty dai chung voi ngudi ndi bo. Nguoi ndi bo 1a ngudi theo quy dinh tai khoan 5 Diéu
2 Thong tu 155/2015/TT-BTC la:

[J Thanh vién HPQT;

[J Thanh vién BKS, thanh vién Ban kiém todn ngi bo;

O Gidm déc hodc Tong Gidm doc, Phé Gidm doc hodc Phé Tong giam ddc hodc cdc
chire danh quan 1y twong dwong do Pai héi dong cé dong hodc HPOT bé nhiém;
cd nhan giik chire danh quan 1y khdc c6 tham quyén nhdn danh céng ty ky két giao
dich ciia cong ty theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty;

O Gidm doc Tai chinh, Ké toan truong, Truong phong tai chinh ké todn, nguwoi phu
trach ké todn;

2. Quy dinh kiém soat: Phong ké toan, cac phong ban c6 lién quan khi soan thao cac
hop ddng, giao dich gitra cong ty dai chiing v&i nguoi ndi bd phai dam bao tuan tha cac quy
dinh cua phéap luat vé thu tuc thong qua giao dich vo1 ngudi ndi bo trudce khi thuc hién.

3. Trinh tyu thuc hién cac giao dich véi ngwdi ngi bo:

a) Nguyén tic: Ap dung tuong tu nhu véi ngudi lién quan

b) Cac bwéc thuc hién:

e Néu la giao dich lién quan dén “quyét dinh diu tu hodc ban ti sin cong ty va
chi nhanh hoic giao dich mua c6 gia tri tir 35% tré 1én tong gia tri tai san ciia cong ty
va cac chi nhanh” (Khoan 2m Diéu 14 Piéu 1): thi can phai thyuc hién thi tuc dé Pai hoi
ddng cd dong chip thuan theo hudng dan tai khoan 3 Diéu 162 Luat doanh nghiép). Cu thé:
Buéc 1: Nguoi dai dién cong ty ky hop dong phai thong bao HPQT va Kiém soat vién vé
cac d6i twong c6 lién quan ddi v6i hop dong, giao dich do; déng thdi kém theo du thao hop
d6ng hoic thong bao ndi dung chi yéu cua giao dich.

Buée 2: HDQT trinh dy thao hop ddéng hodc giai trinh vé ndi dung cha yéu cua giao dich
tai cudc hop Pai hoi déng ) dong hodc léy v kién co dong b%lng van ban. Truong hop nay,
cd dong co loi ich lién quan khong c6 quyén biéu quyét; hop dong hoic giao dich duoc
chép thuan khi c6 s co dong dai dién 75% tong sé phiéu biéu quyét con lai tan thanh
(Khoan 2 Biéu 20 Diéu 18).

Buéc 3: CBTT trong thoi han 24h khi théng qua Quyét dinh.

e Néu la cac giao dich con lai: HPQT sé quyét dinh theo hwéng din tai khoén 2
Diéu 162 Luit doanh nghiép). Cu thé:

Buée 1: Ngudi dai dién cong ty ky hop dong phai thong bao cac thanh vien HPQT, Kiém
soat vién vé cac ddi tuong co lién quan dbi voi hop dong, giao dich d6; dong thoi kém theo
du thao hop ddng hodc ndi dung chi yéu cua giao dich.

Dbau mdi nhan thong tin gép v hodc can giai déap:
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Buée 2: HDQT quyét dinh viée chap thuin hop dong hoic giao dich trong thoi han 15 ngay,
ké tir ngay nhan duoc théng béo trir truong hop Diéu 16 cong ty quy dinh mot thoi han khac;
thanh vién c6 l¢i ich lién quan khong c6 quyén bicu quyét.

Buéc 3: CBTT trong thoi han 24h khi thong qua Quyét dinh.

Piéu 35: Nhan biét giao dich véi cd dong, nguoi dai dién uy quyén cia co dong
s& hiru trén 10% tong s cd phan ciia cong ty va nhirng nguoi lién quan ciia ho
va quy dinh Kkiém soat

1. Nhin biét giao dich véi ngudi ndi bd: La giao dich duoc xac 1ap gitta mot bén 1a céng
ty dai chiing v&i c¢6 dong va ngudi dai dién uy quyén ciia c¢b dong so hiru trén 10% tong sb
6 phan cta Cong ty va nhitng nguoi ¢o lién quan cta ho (Khoan 1 diém a Piéu 162 Luat
doanh nghiép). Nhu vy, néu c6 dong d6 so hitu tir 10% tré xudng thi khong chiu su diéu
chinh cta quy dinh nay, trir tredng hop c6 dong d6 dang 13 nguoi ndi bo, ngudi lién quan
theo quy dinh tai Diéu 33, 34 Quy ché nay.

2. Quy dinh kiém soat: Phong ké toan, cac phong ban c6 lién quan khi soan thao cac hop
dong, giao dich gitra cong ty dai chung véi ngudi ndi bo phai dam bao tuan tha cac quy
dinh cta phap luat vé thu tuc thong qua giao dich nhu véi nguoi ndi bd, ngudi lién quan
trudc khi thuc hién.

3. Trinh ty thwe hién cac giao dich:

a) Nguyén tic: Ap dung tuong tu nhu v6i ngudi lién quan.

b) Cac bwéc thwe hién:

e Néu la giao dich lién quan dén “quyét dinh dau tu hoic ban tai sin cong ty va
chi nhanh hoic giao dich mua c6 gia tri tir 35% tré 1én tong gia tri tai san ciia cong ty
va cac chi nhanh” (Khoan 2m Diéu 14 Piéu 1¢): thi can phai thyuc hién thu tuc dé Pai hoi
ddng cd dong chip thuan theo hudng dan tai khoan 3 Piéu 162 Luat doanh nghiép). Cu thé:
Buéc 1: Nguoi dai dién cong ty ky hop dong phai thong bao HPQT va Kiém soat vién vé
cac d6i twong c6 lién quan ddi v6i hop dong, giao dich do; ddng thoi kém theo du thao hop
d6ng hoic thong bao ndi dung chi1 yéu cua giao dich.

Buée 2: HPQT trinh du thao hop dong hodc giai trinh vé ndi dung chu yéu cua giao dich
tai cudc hop Dai hoi ddng c6 dong hoic Iy ¥ kién ¢ dong bang van ban. Trudng hop nay,
c6 dong co loi ich lién quan khong cé quyén biéu quyét; hop dong hoic giao dich duoc
chap thuan khi c6 s6 co dong dai dién 75% tong sd phiéu biéu quyét con lai tan thanh
(Khoan 2 Piéu 20 Diéu 18).

Buéc 3: CBTT trong thoi han 24h khi théng qua Quyét dinh.

e Néu la cac giao dich con lai: HPQT sé quyét dinh theo hwéng din tai khoan 2
Pi¢u 162 Luit doanh nghiép). Cu thé:

Buéc 1: Ngudi dai dién cong ty ky hop ddng phai thong bao cac thanh vién HPQT, Kiém
soat vién vé cac ddi tuong co lién quan dbi véi hop dong, giao dich d6; dong thoi kém theo
du thao hop ddng hodc ndi dung chi yéu cua giao dich.

Dbau mdi nhan thong tin gép v hodc can giai déap:
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Buée 2: HDQT quyét dinh viée chap thuin hop dong hodc giao dich trong thoi han 15 ngay,
ké tir ngay nhan duoc théng bao trir truong hop Diéu 16 cong ty quy dinh mot thoi han khac;
thanh vién c6 l¢i ich lién quan khong c6 quyén bicu quyét.
Buéc 3: CBTT trong thoi han 24h khi thong qua Quyét dinh.
Piéu 36: Quy dinh riéng vé Giao dich véi c6 dong, ngudi quan ly doanh nghiép
va nguoi c6 lién quan cia cac ddi twong nay

1. Cong ty dai chiing khong duge cung cap khoan vay hodc bao linh cho c¢b dong 1a
c4 nhan va ngudi ¢ lién quan cua cd déng d6 14 ca nhén, trir truong hop cong ty dai chiing
13 t6 chtre tin dyung.

2. Cong ty dai chiung khong duoc cung cép khoan vay hodc bao lanh cho c6 dong 1a
t6 chtrc va ngudi c6 lién quan cia cd déng d6 1a ca nhan, trir cac trudng hop sau day:

a) Cong ty dai ching la t6 chire tin dung;

b) C6 déng la cong ty con trong trwong hop cong ty con la cdc cong ty khéng cé co
phan, phdn von gép nha miede nam giiv va da thiee hién gép vén, mua cé phan ciia
cong ty dai ching trude ngay 01 thang 7 ndm 2015 theo quy dinh tai khodn 6 Diéu
16 Nghi dinh s6 96/2015/NP-CP ngay 19 thang 10 nam 2015 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mot sé dieu cia Ludt doanh nghiép.

3. Cong ty dai chl'mg khong dugc cung cp khoan vay hodc bao lanh cho ngudi co
lién quan cua c6 dong 1a to chirc, trir cac truong hop sau day:

i.  Céng ty dai chiing ld t6 chirc tin dung;

ii. Cong ty dai chiing va té chirc la nguoi ¢é lién quan ciia c6 déng la cdc céng ty trong
cung tdp dodn hodc cdc cong ty hoat ddng theo nhém céng ty, bao gom céng ty me
- cong ty con, tdp doan kinh té va giao dich nay phdi dwoc Pai héi dong cé dong
hodc HPOT chdp thudn theo quy dinh tai Piéu Ié cong ty;

ii.  Truong hop phap ludt co quy dinh khdac.
4. Trir trudng hop cac giao dich dugc Pai hoi dong ¢ dong chap thuan, cong ty dai chiing
khong dugc thuc hién giao dich sau:

I. Cap cdc khodn vay hodc bao lanh cho thanh vién HPOT, Kiém sodt vién, Gidm déc
(Tong giam déc), cdc ngwoi quan 1y khdc va nhitng cd nhan, t6 chire ¢0 lién quan
ciia cdc doi twong ndy, triv trieong hop cong ty dai ching va t6 chirc ¢é lién quan
dén cé dong la cdc céng ty trong cing tdp doan hodc cdc c¢éng ty hoat dong theo
nhém céng ty, bao gom cong ty me - cong ty con, tdp doan kinh té va phdp ludt
chuyén nganh co quy dinh khac.

ii.  Giao dich dan dén tong gid tri giao dich c6 gid tri tir 35% tro lén tong gid tri tai san
ghi trén bdo cdo tai chinh gan nhdt gitta céng ty dai ching véi mot trong cdc doi
twong sau:

v/ Thanh vién HDQT, Kiém soat vién, Giam doc (Tong gidm ddc), cac ngudi quan 1y
khac va ngudi c6 lién quan cia cac déi tuong nay;
v’ Cb dong, nguoi dai dién oy quyén cua cd dong sé hitu trén 10% tong von cb phan
phé thong cta cong ty va nhitng nguoi c6 lién quan cua ho;
Dau méi nhan théng tin gép ¥ hoic can giai dap:
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v" Doanh nghiép c6 lién quan dén cac ddi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 159 Luat
doanh nghiép di cy thé ho4 tai tai Diéu 32 vé cong khai loi ich lién quan cua Quy
ché nay.

5. HDQT chap thuin cic hop dong, giao dich tai diém b khoan 4 Diéu ndy c6 gia tri nhod
hon 35% tong gié tri tai san ghi trén bao c4o tai chinh gn nhat hodc mot ty 1é khac nho hon
quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

Piéu 37. Cac truong hop giao dich khong bi vé hiéu:

Hop ddng hoidc giao dich gitta Cong ty v6i mot hodc nhiéu thanh vién HPQT, Kiém
soat vién, Tong Giam ddc, can bd quan 1y khac hodc nhitng nguoi lién quan dén ho hoic
cong ty, ddi tac, hi€p hoi, hoac td chirc ma thanh vién HDQT, Kiém soat vién, Téng Giam
déc, can bd quan 1y khac hodc nhitng ngudi lién quan dén ho 1a thanh vién, hoic c6 lién
quan lg1 ich tai chinh khong bi v6 hi¢u hoa trong cac truong hop sau day:

a. P6i voi hop dong c6 gia tri tir dudi 20% tong gid tri tai san dugc ghi trong béo cdo
tai chinh gan nhit, nhimg yéu t6 quan trong vé hop dong hoic giao dich ciing nhu cac moi
quan hé va loi ich ctia can bd quan 1y hoac thanh vién HDQT da duoc bao cao cho HDQT
hodc tiéu ban lién quan. Déng thoi, HDPQT hodac tiéu ban d6 da cho phép thuc hién hop
dong hoic giao dich d6 mot cach trung thuc bang da sé phiéu tan thanh ciia nhitng thanh
vién Hoi dong khong c6 1oi ich lién quan;

b. Dbi véi nhitng hop dong ¢ gia tri 16n hon 20% cua tong gia tri tai san duoc ghi
trong bo c4o tai chinh gan nhat, nhitng yéu t6 quan trong vé hop dong hoic giao dich nay
cling nhu méi quan hé va loi ich cta can bd quan 1y hodc thanh vién HPQT da duoc cong
bd cho céac cd dong khong c6 oi ich lién quan c6 quyén biéu quyét vé van dé do, va nhitng
co dong d6 da bo phiéu tan thanh hop dong hoic giao dich nay;

c. Hop déng hodc giao dich d6 dugc mot td chirc tu van doc 1ap cho la cong bing va
hop 1y xét trén moi phuong dién lién quan dén cac co dong cua cong ty vao thoi diém giao
dich hoac hop déng nay dugc HDQT hoac mot tiéu ban truc thudc HDQT hay cac cd dong
cho phép thyc hién.

Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, Téng Giam doc, can bo quan 1y khac va nhiing
nguoi ¢d lién quan véi cac thanh vién néu trén khong dugce sir dung cac thong tin chua dugc
phép cong bd cua cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thuc hién cac giao dich co lién
quan.

Piéu 38. Pam bao quyén va loi ich hop phap ciia nhirng ngudi ¢6 lién quan
dén cong ty.
1. Cong ty ton trong quyén lgi hop phap ciia nhitng ngudi c6 quyén loi lién quan dén cong
ty bao gdm ngan hang, chii no, nguoi lao dong, ngudi tiéu dung, nha cung cp, cong dong
va nhirg nguoi khac c6 quyén loi lién quan dén cong ty.
2. Céng ty quan tam t6i cdc van dé vé phiic lpi, bao vé méi truong, loi ich chung cia
céng dong va trach nhiém xd héi ciia Cong ty.

CHUONG X
Dau méi nhan théng tin gép ¥ hoic can giai dap:
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CONG BO THONG TIN

Pi¢u 39. CBTT dinh ky, bat thwong va theo yéu ciu

1. Coéng ty c6 nghia vu cong bd diy du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky, bat
thudng va theo yéu cau theo quy dinh cta phép luét.

2. Cong ty ban hanh quy ché CBTT dé dam béo cb déng va cong chung dau tu, cac to
chtrc ca nhan c6 lién quan c6 thé tiép nhan mot cach cong bang va dong thoi.

3. Cong ty t6 chirc CBTT gdém mot s ndi dung chi yéu sau:

a. Xdy dung ban hanh cac quy dinh vé CBTT theo quy dinh tai Ludt Chitng khodn va
cdc van ban hwéng dan.

b. Pong thoi bo nhiém it nhdt mot can bo chuyén trach vé CBTT.

c. Cdn bé chuyén trach CBTT c6 thé la Thu ky cong ty hodc mét can bg quan 1y kiém
nhiém.

d. Cadn b chuyén trach CBTT phai la nguoi:
+ C6 kién thirc ké toan, tai chinh, luat, c6 k¥ ning nhat dinh vé tin hoc;
+ Cong khai tén, s6 dién thoai lam viéc dé céac ¢ dong cé thé dé dang lién hé¢;
+ C6 du thoi gian dé thyc hién chire trach ctia minh, dic biét 1a viéc lién hé véi cac cd dong,
ghi nhan nhiing ¥ kién ciia cac co dong, dinh ky cong b tra 101 y kién cila cac c6 dong va
céc van dé quan tri cong ty theo quy dinh.
+ Chiu trach nhiém vé cong bd cac thong tin ciia cong ty voi cong ching dau tu theo quy
dinh ctia phap luat vé Diéu 18 cong ty.

CHUONG XI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 40. Diéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay bao gdm 11 chuong, 40 diéu, 01 phy luc vé quy trinh t6 chtrc Dai hoi
cd dong va kém theo 01 quy ché vé Cong bd thong tin da duwge HPQT hop va biéu quyét
nhat tri théng qua lam co s trinh Dai hoi dong c6 dong xem xét thong qua theo quy dinh.
Trong qua trinh thyc hién c6 nhiing van dé mai phét sinh ma xét thiy can phai sira doi, b6
sung quy ché cho phu hop voi quy dinh ciia phap luat va tinh hinh hoat dong thuc té cua
cong ty, cong ty cé thé trinh HDQT hop xem xét, quyét dinh.

2. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay duoc Dai hoi dong c6 dong thong qua.

3. Cac thanh vién trong HDQT, Téng Giam ddc, Trudng cac phong, ban, Thu trudng
cac don vi truc thudc Cong ty c6 trach nhiém hudng dan, t6 chirc thyc hién viéc thi hanh
Quy ché nay dén toan thé can bg, cong nhan vién toan Cong ty.

TM. PAI HOI PONG CO PONG

Dbau mdi nhan thong tin gép v hodc can giai déap:
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Hiva Nghj Food

VAN PHONG HOI PONG QUAN TRI

Ban Phap ché

QUY TRINH

HQP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN

Luu do

Cong viéc

Phan nhiém

Thoi gian

Biéu mau

Lap ké
hoach to

chirc Dai hoi

Sau khi Béo céo tai chinh (BCTC)
dworc kiém toan, HPQT hop thong
qua BCTC nim, duv toin nim ké
tiép va thong nhit cac ngi dung
lién quan dén chwong trinh dai
hdi du kién dé cac bd phan phong
ban chuén bi.

Van phong Hoi
dong quan trj (Bo
phéan Thu ky Tro
ly nim bét dé yéu

cau cac bd phan

trién khai)

- BCTC duogc kiém toan
(Thuong 1a trwée 15/2
hang nam).

- Dai hoi phai hop trong
thoi gian 04 thang ké tir
31/12, néu chua t6 chirc
thi phai xin ¥ kién
P.DKKD nhung khong
qué 06 thang.

Khong ép dung

Dau mo1 nhan thong tin gop v hoac can giai dap:

Gtri cong van cho VSD thong bao
vé ngay ding ky cudi cung
(PKCC) dé thwc hién quyén va
chét danh sach c6 dong.

- Ngay DPKCC ghi trong thong bao
dé VSD chét it nhit 20 ngay tinh
tir ngay gui cho VSD va c¢6 DS
chot truée ngay duw kién dai hoi it

Phong ké toan
(B0 phan tai
chinh)

Luu y: Gui cho
Vp HPQT va BKS
01 bo hé so luu

Ngay guri cong van cho
VSD tinh dén ngay t6
chuc DPai hoi phai dam
bao it nhit 30 ngay
(khuyén nghi nén 40-45
ngay)

Mau 07-THQ
ngay dk cuoi
cung  (Quyét
dinh

197/2017/Qb-
VSD cua TT
luu ky VN vé
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nhat 10 ngay dé giri tai liéu cho thuc hién
v cac ¢6 dong trude it nhit 10 ngay quyén

3 Pong thoi CBTT trong ngay: Vin phong Hoi It nhat 20 ngay trusc Mau 07-THQ
- CBTT vé viéc lap danh sach c¢6 ddng quan tri (B6 ngay PKCC (Piéu8 K1 ngay dk cuoi
dong co6 quyén du hop truéc ngady  phan Thuky ~ ND 71/2017NP CP)  cung  (Quyét
DPKCC it nhat 20 ngay (Piéu 8 K1 chun bj) dinh
NbD 71/2017ND_CP) 197/2017/Qb-
- CBTT lién quan dén ngay ding ky VSD cua TT
cubi cung thyc hién quyén cho cb lvu ky VN vé
d6ng hién hiru chdm nhat 10 ngay thuc hién
truéc ngay PKCC (K4 Diéu 9 quyén
Thong tu s6 155/2015/TT-BTC).

4 Nhan danh sich c¢6 dong dyw hop  Phong ké toan Theo mau VSD
tr VSD. (B9 phan tai

chinh)
Luu y: Guri cho Vp
HDQT vd‘BKS 01 bo
ho so

5 Lén chwong trinh hop dé xin y Vanphong Hoi  (khuyén nghi nén thyc Khong ap dung
kién phé duyét, 1am co sé dé phan dong quan tri (B6 hién trudc 40-45 ngay
cong cong viéc va chudn bi tailiéu  phan Thuky  truéc Pai hoi)

6 Lap ké hoach chi tiét phan cong chuén bj) Khong 4p dung
cong viéc

7 v/ Chuan bi tai li¢u Dai hji: Céc by phéan lién Thoi han: Hoan thanh Theo thong 1€

Thong bao (Giy moi) hop PHCD
Noi dung chuong trinh hop PHCD
Gidy dang ky tham du, uy quyén
tham du

Thé biéu quyét

Quy ché lam viéc cua PHCD

Quy ché bau cwr, tng cr thanh vién
HDQT, BKS

Mau don dé cur, Gmg cur thanh vién
HDQT, BKS, Mau don tir nhiém (néu
co).

quan dugc phan
cong hodc theo
chuc nang

trudc ngay hop dai hoi it
nhit 12-15 ngay dé kip
gui thong tin trudc it
nhit 10 ngay trude ngay

dai ho1

Dau moi nhén thong tin gbp v hodc can giai dap:
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Phiéu bau cur thanh vién HDPQT,

BKS

Mau So yéu li lich HDQT, BKS

Du thao Bién ban hop PHCD

Dy thao Nghi quyét DPHCD

Cac bao cao, to trinh trinh PHCD

gom:

+ Bao cao hoat dong cuia HDQT

+ Béo cao hoat dong cua Ban diéu hanh

+ Bao cao hoat dong cua BKS

+ T trinh phan phdi loi nhuan

+ T& trinh lua chon don vi kiém toan

+ T trinh phuong an chia c6 tirc

+ T& trinh vé thit lao

+ To trinh vé thong qua don tir nhiém

va bau bo sung thanh vién (Néu cb).

Quyét dinh thanh lap ban kiém tra tu

cach co dong.

Du thao Bién ban thong qua biéu

quyét.

v Cic tai liéu khac phuc vu Pai
hoi lvu hanh ngi bo:

Kich ban BPHCD

Du kién nhan sy Piéu hanh DPHCD

Mau Bién ban kiém tra tu cach cb

dong
8 Tong hop va trinh duyét bd tai  Van phong Héi  Khuyén nghi: Nén hoan Theo thong 1é
liéu hop giri cho ¢ dong dong quan tri (Bo thanh trong thoi gian
+ Yes: Pong quyén 1am tai liéu phat phan Thu ky) 12-15 ngay trudc ngay
cho c6 dong tai Pai hoi va giri thong dai hoi.
l tin chinh thtrc.

+ No: Stra ngi dung va trinh duyét
lai

Dau mbi nhan thong tin gép ¥ hodc can giai dép:
Luét su Nguyén Htu Thanh. Dién thoai: 0944.444.044, email: thanhnhvtv@gmail.com, thanhnh@huunghi.com.vn
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9  Girithwchocddong Luuynéugii Cécbophanlién Cham nhat 10 ngdy  Theo bo ho
khong kém theo tai liéu thi trong quantheophan  truéc ngay khai mac  so da duyét
thdng bao moi hop phai ghi rd trang cong hop PHDCD.
thong tin dién tir, néu rd dudng dan
dén toan b tai liéu hop thuong nién:

Thong bao moi hop, mau uy quyén,
chuong trinh hop, phiéu biéu quyét,
danh sach va thong tin chi tiét timg
tmg vién néu c6 bau TV BKS,
HDQT; du thao NQ....

Trang tin dién tir cong ty. Ngoai
cac thong tin nhu néu trong phan
Gui thu con can wu y: Néu da xéac
dinh dugc cac tng vién HDQT,
BKS thi con phai cung cap thong tin
ung vién 1én trang dién tr cia cong
ty (P11 Nb 171/2017/ND-CP)
CBTT cho UBCKNN, Sé¢ GDCK.

10  Hop ra soat cong tac chuin bi: Cac bd phan lién 10 ngay trudc Pai hoi  Khong ap dung
+ Bia kep files tai liéu chinh thirc va  quan theo phan
b0 tai liéu chinh thirc da in. cong
v + Lén DS khach moi va to chirc moi
khach tham du (Néu co)

+ Lén so do don tiép va b tri don
tiép, sap xép chd ngdi cho cd dong
+ Ra lai kich ban dai hoi va stra cho
phtt hop véi cac thay d6i

+ Nhan sy chuyp éanh, Maket
backdrop va In backdrop, phim trinh
chiéu hodc files trinh chiéu (néu co),
didu kién 4m thanh 4nh sang, in
udng, hoa, tra, 1& tan, may in dé in
BB va Nghi quyét.

Dau mbi nhar ¥ hodc can gii dép:
Luét su Nguyen nh. Dién thoai: 0944.444.044, email: thanhnhvtv@gmail.com, thanhnh@huunghi.com.vn
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+ Chuan bi hom phiéu va tem niém
phong hom phiéu.

+ Ra soat lai danh sach c6 dong
tham dy/cd dong uy quyén dé mang
gidy uy quyén cia c6 dong ra Pai
hoi.

+ Chuén bj bai phat biéu cho lanh
dao; chuan bi cabin, phién dich néu
c6 nguoi nude ngoai.

+ Chuén bj va in sin Bién ban kiém
tra tu cach cd dong; Du thao Nghi
quyét va Bién ban hop, du thao bién
ban kiém phiéu

Trudée ngay dai hdi it nhat 1 ngay:
Ra soat cong tac hiu cin va trang
thiét bi.

11

To chire tiép dén, 1€ tin

Cac bd phan lién

12

To chirc kiém tra tw cach co dong,
phat tai lidu, thé biéu quyét, check
in. Luu ¥ néu khong du 51% tham
du thi trong vong 60 phut, nguoi
triéu tap hop PHCP c6 quyén huy
cudc hop.

13

Khai mac va chay chwong trinh
Dai hoi

14

To chirc kiém phi€u va cong bo
két qua

15

Thong qua bién ban va bé mac
Dai hoi

Theo thoi gian dai hoi

quan theo phén

cbng

Theo thong 1€
va ho so da
chuin bi trudce
do

Thu don tai liéu di phat cho co
dong

CBTT Bién bin va Nghi quyét
DPHDCD sau Dai hoi

Ngay sau bé mac

Trong thoi han 24 gio.

Theo thong 1¢
va hd so da
chuin bi trudce
do

Dau moi nhan théng tin gdp v hodc can giai dap:

Luat su Nguyén Hiru Thanh. Dién thoai: 0944.444.044, email: thanhnhvtv@gmail.com, thanhnh@huunghi.com.vn
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18

Giri Bién ban hop va Nghi quyét
cho C6 dong theo phwong thirc
bao dam. Néu da cong bd trén
website cong ty thi chi giri cho ¢6
dong khi c6 dong yéu cau.

19

Ban giao tai liéu va luu gitr

Céc bd phan lién
quan theo phan
cbng

Trong 15 ngay ké tur
ngay hop dai héi

Ngay sau két thuc dai
hoi

Hivu Nghj Food

Can cu:

- Ludt doanh nghiép 2014, Ludt chirng khodn sira d6i- van ban hop nhat nam 2013
- Diéu Ié cong ty c¢6 phan thiec pham Hitu Nghi
- Théng tw 155/2015/TT-BTC quy dinh vé céng bé théng tin va cdc van ban lién quan khdc

QUY TRINH

LAY Y KIEN CUA PAI HQI PONG CO PONG BANG VAN BAN

Luu do 1T Cong viéc Phan nhi¢ém Thai gian Bi€u mau
1 | Thong nhit cic ndi dung lién | Vin phong Hoi Can liy y kién trudc
quan dén viéc ldy y kién ¢6 dong | dong quan tri (BO | thoi diém can it nhat 30
bang vin ban dé cac bd phéan | phan Thu ky Tro | ngay vi con phai chot

Lap KH lay y
kién c6 dong
bang VB

phong ban chuén bi.

Iy nam bat dé yéu
cau cac b phan
trién khai)

DS co dong tai VSD
(20 ngay) va mat 10
ngay gui trudce tai liéu.

Khong 4p dung

Dau mbi nhan thong fin gép ¥ hodc can giai dép:
Luét su Nguyén HirwgThanh. Dién thoai: 0944.444.044, email: thanhnhvtv@gmail.com, thanhnh@huunghi.com.vn
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Luu y: Guicho Vp
HDQT va BKS 01 bo
ho so

2 | Giri cdng van cho VSD thong bao | Phong ké toan | Ngay gui cong van cho Mau 07-THQ
vé ngiy ding ky cudi cung (B0 phan tai VSD tinh dén ngay t6 | ngay dk cuoi
(PKCC) aé thuc hién quyén va chinh) chac 1dy y kién phai | cung  (Quyét
chét danh sach c6 dong. Luu y: Giri cho | dam bao it mhat 30 | dinh
- Ngay PKCC ghi trong thong béo | /p HDOT va BKS | ngay (khuyén nghi nén | 197/2017/Qb-
dé VSD chét it nhét 20 ngay tinh | 0/ b6 ho so heu | 40-45 ngay) VSD cua TT
tir ngay giri cho VSD va c6 DS lvu ky VN vé
chét truée ngay du kién lay y kién thuc hién
it nhét 10 ngay dé gii tai liéu cho quyén
cic co dong trudc it nhat 10 ngay

3 | Dong thoi CBTT trong ngay: Vin phong Hoi | It nhat 20 ngay trude | Mau 07-THQ
- CBTT vé viéc 1ap danh sach c6 | dong quan tri (B6 | ngay PKCC (Piéu 8 K1 | ngay dk cuoi
dong co quyén dy hop trudec ngay phan Thu ky ND 71/2017ND_CP) cung  (Quyét
DKCC it nhit 20 ngay (Piéu 8 K1 chuén bj) dinh
ND 71/2017Nb_CP) 197/2017/Qb-
- CBTT lién quan dén ngay dang ky VSD cua TT
cudi cung thuc hién quyén cho ¢d lvu ky VN vé
dong hién hiru cham nhat 10 ngay thuc hién
truéc ngayy PKCC (K4 DPiéu 9 quyén
Thong tu s6 155/2015/TT-BTC).

4 | Nhan danh sich c6 dong dw hop | Phong ké toan Theo mau VSD
tr VSD. (B phan tai

chinh)

Dau moi nhan théng tin gdp v hodc can giai dap:

Luat su Nguyén Hiru Thanh. Dién thoai: 0944.444.044, email: thanhnhvtv@gmail.com, thanhnh@huunghi.com.vn
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5 | Tong hop va trinh duyét bo tai | Vanphong Hoi | Khuyen nghi: Nén hoan | Theo thong 18
li€u hop giri cho co dong dong quan tri (B | thanh trong thoi gian
+ Yes: BDong quyén chinh thirec. phéan Thu ky) 12-15 n’gay trudc ngay
+ No: Stra ngi dung va trinh duy¢t lay y kién.
lai
6 e Giii thu cho ¢6 dong: chdm | Cac bo phanlién | Cham nhat 10 ngay | Theo bo ho
nhit 10 ngay trude thoi | quantheophén | trude thoi han phai gii | so da duyét
l han phai giri lai phiéu 4y cong lai phiéu 14y¥ kién. (Iru ¥ céc quy
¥ kién, cong ty dai chung dinh Pét buf’c
phai céng bd trén trang Ve P 0 socan
thong tin dién tir cia twan thu tai
N N e biéu 21 Diéu
minh, dong thoi gui cho 16)
tat ca cac c6 dong phiéu i
lay v kién, du thao nghi
quyét PHCP va cac tai
li¢u giai trinh dy thao nghi
l quyét.

Dau moi nhén thong tin gbp v hodc can giai dap:

Luat su Nguyén Hiru Thanh. Dién thoai: 0944.444.044, email: thanhnhvtv@gmail.com, thanhnh@huunghi.com.vn
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e CBTT cho UBCKNN, Sé
GDCK.

Kiém phi¢u: HPQT kiém phiéu
va lap BB kiém phiéu duéi sw
chirng kién ciia BKS hoic ¢6 dong
khéng nam giit chirc vu quan ly
trong Cong ty.

HDQT va BKS

Luu ¥ thot han 24h phai
cong bo thong tin (budc
8 duoi day)

Theo thong 1€
va ‘h(k) so da
chuan bi trudce
do

Sau khi c6 két

CBTT BB kiém phiéu va Nghi
quyét PHDCD ve viéc lay y kién
bang van ban

qua lay y kién
b?mg van ban

Giri Bién kiém phiéu va Nghi
quyét cho C6 dong theo phwong
thitc bao dam. Néu di cong bd
trén website cong ty thi chi gii
cho ¢6 dong khi c6 dong yéu cau.

10

Ban giao tai liéu va luu giir

Cac bo phan lién
quan theo phan
cong

Bién ban kiém phiéu
phai dugc CBTT trén
web trong 24h va Nghi
quyét phai CBTT trong
thoi han 24 gio.

Trong 15 ngay ké tu
ngay ket thiuc ki€m
phiéu.

Ngay sau két thuc lay ¥
kién

Theo thong 1¢
va hd so di
chuan bi trudce
do

Ghi chii: luu y vé cdc thii tuc lién quan t6i VSD quy dinh tai Quyét dinh 197/2017/0D-VSD:

“Piéu 10. Thong bao thwc hién quyén
1. Quy dinh chung

1.1. TCPH phai gri hd so théng bao thwc hién quyén day da, hop Ié dén VSD cham nhéat 07 ngay lam viéc trwdc ngay dang ky cubi ciing,

1.2.Trwdng hop thanh toan cho ¢ dong khi doanh nghiép giai thé hodc thanh toan cho ngudi s& hivu chirng chi quy khi déng quy, td chire giai thé,
cong ty quan ly quy phai cam két da thanh toan hét cac khoan no, bao hiém, thué, phi va cac chi phi gidi thé doanh nghiép, chi phi déng quy va chiu
hoan toan trach nhiém truwéc phap luat néu cé khiéu kién phat sinh do chwa thanh toan cac khoan néu trén theo quy dinh.

2. H6 so théng bao thwe hién quyén

TCPH gl cho VSD hd so théng bao thye hién quyén, bao gébm:

Dau mbi nhan thong tin gép ¥ hodc can giai dép:
Luét su Nguyén Htu Thanh. Dién thoai: 0944.444.044, email: thanhnhvtv@gmail.com, thanhnh@huunghi.com.vn
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2.1. Théng b&o vé ngay déng ky cudi cung (Mau 07/THQ)
2.2. Cac tai liéu kém theo nhw sau:
a. Trwong hop thue hién tham dw Pai héi dong cé déng, ldy y kién cé déng bang vadn ban

- Tai liéu chirng minh d& cong bé thong tin vé viéc 1ap danh sach c¢b déng cé quyén tham dw hop Pai hoi déng cb dong téi thiéu 20 ngay trwdc ngay
dang ky cubi cung.

- C4c tai liéu lién quan dén ndi dung hop Pai hoi ddng cb dong, lay y kién bang van ban (ban cirng va file di liéu) (néu co).

- Trwdrng hop Pai hoi ddng cb déng bat thwerng do Hoi déng quan tri triéu tap: Nghi quyét cta Hoi ddng quan tri théng qua viéc triéu tap hop Dai hoi
déng cb déng bét thwong.

- Trwong hop Dai hdi ddng cb dong bat thwerng do Ban Kiém soat triéu tap:

+ V&n ban ctia Ban Kiém soat théng béo cho VSD vé viéc thay thé Hoi ddng quan tri triéu tap Dai hoi ddng cb ddng bat thuong kém theo cac tai liéu
chng minh Hoi ddng quan tri khéng thwe hién dung quy dinh cta Luat doanh nghiép vé viéc triéu tap Dai hdi ddng cb dong bat thwong;

+ Bién ban hop ctia Ban Kiém soat vé viéc théng nhét thay thé Hoi ddng quan tri triéu tap Dai hoi ddng cbé dong bét thwong.
- Trwdng hop Dai hdi ddng cb dong bat thuweng do ¢d ddng hodc nhom cd ddng cé thdm quyén triéu tap theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép:

+ Van ban clia cb dong hodc nhém cd dong co thdm quyén thong bao cho VSD vé viéc thay thé Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat triéu tap Dai hoi
déng cb déng bat thwérng kém theo cac tai liéu chirng minh Hai ddng quan tri, Ban Kiém soat khong thwe hién dung quy dinh cla Luat doanh nghiép
vé viéc triéu tap Dai hoi ddng cb dong bat thwong;

+ Tai liéu chirng minh ¢6 déng hodc nhém cb ddng sé hivu trén 10% téng s6 cb phan phd thong trong thdi han lién tuc it nhat sau thang hodc mot ty
lé khac nhé hon quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

- Tai liéu lién quan khac (néu cé).

b. Trwong hop thwe hién quyén tra cé tiec, loi tirc bang tién

- Béi v6i trwdng hop chi trd cb tire, loi tre nam:

+ Nghi quyét Dai hoi ddng cb déng/Pai hoi nha dau tw trong do6 cé thdng qua ty 1é tra cb tie/lgi tire bang tién.
- B6i v6i trvdng hop tam (ng cb tire, loi tire trong ky:

+ Nghi quyét Dai hoi ddng cb déng/Pai hoi nha dau tw trudc d6 ¢ thong qua ké hoach chi tra ¢b tirc;

+ Nghi quyét Hoi ddng quan tri/Ban dai dién quy vé mirc cb tic/loi tlre tam (ng.

c. Trwong hop tré cé tirc bang c6 phiéu, tra loi tiec bang chirng chi quy, phat hanh cé phiéu dé ting vén cé phan tie nguén vén chia sé hiru

Dau mbi nhan thong tin gép ¥ hodc can giai dép:
Luét su Nguyén Htu Thanh. Dién thoai: 0944.444.044, email: thanhnhvtv@gmail.com, thanhnh@huunghi.com.vn
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- Nghi quyét Dai hoi déng cb déng/Dai hdi nha dau tw trong d6 cé théng qua phwong an phat hanh thém cb phiéu dé tra cb tirc bang cb phiéu/phat
hanh thém ching chi quy dé tra loi trc bang chirng chi qu§/phat hanh cb phiéu dé tang vén cb phan tir ngudn vén chi sé hiru va phwong an xi ly cb
phiéu/chirng chi quy 1&;

- Tai liéu chirng minh UBCKNN d& nhan day dd hé so phat hanh thém dé tra cd tirc bang cb phiéu/tra loi tire béng chirng chi qu§/ phat hanh cb phiéu
dé tang vdn cb phan tir ngudn vén chi sé hivu;

- Tai liéu lién quan khac (néu co).

d. Trweong hop chao ban cé phiéu/trai phiéu/trai phiéu chuyén déi ra céng chiing théng qua viéc thuc hién quyén mua cho cé déng hién
hiéru

- Nghi quyét Dai hoi ddng cd déng, Nghi quyét Hoi ddng quén tri thdng qua phwong an phat hanh, phwong an xi ly chirng khoan khéng dwoc dat
mua hét, chirng khoan 1&...;

- Ban sao Gidy chirng nhan chao ban ra céng chung do UBCKNN cép;

- Ban sao Ban cao bach da dwoc UBCKNN phé duyét;

- Tai liéu lién quan khac (néu co).

d. Trwong hop thwe hién chuyén déi trai phiéu chuyén déi

- Nghi quyét Dai hoi cb déng théng qua phwong an phat hanh trai phiéu chuyén dbi kém tai liéu lién quan dén phwong an phat hanh trai phiéu chuyén
ddi; tai liéu bao cao vé két qua phat hanh trai phiéu chuyén déi;

- Nghi quyét Pai hoi cb6 dong/Nghi quyét Hoi ddng quan tri théng qua viéc chuyén ddi trai phiéu chuyén déi kém theo phwong an phat hanh thém cb
cb phiéu dé thwc hién chuyén ddi (néu co);

- Tai liéu chirng minh UBCKNN théng bao da nhan day dd hd so bao cao vé viéc thwe hién chuyén dbi trai phiéu chuyén dbi.

e. Trweong hop hodn déi cé phiéu:

- Nghi quyét Dai hoi cb déng ctia TCPH c6 ¢b phiéu bi hoan déi va Nghi quyét Dai hoi cb dong ctia TCPH phat hanh thém cé phiéu dé hoan ddi thong
qua phuong an hoan dbi ¢ phiéu, phwong an lam tron, phwong an x ly c¢b phiéu & khéng dwoc hoan déi...;

- Quyét dinh hdy niém yét/van ban théng bao hiy dang ky giao dich cia SGDCK (trwéng hop ¢b phiéu bi hoan dbi da niém yét/dang ky giao dich);
- Ban sao Gidy chirng nhan chao ban ra céng chung dé thuc hién hoan dbi cd phiéu do UBCKNN cép;

- Phwong an phéat hanh thém cé phiéu dé hoan déi ctia TCPH phat hanh cb phiéu dé hoan dbi dwoc co quan c6 thdm quyén phé duyét.

- Tai liéu lién quan khac (néu co).

g. Trwong hop thanh todn tién cho c¢6 déng khi doanh nghiép giai thé

Déau méi nhén thong tin gop ¥ hodc can giai dap:

Luat su Nguyén Hiru Thanh. Dién thoai: 0944.444.044, email: thanhnhvtv@gmail.com, thanhnh@huunghi.com.vn
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- Nghi quyét Dai hoi ddng cb6 déng théng qua quyét dinh giai thé, phwong an giai thé bao gébm cac noi dung theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép,
trong do néu rd ndi dung vé sbé tién thanh toan cd phan cho cb déng va cac dot thanh toan tién cbé phan cho cb dong gidi thé cong ty (trwéng hop tién
thanh toan cd phan dwoc chia thanh nhiéu dot);

- V&n ban cam két da thanh toan hét cac khodn no vé thué, phi, bdo hiém xa hdi cling nhw chiu trach nhiém giai quyét cac quyén loi cho ngwdi lao
dong;

- Gidy xac nhan cla co quan thué vé viéc da hoan thanh cac nghia vu vé thué;
- Quyét dinh hay niém yét/van ban théng bao hly dang ky giao dich ctia SGDCK (trwéng hop chirng khoan da niém yét/dang ky giao dich)

- Quyét dinh cia UBCKNN vé viéc chép thuan cho Céng ty cb phan thwc hién thi tuc gidi thé theo quy dinh cGa Luat Doanh nghiép va Luat chirng
khoan (ddi v&i trwong hop gidi thé 1a cong ty chirng khoan);

- Tai liéu lién quan khac (néu cé).

h. Trwong hop thanh todn tién cho ngwoi sé hiku chieng chi quy khi déng quy

- Nghi quyét Dai hoi nha dau tw théng qua quyét dinh déng quy, phwong an x( |y tai san va thanh toan cho nha dau tw s& hivu chirng chi quy;
- Quyét dinh hay niém yét/van ban théng bao hly dang ky giao dich cia SGDCK (trwéng hop chirng khoan da niém yét/dang ky giao dich);

- Tai liéu lién quan khac (néu co).

i. Trwong hop TCPH thwec hién giam vén

- Nghi quyét Dai hdi ddng cb dong théng qua viéc gidm vén diéu 1é trong dé c6 néu rd phwong &n gidm vén...;

- Tai liéu phap ly lién quan dén viéc gidm vén clia TCPH (Gidy chirng nhan déng ky doanh nghiép ctia S& Ké hoach va Dau tw, vén ban clia co quan
nha nwéc cé thdm quyén vé viéc gidm vén..);

- Van ban ctia UBCKNN théng bao vé viéc da nhan duoc hd so bao cao vé viéc gidm vén

- V&n ban ctia SGDCK théng béo vé viéc tam ngirng giao dich chirng khoan cé lién quan do gidm vén (trudng hop TCPH da niém yét/dang ky giao
dich trén SGDCK)

- Tai liéu chirng minh viéc TCPH c6 kha ndng thanh toan du cac khodn ng va nghia vu tai san khac sau khi da gidm vén diéu l8;
- Tai liéu lién quan khac (néu cd).
k. Trwwong hop TCPH thuwc hién mua lai cé phiéu cua c6 déng hién hiru
- Phwong an mua lai cb phiéu va céng ty chirng khoan dwoc chi dinh 1am Dai ly thwe hién mua lai ¢d phiéu (néu co).
- Nghi quyét DPHDCBD/NQHDQT vé viéc théng qua phwong an mua lai ¢ phiéu ctia cd déng hién hivu;
- Ban sao van ban ctia UBCKNN théng bao vé viéc da nhan dwoc day da hd so mua lai ¢d phiéu.
Déau méi nhén thong tin gop ¥ hodc can giai dap:
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3. Trong vong 01 ngay lam viéc sau tlr ngay nhan dwoc hé so Théong bao thwe hién quyén day da, hop 1é cia TCPH, VSD lap va gtri Théng bao
vé ngay ding ky cubi cuing (Mau 01/THQ) cho cac TVLK, t6 chirc mé tai khoan truc tiép, SGDCK c6 lién quan, dong thdi déng tin trén trang thong
tin dién t&r cta VSD.

4. TVLK c6 trach nhiém théng bao day du, chinh xac ndi dung théng bao vé ngay diang ky cudi cuing dén cac nha dau tw sé hiru chirng
khoan Iwu ky cd lién quan mé tai khoan lwu ky tai TVLK trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay ghi trén théng bao cuia VSD.

Diéu 11. Thwc hién quyén tham dw Dai hdi déng cé doéng, lay y kién bang vin ban

1. Trong vong 01 ngay lam viéc sau ngay dang ky cudi cting, VSD chuy&n Danh sach nguwdi s& hiru chirng khoan Iwu ky dwoc phan b quyén bod
phiéu (M&u 08/THQ) dwdi dang chirng tir dién tlr cho TVLK, t& chirc m& tai khodn truc tiép.

2. TVLK, t6 chirc m& tai khoan trwc tiép co trach nhiém déi chiéu théng tin ngudi s& hivu chirng khoan trong Danh sach do VSD cung cép véi thong
tin do TVLK, t6 chirc m& tai khoan tryc tiép dang quan ly va glvi cho VSD Théng bao xac nhan (Mau 03/THQ) dwéi dang chirng tir dién tlr cham nhéat
vao 11h30 ngay lam viéc th hai ké tir ngay dang ky cubi cung dé& xac nhan chap thuan hoac khéng chép thuan cac théng tin trong Danh séach.
Trwdng hop khéng chap thuan do cé sai sét hoac sai léch sé liéu, TVLK, té chirc mé tai khoan truc tiép phai glri thém van ban cho VSD néu rd cac
thong tin sai sét hodc sai léch va phdi hop véi VSD diéu chinh. Ngay sau khi diéu chinh, VSD sé cung c4p lai Danh sach da hiéu chinh dwéi dang
chirng tir dién t&r cho TVLK, t6 chirc mé tai khoan tryc tiép.

3. Trong vong 02 ngay lam viéc sau ngay dang ky cubi cung, VSD gt¥i TCPH Danh sach tdng hop phan bd quyén bd phiéu cho ngudi sé hivru chirng
khoan (Mau 09/THQ) (File dir liéu Danh sach trén sé dwoc VSD gl vao dia chi email ma TCPH da dang ky vaéi VSD).

4. Trwong hop TCPH khéng chép thuan théng tin trong Danh sach tdng hop phan bd quyén bd phiéu cho ngwdi s& hivu chirng khodan, trong vong
08 ngay lam viéc ké tir ngay dang ky cudi cung, TCPH phai gri thdng bao bang v&n ban cho VSD néu 6 ly do.

5. Trwng hop TCPH Gy quyén VSD trong viéc gt thw moi hodc lam dai ly thwe hién viéc bé phiéu dién t&r hodc cac cong viéc khac lién quan dén
viéc td chirc dai hoi cd dong, 14y y kién cb ddng béng van ban... viéc td chirc trién khai dwoc thuc hién theo quy dinh tai théa thuan ky két gitka VSD
va TCPH.

Khoan 3 Diéu 8 TT 155/2015:

2. Cong bb thong tin vé& Pai hoi ddng cb dong bat thuwdng hodc thong qua nghi quyét Pai hoi ddng cbé déng dwéi hinh thirc lay v kién cd déng béng
van ban:

A1) Viéc cong bb thong tin vé Dai hdi dong cd déng bat thwong thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 8 Théng tw nay: “a) Cham nhét 10 ngay
trwéc ngay khai mac hop Dai hdi ddng cb déng, cdng ty dai ching phai céng bd trén trang thdng tin dién tlr cGa cong ty va ctia Uy ban Chirng khoan
Nha nuwéc, Sé giao dich chirng khoan (trwéng hop la t chire niém yét, td chirc déng ky giao dich) vé viéc hop Dai hoi ddng ¢ déng, trong dé néu rd
duwdng dan dén toan bo tai liéu hop Dai hoi ddng cd dong thudng nién, bao gém: théng bao mai hop, mau chi dinh dai dién theo Gy quyén dw hop,
chwong trinh hop, phiéu biéu quyét, danh sach va théng tin chi tiét ctia cac &ng clr vién trong trwdng hop bau thanh vién Ban Kiém soat, thanh vién
Hoi ddng quan tri; cac tai liéu tham khao 1am co sé thdng qua quyét dinh va dy thdo nghi quyét déi véi tirng van dé trong chuong trinh hop;

Tai lieu hop Dai hoi ddng cb déng phai dwoc dang tai va cap nhat cac stra ddi, bd sung (néu co) cho t&i khi két thic Dai hdi ddng cb dong;
Déau mdi nhan thong tin gép ¥ hodc can giai déap:
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b) Trwng hop khong tb chire thanh céng cudc hop Dai hoi ddng cb déng lan thir nhat, cong ty dai chung phai cong bd vé chwong trinh va thei diém
dw kién tb chirc cac cudc hop ké tiép, tiép tuc duy tri viéc dang tai va cho phép cd dong tai tai liéu hop Dai hdi ddng cbé déng theo quy dinh tai diém a
khodn nay cho t&i khi té chirc thanh cdng Dai hoi ddng cd ddng. Thoi diém td chire cac cudce hop ké tiép thue hién theo quy dinh phap luat vé doanh
nghiép;

c) Bién ban hop, nghi quyét ctia Pai hoi ddng cd déng thuéng nién phai dwoc cong bd theo quy dinh tai diém c khoadn 1 Diéu 9 Thong tw nay.”
A2) Truwong hop 14y y kién Dai hoi ddng cd dong bang van ban, cham nhéat 10 ngay trwdc thdi han phai gl lai phiéu 14y y kién, cong ty dai ching

phai cong bd trén trang théng tin dién tl ctia minh, déng thdi glri cho tat ca cac cb dong phiéu lay y kién, dw thdo nghi quyét Dai hoi ddng cb déng va
cdc tai liéu giai trinh dy thdo nghi quyét.

Dau mbi nhan thong tin gép ¥ hodc can giai dép:
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Chw ky Ho va Tén Chdrc danh

Bién soan Nguyén Hru Thanh Trwdng ban phap ché
Xem xét D6 Cong Quang Trwdng ban kiém soat

Phé duyét Trinh Trung Hiéu Chu tich HBQT

1. Muc dich

Gitip cho viéc thuc hién cong bd cac thong tin bat bude ap dung dbi véi cac cong ty
niém yét, cong ty dai chung ding quy dinh ctia phap luat hién hanh.
Minh bach ho4 thi truong dya trén céc ti€u chi do nha nudce bét bude phai cong bo.

2. Pham vi ap dung

v

v

Ap dung cho cic cong ty dai chung, cong ty dai chiing quy mé 16n; t chtrc phat hanh
trai phiéu ra cong chiing. Trong pham vi quy ché nay 1a Cong ty ¢ phan thuc phim
Htru Nghi (ma HNF).

Ap dung cho Nha dau tu thudc dbi tuong cong bd théng tin bao gdom:

Nha dau tw 1a nguoi ndi bo ciia cong ty dai chiing, ngudi ndi bo ciia quy dai chiing va
nguoi co lién quan cua nguoi ndi bo,

C6 déng 16m, nhém nguoi ¢6 lién quan s6 hitu tir 5% tré 1én s6 c6 phiéu dang heu hanh
c6 quyén biéu quyét cia cong ty dai ching; cé dong sang ldp trong thoi gian bi han
ché chuyén nhwong ciia ¢éng ty dai chiing (néu cé);

Nha dau tw hodc nhém nha dau tw ¢6 lién quan mua vao dé tré thanh cé déng Ién ciia
cong ty dai chung;

T6 chirc, cd nhan thiee hién chdo mua céng khai cé phiéu cia céng ty dai ching;

Céc truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.

3. Pinh nghia va quy wéc viét tat

a) Cong ty dai ching (Theo khoan 1 Diéu 25 Luat chirng khoan) 13 cong ty ¢ phan

v
v

thudc mdt trong ba loai hinh sau day:

Céng ty da thuece hién chdo bdn cé phiéu ra céng chiing;

Cong ty ¢é ¢ phiéu dwrge niém yét tai So giao dich ching khodn hodc Trung taim giao
dich chung khodn,

Pau mdi nhan thong tin goép ¥ hoac can giai dap:
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v’ Céng ty c6 c6 phiéu dwoc it nhat mot tram nha dau tw sé hitu, khong ké nha dau tu
chitng khodn chuyén nghiép va c¢é vén diéu 1é da gdp tir muoi ty dong Viét Nam tré
1én.

b) Coéng ty dai chiing quy mé 16n (Theo khoan 2 Piéu 2 Théng tu 155/2015/TT-BTC
(TT 155)) 1a cong ty dai chiing c6 von gop ctia chii so hitu tir 120 ty dong trd 1én tai
bao c4o tai chinh ndm gan nhét di duogc kiém toan.

c) Ngudi ndi b ciia Cong ty dai ching (Theo khoan 5 Piéu 2 TT 155):

v Thanh vién Héi dong quan tri;

v’ Thanh vién Ban kiém sodt, thanh vién Ban kiém todn noi bo;

v’ Gidm déc hodc Téng Giam déc, Phé Gidam doc hodc Phé Tong giam ddc hodc cdc
chire danh qudn 1y tiong dwong do Pai héi dong cé déng hodc Héi dong qudn tri bo
nhiém; cd nhan giik chirc danh qudn 1y khdc c6 tham quyén nhdn danh céng ty ky két
giao dich ciia cong ty theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty;

v’ Gidm doc Tai chinh, Ké toan truomg, Trieong phong tai chinh ké todn, ngueoi phu trach
ké todn;

v’ Nguoi dai dién theo phdp ludt, nguwoi dwoc ity quyén cong bo théng tin.

d) Nguoi co lién quan:

+ Theo khoan 34 Piéu 6 Luat chtirng khodan la c4 nhan hodc td chuc ¢ quan h¢ voi
nhau trong cac truong hop sau day:

V' Cha, cha nuoi, me, me nudi, vo, chéng, con, con nuoi, anh, chi em rudt cua ca nhan,

V' T6 chirc ma trong d6 ¢6 cd nhan la nhan vién, Giam doc hodc Tong giam déc, chii sé
hitu trén mwoi phan tram sé cé phiéu luu hanh ¢é quyén biéu quyét;

v' Thanh vién Héi dong quan tri, Ban kiém sodt, Giam doc hodc Tong gidm déc, Phé
Gidm déc hodc Phé Tong gidm doc va cdc chire danh quan Iy khdc cia té chire do;

v Nguoi ma trong moi quan hé véi nguwoi khdc triee tiép, gian tiép kiém sodt hodc bi kiém
sodt béi nguoi dé hodc ciing véi ngwoi d6 chiu chung mét sie kiém sodt;

v Cong ty me, cong ty con;

v’ Quan hé hop dong trong dé mét nguoi la dai dién cho nguoi kia.

+ Theo khoan 17 Diéu 4 Luat doanh nghiép 2014: La t6 chirc, ca nhan c6 quan hé truc
tiép hodc gian tiép voi doanh nghiép trong cac trudng hop sau day:

v’ Céng ty me, nguoi quan 1y cong ty me va nguoi cé tham quyén bé nhiém ngueoi quan
Iy d6 doi véi cong ty con trong nhém cong ty;

v’ Céng ty con doi véi cong ty me trong nhom cong ty;

v Nguoi hodc nhém nguwoi ¢6 kha ndang chi phoi viéc ra quyét dinh, hoat déng ciia doanh
nghiép do thong qua co quan quan ly doanh nghiép,

v’ Nguwoi quan Iy doanh nghiép;

Pau mdi nhan thong tin goép ¥ hoac can giadi dap:
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v

v
v

Vo, cho”‘ng, cha de, cha nuoi, me de, me nuoi, con de, con nuoi, anh ruot, chi ruot, em
ruot, anh ré, em ré, chi ddu, em ddu cua nguoi quan ly cong ty hodc cua thanh vién,
6 déng sé hitu phan von gdp hay cé phan chi phoi;

Cd nhdn dwoc ity quyén dai dién cho nhitng nguoi, céng ty quy dinh noi trén;

Nhom ngueoi théa thudn ciing phdi hop dé thau tém phdn vén gép, ¢é phan hodc loi
ich & cong ty hodc dé chi phoi viéc ra quyét dinh ciia cong ty.

Doanh nghiép trong dé nhitng nguoi, cong ty quy dinh néi trén cé sé hitu dén mire chi
phéi viéc ra quyét dinh ciia cdc co quan quan 1y ¢ doanh nghiép do;

IDS 13 hé thong Cong bd thong tin (CBTT) do Cuc cong nghé thong tin Uy ban chiing
khoan nha nudc (“UBCKNN) cap cho doanh nghiép niém yét d¢ CBTT bang dién ti.
Chao mua cong khai (Theo Piéu 32 Luat chimg khoan stra d6i) 1a cac truong hop:
Chao mua cé phiéu c¢é quyén biéu quyét, chitng chi quy dong dan dén viéc sé hiru tir
hai muwoi ldm phan tram tré 1én c¢é phiéu, chirng chi quy dang luu hanh ciia mét cong
ty dai chung, quy dong;

T6 chike, cd nhdn va nguwoi ¢é lién quan ndm giit tir hai muwoi ldm phdn tram tré 1én c6
phiéu c6 quyén biéu quyét, ching chi quy ciia mdt cong ty dai chiing, quy déng mua
tiép tir mwoi phan tram tré 1én cé phiéu c6 quyén biéu quyét, chirng chi quy dang leu
hanh cua cong ty dai chung, quy dong;

T6 chike, cd nhédn va nguoi cé lién quan ndam gii tir hai muwoi ldm phan tram tré 1én co
phiéu cé quyén biéu quyét, chitng chi quy ciia mét cong ty dai ching, quj dong mua
tiép tir ndm dén dwdi muoi phan tram cé phiéu cé quyén biéu quyét ciia cong ty dai
chiing, quy déng trong thoi gian dwéi mot ndm, ké tir ngdy két thiic dot chdo mua céng
khai trudc do.

Céc truong hop sau day khong phai chao mua cong khai:

Mua ¢6 phiéu, chitng chi qui méi phat hanh dan dén viéc sé hivu tir hai mwoi lam phdn
trdm trér 1én ¢é phiéu c6 quyén biéu quyét, chimg chi quy ciia mét cong ty dai chiing,
quy déng theo phwrong dn phdt hanh da dwoc Pai hdi dong cé dong cong ty dai chiing,
Ban dai dién quy dong thong qua;

Nhén chuyén nhirong cé phiéu c6 quyén biéu quyét, chitng chi quy dan dén viéc sé hitu
tir hai muwoi ldm phan tram tré 1én c6 phiéu c6 quyén biéu quyét, chimg chi quy ciia
mét cong ty dai ching, quy déng da dwoc Pai héi dong c6 déng cong ty dai ching,
Ban dai dién quy dong thong qua;

Chuyén nhwong cé phiéu giita cic cong ty trong doanh nghiép dwoc t6 chire theo mé
hinh cong ty me, cong ty con;

Téng, cho, thira ké c6 phiéu;

Chuyén nhiegng von theo quyét dinh ciia Toa dn;

Pau mdi nhan thong tin goép ¥ hoac can giai dap:
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v’ Cdc truong hop khdc do Bé Tai chinh quyét dinh.
g) S6 co phiéu dang lwu hanh c6 quyén biéu quyét ciia cong ty dai ching 14 s6 cd phiéu

c6 quyén biéu quyét cua cong ty di phat hanh trir di s6 c6 phiéu c6 quyén biéu quyét
duoc cong ty dai ching mua lai 1am c6 phiéu quy

4. N¢i dung

4.1 CAc loai thong tin phai cong bd

e CBTT dinh ky;

e CBTT bit thudng trong vong 24h (TT 155 da bo thoi gian 72h);

e CBTT theo yéu cau cia UBCKNN va S¢ Giao dich ching khoan (“S¢ GDCK”);
e Cic truong hop khac phai cong bd thong tin.
4.2 Chi tiét cac thong tin phai cong bd va thoi diém cong bo thong tin:

TT Biéu mau

binh dang
(Neu guri
IDS)

Thoi han
coéng bo

Bo
phéan
chu
tri

B

phén
CBTT

Phwong

tién cong

b6 théng
tin (*)

1 | Béo céo tai chinh (BCTC) | 1. Céac file | Trongth&ihan | Phon | Phon | - Web Cty
kiém toan nam bao gébm cac | can dinh | 10 ngay ké tr | gké | gké |-He
béo céo sau: dang EXCEL | ngay t6 chirc| toan | toan | thdng IDS
1. Bang cén déi ké toan. va lay toan bd | kiém toan ky - Gi van
2. B4o céo két qua hoat déng | dir liéu theo | bao céo kiém thw dén
kinh doanh. dung biéu | toan va khéng UBCK,
3. Bdo céo lwu chuyén tién té | mau IDS: qua 90 ngay GGDCKN
4. Ban thuyét minh bao céo | IDS-11.3 Béo | ké tir ngay két N
tai chinh. caotaichinh- | thic nam tai - GWi ban
Coéng ty dai | chinh. Trwdng pdf dén
ching - Nam | hgp dac biét email cla
2. Ban gbc | dwogc UBCK UBCK:
ke thuyét | gia han thi tbi banbienta
minh BCTC | da khéng qua p@ssc.go
duoc glri | 100 ngay ké tw V.VN;
duw6i  dang | ngay két thuc GGDCKN
dinh kém. nam tai chinh. N:
hnx@hnx.
vn
BCTC ban nién (Chi ap|1. Céc file | Trong thdi han | Phon | Phon | - Web Cty
dung dbi véi céng ty dai| can dinh | 5 ngay ké tv| gké | gké |-He
chiing quy mé Ién va céng ty | dang EXCEL | ngay t& chirc | todn | toan | thdng IDS
niém yét). va lay toan bd | kiém toan ky - Gli van
di¥ liéu theo | bdo céo soat thw dén
dung biéu | xét va khoéng UBCK,
mau IDS: qua 45 ngay GGDCKN
ké tr ngay két N
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IDS-11.10 thiac 6 thang - Glri ban
Bdo cao tai | ddu nam tai pdf dén
chinh - Coéng | chinh. Trwdng email ctia
ty dai chung - | hgp dac biét UBCK:
Ban nién duvoc UBCK banbienta
2. Ban_gbc | gia han thi tdi p@ssc.qo
ke thuyét | da khoéng qua V.VN;
minh__ BCTC | 60 ngay ké tir GGDCKN
duoc glri | ngay két thac N:
dwéi  dang | 06 thang dau hnx@hnx.
dinh kém. nam tai chinh. vn
BCTC quy (chi 4p dung dbi | 1. Céc file | Trong thoi han | Phon | Phon | - Web Cty
v&i cong ty dai ching quy mé | can dinh | 20 ngay ké tv | gké | gké& |-He
Ién va céng ty niém yét) dang EXCEL | ngay két thuc| toan | toan | théng IDS
valaytoanbd | quy. Truwong - Gl van
dir liéu theo | hgp dac biét thw dén
biéu méu | dwgc  UBCK UBCK,
IDS: gia han thi tdi GGDCKN
IDS-11.4 Bao | da khéng qua N
céo taichinh - | 30 ngay ké tw - Gli ban
Céng ty dai| ngay két thuc pdf dén
ching — Quy | Quy email cla
2. Bén gbc UBCK:
ke thuyét banbienta
minh _ BCTC p@ssc.go
duoc gui v.vn;
dwéi dang GGDCKN
dinh kem. N:
hnx@hnx.
vn
Van ban giai trinh trong | G ban gbc | Thoi han cong | Phon | Phon | Nhw trén
trwdng hop caccongtycoy | dwdi  dang | b6 ddng thoi| gké | gké
kién kiém toan/y kién soat | File dinh kém | véi cdong bd | toan | toan
xét khéng phai 1a chdp nhan | (PDF) ky s6. | BCTC ~ nam
toan bd (Ap dung déi véi Cty kiém toan theo
niém yét/Cty dai chung quy quy dinh tai
moé Ién) diém b khoan 1
Diéu 8 va diém
a khoan 3 biéu
11 TT 155
2 | Bao cao thwéong nién Biéu mau bao | Cham nhat la | Phon | Phon | - Web Cty
cao theo Phu | hai mwoi (20) | gk& | gké |-He
luc 04 Thong | ngay sau ngay | toan toan | théng IDS
tw cong bdé BCTC - Glri van
155/2015/TT- | nam dwoc thw dén
BTC kiém toan UBCK,
GWi ban gbc | nhung khéng GGDCKN
dwéi  dang | qua 120 ngay N
ngay ké tu

Pau mdi nhan thong tin goép ¥ hoac can giai dap:
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Jiiu .\gh‘r' Food
JOINT - STOCK COMPANY

CONG TY CO PHAN THU'C PHAM H(PU NGHI

QUY CHE CONG BO THONG TIN Sotal oy CTED-Qt-01
An ban 01
Bién soan va cap nhat: PC Ngay hiéu lyc | ..... /... /2019
File dinh kém | ngay két thuc - Glri ban
(PDF) ky s& | n&m tai chinh. pdf dén
email ctia
UBCK:
banbienta
p@ssc.go
v.vn;
GGDCKN
N:
hnx@hnx.
vn

3 | Bao cao tinh hinh quan tri | - Biéu mau | Thdi han nop| VP VP | - Web Cty
cdng ty (Chi ép dung déi véi | bao céo theo | bdo cdo quan | Hoi HOi | - Hé
céng ty niém yét, céng ty dai | Phu luc 05| tri (06) thang | déng | déng | thdng IDS
chung quy mé I6n) Théng tw | va nam cham | quan | quan |- Gkivan

155/2015/TT- | nhat 1a ba| tri tri | thu dén
BTC muwoi (30) UBCK,

- Gwri ban géc | ngay, k& tw GGDCKN
dwdi  dang | ngay két thuc N

File dinh kém | ky 6 thang va - Glri ban
(PDF)ky s | nam (ky bao pdf dén

- Péi voi S& | cao 6 thang va email cla
GCCK  HN: | nam). UBCK:
Kém theo ban banbienta
dir liéu dién p@ssc.go
tor “Bang V.VN;
cung cap GGDCKN
thong tin vé N:

quan tri cong hnx@hnx.
ty” theo Mau vn

09-

CBTT/SGDC

K Ha Néi theo

dinh dang

excel gri dén

S& GDCK Ha

Noi (Piéu 11

QCCBTT

606/

4 | Ccéng bd théng tin lién PHCD bat| VP VP | -Web Cty
quan dén Pai hoi cé dong thwong cling | Hoi Hoi | - Hé
thwéng nién ap dung twong | déng | déng | théng IDS

tw CBTT nhw | quan | quan |- Guivan
thwobng nién | tri tri | thw dén
(K2 Diéu 9 UBCK,
TT155). Riéng GGDCKN
ldy 'y  kién N

PHCP  bang - Glri ban
van ban, cham pdf dén
nhat 10 ngay email clia

Pau mdi nhan thong tin goép ¥ hoac can giai dap:
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Jiu A gh'i Food

JOINT - STOCK COMPANY

CONG TY CO PHAN THU'C PHAM H(PU NGHI

QUY CHE CONG BO THONG TIN sotalley | CTLDACOL
An ban 01
Bién soan va cap nhat: PC Ngay hiéu lyc | ..... /... /2019
trwede thdi han UBCK:
phai gwi lai banbienta
phiéu lay vy p@ssc.go
kién, cong ty v.Vn;
dai chung phai GGDCKN
céng bd trén N:
trang thong tin hnx@hnx.
dién t&r cua vn
minh, déng
thdi glri cho tat
ca cac c6 dong
phiéu lay vy
kién, dw thao
nghi quyét
PHCD va céac
tai lieu giai
trinh dw thao
nghi quyét.
| | CBTT vé viéc lap danh | Mau 07-THQ | T6i thiéu 20| VP VP
sach cé doéng cé quyén dw | ngay dk cuoi | ngay trwde | HOoi Hoi
hop trwéc ngay dang ky | cung (Quyét | ngay dang ky | déng | déng
cudi cung (Piéu 8 NP |dinh cudi cling quan | quan
71/2017 ép dung dbéi véi| 197/2017/QD tri tri
cbng ty dai chung) -VSD cia TT
lwu ky VN vé
thwe hién
quyén.
i | Tai lidu hop Dai hdi déng Cham  nhit| VP | VP
c6 dong thworng nién (néu | Gri ban géc | mwei (10) | Hoi Hoi
ré duong dén dén toan bé tai | dwdi  dang | ngay  trwéc | déng | déng
liéu hop thuong nién: Thong | File dinh kém | ngay khai mac | quan | quan
bao moi hop, méu uy quyén, | (PDF) ky s6. | hop DPHDPCD. tri tri
chuong trinh hop, phiéu biéu | Lwu y:
quyét, danh sach va théng | Trwdng hop
tin chi tiét tirmg (ng vién néu | t6 chirc 1an
cé bau TV BKS, HPQT;: dw | tht nhat
thdo NQ...) khong thanh
coéng thi lan
ké tiép van
tiép tuc duy tri
viéc dang tai
va cho phép
cb déng tai tai
liéu.
i | Bién ban, Nghi quyét | Goi ban gbc | Trong thoi han | VP VP
DHDCD thwong nién duoi dang | 24 gio. Hoi Hbi
File dinh kém déng | déng
(PDF) ky s6. quan | quan
tri tri

Pau mdi nhan thong tin goép ¥ hoac can giai dap:
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Jiiu .lgh‘r' Food
JOINT - STOCK COMPANY

CONG TY CO PHAN THU'C PHAM H(PU NGHI

QUY CHE CONG BO THONG TIN Sotal oy CTED-Qt-01
An ban 01
Bién soan va cap nhat: PC Ngay hiéu lyc | ..... /... /2019
5 | Céng bd théng tinvé ty Ié | Mau CBTT | Theo quy dinh | Phon | VP | -Hé
s& hiru nwéc ngoai theo Phu luc | tai khoan 5| gké Hoi | thdng IDS
- Ty lé s6 hiu NN ctia Coéng | 16 Thong tw | Diéu 8 Thong | toan | déng | - Guri van
ty minh 123/2015/TT- | tw sb quan | thw dén
- Céc thay dbi lién quan dén | BTC 155/2015/TT- tri UBCK,
ty 1& nay Gwi ban gbc | BTC. GGDCKN
duwéi dang N
File dinh kém - Glri ban
(PDF). pdf dén
email cta
UBCK:
banbienta
p@ssc.qo
v.vn;
GGDCKN
N:
hnx@hnx.
vn
6 | Cong bo théng tin lién | - G bdo cdo | Bao cdo | Phon VP | -Hé
quan dén ngay diang ky | vanop day dd | UBCKNN g ké Hoi | thdng IDS
cudi cung thwe hién quyén | cac tai liéu 1a | cham nhat| toan | déng | - Givan
cho c6 dong hién hiru can ci lién | mwoi (10) quan | thw dén
quan dén | ngay  trudc tri | UBCK,
ngay dang ky | ngay dang ky GGDCKN
cudi cung dy | cudi cung dw N
kién. kién theo quy - Gli ban
- Gwi ban gbc | dinh tai khoan pdf dén
duw6si  dang | 4 Biéu 9 Thong email cla
File dinh kém | tw sb UBCK:
(PDF). 155/2015/TT- banbienta
Biéu méu 07- | BTC. p@ssc.go
THQ ngay dk v.vn;
Cuoi cung GGDCKN
(Quyét dinh N:
197/2017/Qb hnx@hnx.
-VSD cta TT vn; Trung
lwu ky VN vé tam lwu
thwe hién ky chirng
quyén. khoan:
webmaste
r@vsd.vn
7 | CHAO BAN-CHAO MUA- Phon | Phon
CO PHIEU QUY- PHAT gké | gké
HANH: todn | toén
7.1 | Chao mua cdng khai H6 so chao | Khong quy | Phon | Phon | - Gui toi
mua  cong | dinh gké | gké |Uyban
khai: Phu luc toan toan | Chirng
sé 28 Mau khoan
gidy ding ky Nha nuoc

Pau mdi nhan thong tin goép ¥ hoac can giai dap:
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Jiu A gh'i Food
JOINT - STOCK COMPANY

CONG TY CO PHAN THU'C PHAM H(PU NGHI

QUY CHE CONG BO THONG TIN sotalley | CTLDACOL
An ban 01

Bién soan va cap nhat: PC Ngay hiéu lyc | ..... /... /2019
chao mua (tgian
cong khai xem xét
Phy luc sé tra 101 15
29- M&u céng ngay)
bd théng tin - déng
chao mua thoi guvi
cong khai cho cong
Phu luc sé ty muc
30- M4u béo tiéu
cédo két qud
chao mua
cong khai
(Chi tiét xem
tai Diéu 51
Théng tw sb
162/2015/TT-
BTC)
Files gti IDS:
IDS-15 bckq
bat thuong
chao mua
cong khai.

i | Céong bo théng tin vé viec | Mau CBTT | Trong vong ba | Phon | Phon | - Web Cty
nhan dwoc dé nghi chao | bt  thuwong | (03)ngay kéty | gké | gké |-Hé
mua céng khai 08 CBTT/SG | ngay cbng ty | toan toan | théng IDS

DHN  (Quyét | dai ching nhan - GWri van
dinh sb | dwgc dé nghi thw dén
606/SGDCK | chao mua céng UBCK,
HN) khai (Diéu 43 GGDCKN
ND 58/2012) N
GUi ban gbc - GUi ban
duw6i  dang pdf dén
File dinh kém email ctia
(PDF) ky sb. UBCK:
banbienta
p@ssc.qo
v.vn;
GGDCKN
N:
hnx@hnx.
vn

i | Cong bod y kién cua HPQT | Phai thé hién | Trong thei han | Phon | Phon | - Web Cty
vé dé nghi chao mua céng | duéi  dang | 10 ngay ké tv | gké | gké |-Heé
khai. van ban, néu | ngay nhan | toan toan | théng IDS

r6 danh gia | dwoc tai liéu - Glri van
cta HDQT va | dang ky chao thw dén
c6 chir ky clia | mua cdng khai, UBCK,
da sb thanh|cong ty dai GGDCKN
vien HDQT. | ching céng bd N

y kién cua

Dau moi nhan théng tin gép v hodc can giai dap:
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Jiiu .\gh‘r' Food
JOINT - STOCK COMPANY

CONG TY CO PHAN THU'C PHAM H(PU NGHI

QUY CHE CONG BO THONG TIN Sotal oy CTED-Qt-01
An ban 01
Bién soan va cap nhat: PC Ngay hiéu lyc | ..... /... /2019
GUi ban goc | HDQT vé dé - GUi ban
dwsi  dang | nghi chao mua pdf dén
File dinh kém | cong khai email cia
(PDF) ky s6. | (Didu 44 NP UBCK:
PC... Form vy | 58/2012) banbienta
kien HDQT p@ssc.go
v.vn;
GGDCKN
N:
hnx@hnx.
vn
7.2 | Mua lai c6 phiéu (Piéu 37 Sau khi thanh | Phon | Phon | - Web Cty
Nghi Binh 58/2012) toan héts6 CP | gké | gké |-He
mua lai, néu| toan | toan |thdéngIDS
tbng gia tri TS - Gl van
ghi trong sb thw dén
sach KT giam UBCK,
hon 10% thi GGDCKN
Cty phai théng N
bao cho tat ca - Gli ban
chd no biét va pdf dén
CBTT  trong email cla
thdi han 15 UBCK:
ngay ké tu banbienta
ngay hoan tat p@ssc.qo
nghia vu thanh v.vn;
toan mua cd GGDCKN
phiéu (D31 N:
TT155) hnx@hnx.
vn
i | Céng bo théng tin vé mua | M4u  CBTT | Trong thdi han | Phon | Phon
lai c6 phiéu quy Phuluc24 TT | bay (07) ngay | gké | gké
162/2015/TT- | lam viéc ké tlr | todn | toan
BTC ngay UBCKNN
théng bao vé
GUi ban gbc | viéc nhan
duw6éi  dang | dwoc day du
File dinh kém | tai liéu bao cao
(PDF)kysb. |mua lai cb
phiéu theo
mau tai Phu luc
s6 24 ban hanh
kem theo
Théng tw sb
162/2015/TT-
BTC.
i | Cong bod théng tin vé Bao | Gii File tin | Trong thoi han | Phon | Phon
cao két qua giao dich cé | dwéi  dang | mweoi (10) | gké | gké
phiéu quy EXCEL  va | ngay lam viéc | toan | toan

Pau mdi nhan thong tin goép ¥ hoac can giai dap:
Luat su Nguyén Httu Thanh. Dién thoai: 0944.444.044, email: thanhnhvtv@gmail.com, thanhnh@huunghi.com.vn
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Jiu A gh‘r' Food
JOINT - STOCK COMPANY

CONG TY CO PHAN THU'C PHAM H(PU NGHI

QUY CHE CONG BO THONG TIN Sotal oy CTED-Qt-01
An ban 01
Bién soan va cap nhat: PC Ngay hiéu lyc | ..... /... /2019
glri ban gbc | ké tir ngay két
dwéi  dang | thuc giao dich
File dinh kém | mua lai cb
(PDF) ky sb: | phiéu coéng ty
- IDS-12 bckq | dai chung phai
bat  thuong | gri bao céo két
ban mua lai | qua giao dich
cp quy cho UBCKNN
- Mau CBTT|va co6ng bd
Phuluc25TT | thbng tin ra
162/2015/TT- | cbng chang
BTC theo mau tai
Phu luc sé 25
ban hanh kém
theo Théng tw
sb
162/2015/TT-
BTC.

7.3 | Ban c6 phiéu quy Phon | Phon
gké | gké
toan toan

i | Céng bo théng tin vé ban | - Mau CBTT | Trong thdi han | Phon | Phon
c6 phiéu quy Phuluc24 TT | bay (07) ngay | gké | gké

162/2015/TT- | 1am viéc ké tr | toan | toan

BTC ngay UBCKNN
théng bao vé

GUi ban gbc | viéc nhan

dwéi  dang | dwoc day dua

File dinh kém | tai liéu bao cao

(PDF). ban cb phiéu
quy theo mau
tai Phu luc sb
24 ban hanh
kem theo
Théng tw sb
162/2015/TT-
BTC.

i | Céong bo théng tin vé Bao | Gii File tin | Trong thoi han | Phon | Phon
cao két qua giao dich cé | dwdi  dang | mwoi (10) | gké | gké
phiéu quy EXCEL va | ngay lam viéc | toan toan

glri ban gbc | ké tir ngay két
dwdi  dang | thuc giao dich
File dinh kém | ban cb phiéu
(PDF): quy, cong ty
- IDS-12 bekq | dai chung phai
bat  thuong | gri bao céo két
ban mua lai | qua giao dich
cp quy. cho UBCKNN

va cong bd

Pau mdi nhan thong tin goép ¥ hoac can giai dap:
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An ban 01
Bién soan va cap nhat: PC Ngay hiéu lyc | ..... /... /2019
- Mau CBTT | théng tin ra
Phuluc25TT | cbng chung
162/2015/TT- | theo mau tai
BTC Phy luc s6 25
ban hanh kém
theo Théng tw
sb
162/2015/TT-
BTC.
7.4 | Thay d6i giao dich co Phon | Phon
phiéu quy gké | gké
toan toan
i | Céng bdé théng tin vé |- Mau CBTT | Trong thdi han | Phon | Phon
quyét dinh thay d6i Phuluc26 TT | hai mwoi bén | gké | gké
162/2015/TT- | (24) gi® ké tlr | toan | toan
BTC khi ra quyét
dinh thay dédi
GUi ban gbc | viec mua lai cb
dwéi  dang | phiéu, ban cb
File dinh kém | phiéu quy theo
(PDF). Phu luc sb 26
Théng tw sb
162/2015/TT-
BTC.
i | Théng bao vé viéc thay d6i | Gii File tin | Trong thoi han | Phon | Phon
dwsi  dang | hai mwoi bén | gké | gké
EXCEL va| (24) gi& ké tiv | toan | toan
glri ban gbc | khi duoc
dwéi  dang | UBCKNN chap
File dinh kém | thuan thay doi
(PDF). viéc mua lai cb
- 1DS-12 bekq | phiéu, ban cb
bat  thuong | phiéu quy theo
ban mua lai | Phu luc sb6 27
cp quy. ban hanh kem
- Mau CBTT | theo Théng tw
Phuyluc 27 TT | sb
162/2015/TT- | 162/2015/TT-
BTC BTC.
75| Céng bd théng tin ve Phon | Phon
CHAO BAN-PHAT HANH gké | gké
toan toan
1 | Céng bod théng tin vé hoat | IDS-20  bat Phon | Phon
dong chao ban ra céng | thuong Cong g ké g ké
ching bé théng tin toan | toan
vé viéc chao
ban c6 phiéu

Pau mdi nhan thong tin goép ¥ hoac can giai dap:
Luat su Nguyén Httu Thanh. Dién thoai: 0944.444.044, email: thanhnhvtv@gmail.com, thanhnh@huunghi.com.vn
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Bién soan va cap nhat: PC Ngay hiéu lyc | ..... /... /2019
ra cbng
chung
1.1 | Ban thdéng bao phat hanh GUi ban goc | Trong thoi han | Phon | Phon
duwéi  dang | bay (07) ngay | gké | gké
File dinh kém | lam viéc ké tlr | toan | toéan
(PDF). ngay giay
chrng  nhan
dang ky chao
ban chirng
khoan ra coéng
chung c6 hiéu
Iwre.

1.2 | Thay ddi théng tin trong Ban | Gri ban gbc | Trong thdi han | Phon | Phon
cdo bach sau khi d& dwoc | dwdi  dang | hai mwoi bén | gké | gké
UBCKNN cap Gidy ching | File dinh kém | (24) gio. toan | toan
nhan dang ky chao ban; (PDF).

1.3 | Bao céo két qua chao ban Gwi File tin| Trong thoi han | Phon | Phon

duoéi  dang | mwei (10) | gké | gké
EXCEL va|ngay, k& tir| toan | toan
glri ban gbc | ngay hoan

duwéi dang | thanh dot chao

File dinh kém | ban.

(PDF). Biéu

mau  Excel

theo mau:

IDS-24 bckq

bat thuong

chao ban CK

ra cong

chung

1.4 | Bao céo thay d6i muc dich | G&ri ban goc | Trong thei han | Phon | Phon

st dung vén duwdi  dang | 10 ngay ké tv | gké | gké
File dinh kem | ngay = HBQT | toan toan

(PDF). thay ddi muc

dich s dung

vén theo Uy

quyén cla

DHDCD, Cbéng

ty phai bao cao

UBCKNN va

coéng bd théng

tin vé viéc thay

dbi.

1.5 | Bao cdo tién do st dung von | Gri ban goc | Trwong  hop | Phon | Phon
dwéi  dang | huy déng vén| gké | gké
File dinh kém | d& thwc hién | toan | toan

(PDF). dv an dau tw,

dinh  ky 06

DPiu méi nhan thong tin goép ¥ hoac chn giai dap:
Luat su Nguyén Hiru Thanh. Dién thoai: 0944.444.044, email: thanhnhvtv@gmail.com, thanhnh@huunghi.com.vn
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JHiiu Nghi Food
JOINT - STOCK COMPANY

CONG TY CO PHAN THU'C PHAM H(PU NGHI

QUY CHE CONG BO THONG TIN

Sé tai liéu

CTLD-QC-01

An ban

01

Bién soan va cap nhat: PC

Ngay hiéu lyc

thang ké tw
ngay két thuc
dot chao ban
cho dén khi
hoan thanh dvw
an; hoac cho
dén khi da giai
ngan hét sb
tién huy dong
duoc, céng ty
dai chuang phai
bao cao
UBCKNN va
CBTT vé tién
d6 str dung vén
thu duoc tw
dot chao ban.
Té chic phat
hanh phai cong
bd bao cao st
dung vén duoc
kiém toan xac
nhan tai
PHDBCD hoac
thuyét minh chi
tiét viec s
dung vén thu
dwoc tr dot
chao ban trong
BCTC nam
dwoc kiém
toan xac nhan.

2 | Chao ban cb phiéu riéng Ié

PhOp

g ke
toan

Phbp

g ké
toan

2.1 | Bao cdo két qua dot chao
ban co phiéu riéng 1é

G&i File tin
dudi dang
EXCEL va
glri ban gbc
dudi dang
File dinh kém
(PDF).

IDS-22 bckq
bat thuong
chao ban cp
rieng le

Trong th&i han | Phon
10 ngay ké tr | gké
ngay két thic | toan
dot chao ban.

Phbp
g ké
toan

2.2 | Bdo cdo thay doi muc dich
st dung von phat hanh riéng
lé

GUri ban gbc
dwoéi  dang

Trong thoi han | Phon
10 ngay ke tv | gke
ngay HBQT | toan

Phbp
g ke
toan

DPiu méi nhan thong tin goép ¥ hoac chn giai dap:
Luat su Nguyén Hiru Thanh. Dién thoai: 0944.444.044, email: thanhnhvtv@gmail.com, thanhnh@huunghi.com.vn
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CONG TY CO PHAN THU'C PHAM H(PU NGHI

QUY CHE CONG BO THONG TIN Sotal oy CTED-Qt-01
An ban 01
Bién soan va cap nhat: PC Ngay hiéu lyc | ..... /... /2019
File dinh kém | thay ddi muc
(PDF). dich st dung
vén theo uy
quyén cla
DHDBCD, Cbéng
ty phai bao cao
UBCKNN va
cong bd thong
tin vé viéc thay
doi;

2.3 | Bdo cao st dung von thu | Giri ban gbc | T6 chirc phat| Phon | Phon
duwoc tr dot chao ban riéng | dwéi  dang | hanh phdicong | gké | gké
lé File dinh kém | bd b&o céo sir | toan toan

(PDF). dung vén duoc
kiém toan xac
nhan tai
PHDCD hoac
thuyét minh chi
tiét viec s
dung vén thu
dwoc tr dot
chao béan trong
BCTC nam
dwoc kiém
toan xac nhan.

3 | Phat hanh tang von Phon | Phon
gké | gké
toan toan

3.1 | Phat hanh c6 phiéu cho | Giri File tin | Trong thoi han | Phon | Phon
ngudi lao dong, phat hanh | duéi  dang | bay (07) ngay | gké | gké
trd cd twc/phat hanh cd | EXCEL  va | lam viéc ké tlr | toan | toan
phiéu dé tang vén cd phan tiy | giri ban gdc | ngay UBCKNN
nguén vén chd s& hiru dwéi  dang | thdng bao vé

File dinh kem | viéc nhan
(PDF) ky s, | dwoc day du
ngoai ra files | tai liéu bao cao

Excel theo | phat hanh

mau: thém cb phiéu,

IDS-17  bat | t6 chic phat

thuong Bao | hanh phai thuwc
céo két qua | hién CBTT.
phét hanh cé

3.2 | Bdo cao két qua phat hanh | phiéu dé tang | T6 chirc phat| Phon | Phon
cb phiéu cho ngwdilao déng, | von ¢o phan | hanh phai bao | gké | gké
phat hanh tra cd tdc/phat | ter nguén vén | céo va cong bd | toan | todn
hanh ¢ phiéu dé tang von | chd sé hitu. | két qua phat

Diu mbi nhan thong tin goép ¥ hoac cin giai dap:
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c6 phan tlr ngudn von chi s&
hiru

IDS-18  bat
thuong Béo
céo két qua
phét hanh cé
phiéu dé tra
cé tirc

IDS-19  bat
thuong Bao
céo két qua
phat hanh cé
phiéu  theo

chuwong trinh
Ira chon cho
nguoi
don

lao

hanh trong thoi
han 15 ngay
ké tr ngay két
thuc viéc phat
hanh tang vén
theo quy dinh.

1 | Théng qua Quyét dinh caa | Mau CBTT | 24h. VP VP
Pai hdi déng cé déng (NQ, | b4t  thuong Hoi Hoi
Bién ban hop, BB kiém | 08_CBTT/SG déng | déng
phiéu néu lay y kién bang | DHN (Quyét quan | quan
van ban) dinh sb tri tri
=» Nhw vay gébm cad 3| 606/SGDCK

trwdng hop thuweng nién, | HN)

bat thuwong, van ban. )
= Truong hop DHCH | GUi ban goc

théng qua viéc huy nigm | dudi  dang

yét thi phai kém theo ty 1& | File dinh kem

thong qua cla cac co | (PDF)ky so

déng khong phai 1a cb

doéng Ién.

2 | Quyét dinh cua DHDCD Trong thdi han | Phon | VP
hodc HDQT théng qua hgp | Mau  CBTT | 24 gi®& (Lvu y | gké Hoi
dong, giao dich gitra cong | b4t thwong | trwde khithéng | toan | déng
ty véi ngwei ndéi bo hoac | 08 CBTT/SG | qua thi phai g quan
ngw®i co lién quan DHN  (Quyét | dw thao HD va tri

dinh s6 | nd lién quan dé
606/SGDCK | BHCD, HBQT
HN) hop va Qb)
Gwi ban gbc

dwdi  dang

DPiu méi nhan thong tin goép ¥ hoac chn giai dap:
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File dinh kém
(PDF) ky s6.

Quyét dinh vé mirc co tirc,
hinh thirc trd cd tire, thoi
gian trd cb tirc; quyét dinh
tach, gop co phiéu

Mau Mau
08 _CBTT/SG
DHN (Quyét
dinh sb
606/SGDCK
HN)

Trong th&i han
24 gio»r

Tam nglrng moét phan hodc
toan bd hoat dbng kinh
doanh; bé sung hodc rut bét
mot hodc mot sd nganh nghé
dau tw, kinh doanh; bi dinh
chi hoac thu héi Gidy chirng
nhan dang ky doanh nghiép
ho&c Gidy phép thanh 1ap va
hoat déng hodc Gidy phép
hoat déng; thay ddi thong tin
trong Ban cao bach sau khi
da duwoc Uy ban Chirng
khoan Nha nuwéc cap Gidy
chirng nhan dang ky chao
ban

Mau Mau
08 _CBTT/SG
DHN (Quyét
dinh sb
606/GDCKH
N)

Trong thoi han
24 gio»

VP
Hbi
déng
quan
tri

VP
Hbi
doéng
quan
tri

Quyét dinh vé viéc t6 chirc
lai doanh nghiép (chia, tach,
hop nhat, sap nhap doanh
nghiép), gidi thé doanh
nghiép; thay dbi tén cong ty,
con dau clia cong ty; thay doi
dia diém, thanh l1ap m&i hodc
dong ctra try s& chinh, chi
nhanh, phong giao dich; stra
ddi, bé sung Diéu 1&; chién
lwoe, k& hoach phat trién
trung han va ké hoach kinh
doanh hang nam ctia cong ty

Quyét dinh thay doi ky ké
toan, chinh sach ké toan ap
dung (trr trwdng hop thay
ddi chinh sach ké toan ap
dung do thay déi quy dinh
phap luat); théng bao doanh
nghiép kiém toan da ky hop
ddng kiém toan béo cdo tai
chinh nam hodc thay ddi
doanh nghiép kiém toan (sau
khi da ky hop ddng); doanh
nghiép kiém toan tw chéi

Mau Mau
08_CBTT/SG
DHN (Quyét
dinh sb
606/GDCKH
N)

Trwong hop
td chirc dang
ky giao dich
tré thanh
coéng ty me
hoac don vi
ké toan cap
trén c6 don vi
ké toan truc
thuéc; khéng
con cbng ty
con hoac don
vi k& toan
triee thudc thi
phadi dang ky
loai doanh
nghiép thuc
hién cong bb

Trong th&i han
24 gi&»

VP
Hoi
déng
quan
tri

VP
Hoi
doéng
quan
tri

Trong thoi han
24 gio»

Phép

g ke
toan

Phép
g ke
toan

Diu mbi nhan thong tin goép ¥ hoac cin giai dap:
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kiém toan bao céo tai chinh | théng tin bao
clia cong ty; két qua diéu | cdo tai chinh
chinh héi tb bao cdo tai chinh | theo Mau
(néu cd); y kién khong phai | 06 CBTT/SG
la y kién chap nhan toan | DCKHN (Quy
phan cla kiém toan vién déi | ché CBTT sb
v&i bao cdo tai chinh 606 S&
GDCKHN)
trong vong 10
ngay ké tr khi
c6 quyét dinh
thay dbi
Quyét dinh tham gia go6p | Mau Mau | Trong thoi han | Phon | Phon
von thanh lap, mua dé tang | 08 CBTT/SG | 24 gi®» gké | gké
s® hiru trong mét cong ty | DHN (Quyét toan | toan
dan dén cong ty do tré thanh | dinh sb
cbng ty con, cbng ty lién | 606/GDCKH
doanh, céng ty lién két hoac | N)
ban dé giam s& hiru tai
cong ty con, cong ty lién
doanh, coéng ty lién két dan
dén cong ty dé khéng con la
cbng ty con, cbng ty lién
doanh, céng ty lién két hoac
giai thé céng ty con, cong ty
lién doanh, céng ty lién két;
dong, mé chi nhanh, nha
may, van phong dai dién
Khi nhan dwoc Gidy chirng | Thong  bao | Trong thdi han | VP VP
nhan dang ky doanh |thay ddi theo | 24 gid Hoi Hoi
nghiép hodc Giay phép | Mau ddng | déng
thanh lap va hoat dong | 05_CBTT/SG quan | quan
hoac Giay phép hoat dong | DCKHN (Quy ) .
cuia cong ty dwoc stra d6i, | ché CBTT sb tr tri
bé sung 606/GDCKH
N)
Céng ty thay déi, b6 nhiém - Trong thoi| VP VP | cong ty
mé&i, bd nhiém lai, bai han 24 gi® Hoi Ho6i | gti cho
nhiém ngwoi noi bo. - Trong vong déﬁg déﬁg Uy ban
0.31 ngay Ia‘m quan | quan Chu’,ng
viéc ké tr ngay . . khoan
CBTT vé& viec| WM | Nha
thay dbi, bb nwdc, S&
nhiém méi, bd giao dich
nhiém lai, bai chirng
nhiém nguoi khoan noi
ndi bd phai g cong ty
Ban cung cép niém yét,
thdng tin cla

DPiu méi nhan thong tin goép ¥ hoac chn giai dap:
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ngudi nbi bd dang ky
mé&i (néu co) giao dich
theo Phu luc s6
03 TT 155

10 | Tai khoan cua céng ty tai | MAu  CBTT | Trong th®i han | Phon | Phon
ngan hang bj phong tod hodc | bat  thuong | 24 gior gké | gké
dwoc phép hoat dong tré lai | 08 CBTT/SG toan toan
sau khi bi phong tod, ngoai | DHN (Quyét
trr trwdng hop phong téa | dinh sb
theo yéu cau cla chinh céng | 606/GDCKH
ty N)

11 | - Khi nhan dwoc quyét dinh | Mau  CBTT | Trong th&i han VP VP

khé&i t6, tam giam, truy ctpu | b4t thuong | 24 gior Hoi Hoi
trach nhiém hinh sy d6i voi | 08_CBTT/SG ddng | ddng
nguwdi ndi bd clia cong ty; DHN  (Quyét quan | quan
- Khi nhan dwoc ban an, | dinh sO . i
quyét dinh cuia Toa an lién | 606/GDCKH trl trl
quan dén hoat déng cua | N)
cong ty; két luan cua co
quan thué vé viéc cong ty vi
pham phap luat vé thué.
- Cong ty nhan dwoc théng
bao cua Toa an thu ly don
yéu cau mé thud tuc pha san
doanh nghiép

12 | - Quyét dinh mua hodc ban Trong th&i han | Phon | Phon
c6 phiéu quy; ngay thwc 24 gi®y gké | gké
hién quyén mua cd phiéu | IDS-23 bckq toan | toan
clia nguoi s& hivu trai phiéu | chao ban CK
kém theo quyén mua cb | ra NN
phiéu hodc ngay thwe hién
chuyén déi trai phiéu | IDS-25 bckq
chuyén dbi sang cb phiéu; | bat  thuong
quyét dinh chao ban | chao ban trai
chirtng khoan ra nwéc | phieu ra cong
ngoai va cac quyét dinh lién | chung
quan dén viéc chao béan
chirng khoan theo quy dinh
phap luat vé doanh nghiép
- Quyét dinh phat hanh trai
phiéu chuyén déi, cé phiéu
wu dai

13 | Khi c6 sw thay déi sé ¢b6 | Thong  bdao | Thoi diém | Phon | Phon
phiéu c6 quyén biéu quyét | theo Mau | cong bd thong | gké | gké
dang lwu hanh 07 CBTT/SG | tin thwc hién | toan toan

DCKHN (Quy | nhw sau:
ché CBTT sb | + Trudng hop
cong ty phat
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606/GDCKH
N)

hanh thém co
phiéu, tinh ti
thoi diém cong
ty bdo cao Uy
ban Chirng
khoan Nha
nwéc vé két
qua phat hanh
theo quy dinh
phap luat vé
phat hanh
ching khoan;

+ Trwdong hop
cong ty giao
dich cb phiéu
quy, tinh tw
thoi diém cong
ty bao cao két
qua giao dich
c6 phiéu quy
theo quy dinh
phap luat vé
giao dich cb
phiéu quy;

+ Trwdng hop
cbng ty mua lai
cd phiéu cla
can bd cdng
nhan vién theo
chwong trinh
lwa chon cua
nguoi lao dong
trong cbéng ty
hoac mua lai
cb phiéu 1é cla
cbng ty thong
gqua cbong ty
chirng khoan;
cbng ty chung
khoan mua cb
phiéu cua
chinh minh
theo yéu cau
cla khach
hang hodc dé
stra 16i giao
dich, cbéng ty
cong bd thong
tin trong vong

Dau moi nhan théng tin gép v hodc can giai dap:
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10 ngay dau
tién cla thang
trén co s& cac
giao dich da
hoan tat va cap
nhat dén ngay
cong bd thong
tin.

14 | Quyét dinh vay hodc phat | M4u CBTT | Trong thdi han | Phon | Phon

hanh trai phiéu dan dén | bat thuong | 24 gio gké | gké
tbng gia tri cac khoan vay | 08 CBTT/SG toan | toan
clia cong ty co gia tri tir 30% | DHN  (Quyét
von chia sé hivu tré? 1én tinh | dinh sb
tai bao cao tai chinh nam | 606/GDCKH
gan nhat da dwoc kiém toan | N)
hodc bao cao tai chinh ban
nién gan nhat dwoc soat xét.
Truwdng hop tdng gia tri cac
khoan vay cla cong ty dat tir
30% vén chi s& hiru tré 18n
tinh tai bao cao tai chinh
nam gan nhat da duoc kiém
toan hoac bao cao tai chinh
ban nién gan nhét dwoc soat
xét, céng ty céong bd thong
tin vé cac quyét dinh vay
thém hoac phat hanh thém
trai phiéu cé gia tri tr 10%
von chu s& hiru tré I1én
theo bao cao tai chinh nam
gan nhét da kiém toan hoac
bdo cao tai chinh ban nién
gan nhat duoc soat xét

15 | Von gép cuachiasé hivubi | Mau  CBTT | Trong thdi han | Phon | Phon
giam t&» 10% tré 1&n hodc | bat  thwong | 24 gid gké | gké
téng tai san bi giam tr 10% | 08_CBTT/SG toan | toan
tré lén tai bao cdo tai chinh | DHN (Quyét
nam gan nhat da dwoc kiém | dinh sb
toan hoac bao cao tai chinh | 606/GDCKH
ban nién gan nhat dwoc soat | N)
xét (Chi &p dung cty niém yét
hodc quy mé Ién)

16 | - Quyét dinh ting, giam | M4u CBTT | Trong th&i han | Phon | Phon
von diéu 1é; quyét dinh gop | bat  thuwong | 24 gior gké | gké
von dau tw vao mot té | 08 CBTT/SG toan | toan
chirc, dy an, vay, cho vay | DHN (Quyét
hodc cac giao dich khac | dinh sb
véi gia tri tr 10% trée 1én | 606/GDCKH
trén tong tai san cua céng | N)

DPiu méi nhan thong tin goép ¥ hoac chn giai dap:
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ty tai bao cao tai chinh nam
gan nhét dwoc kiém toan
hodc bao cao tai chinh ban
nién gan nhat dwoc soat xét;
quyét dinh gép von cé gia
tri tir 50% tré 1én von diéu
Ié cua mot té chirc (xac
dinh theo vén diéu 1& cla tb
chirc nhan vén goép trudc
thoi diém gép vén);

- Quyét dinh mua, ban tai
san co gia tri tr 15% tré [én
trén tbng tai san cla cong ty
tinh tai bao cao tai chinh
ndam gan nhét duoc kiém
toan hoac bao cao tai chinh
ban nién gan nhéat dwoc soat
xét;

- Pwore chap thuan hodac bi
huay bé niém yét tai S& giao
dich ching khoan nudc
ngoai.

(Chi 4p dung cty niém yét
hodc quy mé Ién)

17

Trwong hop cé phat sinh
thay d6i ngwoi cé lién
quan cta ngwdi néi bo, té
chirc dang ky giao dich
thwc hién bao cao S¢&
GDCK

Mau

04 _CBTT/SG
DCKHN va
Mau

03 _CBTT/SG
DCKHN

VP
Hoi
dong
quan
tri

Trong vong 3
ngay lam viéc
ké tir ngay
thay doi.

VP
Hoi
dong
quan
tri

S& GDCK
Ha Noi

18

Do6i v&i cac sw kién can
chap thuan cita co quan
NN c6 thdm quyén: T6
chirc DKGD thwc hién
CBTT ké tir khi ban hanh
NQ/QD va CBTT trong 24h
ké tir khi nhan dwoc VB
chap thuan/khéng chap
thuan cua co quan cé
tham quyén.

VP
Hoi

CBTT trong
24h ké twr khi
nhan dwoc | dong
VB chap | quan
thuan/khéng tri
chap thuan
cia co quan
co tham
quyén.

VP
Hoi
dong
quan
tri

UBCKNN
SGDCK

CONG BO ‘TH(A)NG TIN
THEO YEU CAU

-Néi dung céng baé:

+ Khi xay ra sw kién anh
hwéng nghiém trong dén
loi ich hop phap cua nha
dau tw;

+ C6 théng tin lién quan
dén céng ty dai ching

Guri ban goc
dwéi  dang
File dinh
kém  (PDF)
Ky sé.

VP
Hoi

Trong thei
han 24 gio ké
ttr khi nhan | dong
dwoc yéu cau | quan
cua UBCKNN. tri

VP
Hoi
dong
quan
tri

UBCKNN
SGDCK
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anh hwéng Ién dén gia
chirng khoan va can phai
xac nhan thong tin dé.
IV | CAC TRWONG HOP KHAC
PHAI CONG BO THONG
TIN
1 | Sau khi thay déi ky ké toan, Trong th&i han | Phon | Phon
cong ty cong bd bao cao tai 10 ngay, kétr | gké | gké
chinh khi thay déi ky ké toan ngay t6 chrc| todn | toan
da dwoc kiém toan theo quy kiém toan ky
dinh phap luat vé ké toan bdo cao kiém
doanh nghiép toan;
2 | Sau khi hoan tat viéc chuyén Trong th&i han | Phon | Phon
déi hinh thirc s& hiru doanh 10 ngay, kétlr | gké | gké
nghiép, cong ty cdng bd bao ngay t6 chirc| todn | toan
cdo tai chinh sau khi chuyén kiém toan ky
ddi hinh thirc s& hivu doanh bado cao kiém
nghiép da dwoc kiém toan toan;
theo quy dinh cua phap luat
ké toan doanh nghiép
3 | Sau khi chia, tach, sap nhap, Trong th&i han | Phon | Phon
cobng ty 1a doanh nghiép bi 10 ngay, kétr | gké | gké
chia, bi tach hoac bi sap ngay t6 chic| toan toan
nhap céng bd Bao céo tai kiém toan ky
chinh khi chia tach, sap nhap bdo cao kiém
doanh nghiép da dwoc kiém toan
toan theo quy dinh cta phap
luat ké toan
4 | CBTT + B&o cdo: vé s& hiru | Mau theo Phu | - Trong th&i | Phon | Phon | - Cong b
C6 phiéu ctia nha dau tw, cd | luc 06 TT 155 | han 07 ngay, | gké | gké |théng tin
déng I&n s& hiru twr 5% tré ké t ngay tré | toan toan | va bao
lén cb phiéu dang lwu hanh thanh  hodac céo cho
cé quyén biéu quyét cta 1 khéng con la cong ty
cbng ty dai chung ... (hoac cb dong lon. dai chung,
khi khéng con la ¢ doéng - Céng ty dai - Uy ban
l&n) chung, céng bd Ching
trén trang khoan
thong tin dién Nha nwoc
tir cla cong ty - S& giao
trong vong 03 dich
ngay lam viéc chirng
sau khi nhan khoan
dwoc bao cao
lién quan dén
sy thay dbi ty

Pau mdi nhan thong tin goép ¥ hoac can giai dap:
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Jiiu .lgh‘r' Food
JOINT - STOCK COMPANY

CONG TY CO PHAN THU'C PHAM H(PU NGHI

QUY CHE CONG BO THONG TIN sotalley | CTLDACOL
An ban 01
Bién soan va cap nhat: PC Ngay hiéu lyc | ..... /... /2019
& s& hiu cb
phiéu, quyén
mua cb phiéu

5 | C6déng lon, nhom ngudi co | Mau theo Phu | - Trong thdi | Phon | Phon | - Cong b
lién quan ném gil ttr 5% tr& | luc 07 TT 155 | han 07 ngay, | gké | gké | thong tin
len sbé cb phleu dang lwu ké tr ngay c6 | toan toan | va bao
hanh c6 quyén biéu quyét | Luu y: Mirc | swthay ddi qua cao cho
cla mot cong ty dai ching, | virot ngudng | ngudng. cong ty
hodc nha dau tw s& hiru tir | theo Sé | - Cong ty dai dai chung,
5% tré 1én chivng chiquy ctia | GDCK  HN | ching, cong bd - Uy ban
quy dong khi cé sy tang | duoc Xxac | trén trang Chirng
hodc giam ty 1& s& hiru cb | dinh tai céac | théng tin dién khoan
phiéu, chirng chi quy dong | nguéng tir clia cong ty Nha nwéc
qua cac ngudng 1% (ké ca | 6%,7%,8%... | trong vong 03 - S& giao
trwdng hop cho hoac dwoc | (khéng can | ngay lam viéc dich
cho, tang hoac duwoc tang, | ctrtréntilé sé | sau khi nhan chirng
thiva ké chuyén nhuong | hiu cia lan | dwgc bao céo khoan
hoac nhan chuyen nhwong | bao cao géan | lién quan dén
quyén mua cb phiéu phat | nhat) sy thay ddi ty
hanh thém...) lé s& hiru cb

phiéu, quyén
mua co phiéu.

6 | Cong bo théng tin vé giao Trwéc ngay | Phon | VP |-Céngbbd
dich cua ngwoi ndi bd cua | Biéu mau bao | thuwc hién giao | g ké HOi | thdng tin
cong ty dai chang, ngwei | cdo:  Trwdc: | dich tdithiéu la | toan | dong | va bao
ndi bo cua quy dai chung | CBTT theo | 03 ngay lam | Nguw&i | quan | cdo cho
va ngwei c6 lién quan cia | biéu mau | viéc, nguwdi ndi | ndi bd tri Uy ban
ngwoi ndi bd Phu luc s6 10 | bd ctia cdng ty | Nguoi Chirng

hoac Phu luc | dai ching va | Ilién khoan
s6 11 TT155 | nguwodi co lién | quan Nha nwoc

quan cla cac - S& giao
Trong: Khong | déi twong nay dich
Sau: B4o céo | phai CBTT vé chirng
theo Biéu | viec dy kién khoan
mau Phu luc | giao dich ¢b - Cong ty
s6 12 hoac | phiéu, quyén dai chang
Phu luc s6 13 | mua cb phiéu,
TT 155 trai phiéu

chuyén  dbi,

quyén mua trai

phiéu chuyén

dbi ctia cong ty

dai chung, ké

ca trwong hop

chuyén

nhwong khéng

thong qua hé

thdng giao dich

tai S& giao dich

Pau mdi nhan thong tin goép ¥ hoac can giai dap:
Luat su Nguyén Httu Thanh. Dién thoai: 0944.444.044, email: thanhnhvtv@gmail.com, thanhnh@huunghi.com.vn
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Jiiu .lgh‘r' Food
JOINT - STOCK COMPANY

CONG TY CO PHAN THU'C PHAM H(PU NGHI

A . A Sé tai lieu CTLD-QC-01
QUY CHE CONG BO THONG TIN ———
An ban 01
Bién soan va cap nhat: PC Ngay hiéu lyc | ..... /... /2019

chirng khoan
(nhw cac giao
dich cho hoac
dwoc cho, tang
hoac dwoc
tang, thra ké,
chuyén

nhwong hoac
nhan chuyén
nhwong co
phiéu, trai
phiéu chuyén
dbi, quyén mua
cod phiéu,
quyén  mua
chirng chi quy
phat hanh
thém, quyén
mua trai phiéu
chuyén déi...).

Trong: Thoi
han thwc hién
giao dich
khong  duoc
qua 30 ngay,
ké tr ngay
dang ky thyc
hién giao dich

va chi dwoc bat
dau tién hanh
phién giao dich
dau tién sau 24
gi® ké tir khi co
cong bd thong
tin tr S& giao
dich chung
khoan.

Sau: . Trong
thoi han 03
ngay lam viéc,
ké tr ngay
hoan tat giao
dich  (trwong
hgp giao dich
két thuc trwdc
thoi han dang
ky) hodc két
thuc thdi han
dw kién giao

Dau moi nhan théng tin gép v hodc can giai dap:

Luat sw Nguyén Hiru Thanh. Dién thoai: 0944.444.044, email: thanhnhvtv@gmail.com, thanhnh@huunghi.com.vn
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Jiiu .\gh‘t' Food
JOINT - STOCK COMPANY

CONG TY CO PHAN THU'C PHAM H(PU NGHI

QUY CHE CONG BO THONG TIN Sotal oy CTED-Qt-01
An ban 01
Bién soan va cap nhat: PC Ngay hiéu lyc | ..... /... /2019
dich phai bao
cao doéng thoi
giai trinh
nguyén nhan
khéng thuc
hién dwoc giao
dich hoac
khéng thuc
hién hét khoi
lvong dang ky

7 | Cong ty me cla cong ty dai | Nhw ap dung | Nhw ap dung | Phon VP | Nhuv ap
ching hodc cac té6 chic | CBTT voi | CBTT voi | gké H6i | dung
chinh tri, t& chtrc chinh tri - ngwdi ndi bé | nguwdi ndi bd toan déng | CBTT voi
xa hoéi clia cong ty dai chung quan | ngwoi noi
(cong doan, doan thanh tri bb
nién...) thyc hién giao dich
c6 phiéu, quyén mua cb
phiéu, trai phiéu chuyén dbi,
quy&n mua trai phiéu chuyén
ddi cta cong ty dai chung
phai thyrc hién nghia vu céng
bd théng tin nhw quy dinh ddi
vOi ngudi ndi bo.

8 | CBTT Nguwoi thuwe hién Biéu mau | Toi thieu 24 cho Uy
CBTT va thay déi nguoidai | theo Phu luc | gi& trwdc khi ban
dién theo phap luat: T s6 01 Théng | viec Gy quyén Ching
chirc phai dang ky, dang ky | tw 155 cung | ¢6 hiéu lyc. khoan
lai nguw&i dai dién theo phap | véi Ban cung Nha nuwéc
luat hodc ngwoi dwoc Gy cép théng tin va S&
quyén coéng bd théng tin. cla nguoi dai giao dich

dién theo ching
phap luat khoan
hoac nguoi

duwoc ay

quyén cong

bd théng tin

theo Phu luc

s6 03 TT155

9 | Bao cao danh sach CDNN, | Mau 01- | Can cw trén S& giao
Cé dong Ién tai thoi diém | CBTT/SGDH | ds cd dong dich
6 thang cudi nam N chét gan nhat chirng

trwée 31/12 khoan
Th&i han gri:
trwéc 30/1

V | CONG KHAI LQIICH LIEN | biéu 159

QUAN Luat doanh
) nghiép
Luu y: trong vong 1 nam ké tu ngay khong con la cong ty dai chung quy mo lon theo danh

Pau mdi nhan thong tin goép ¥ hoac can giadi dap:
Luat su Nguyén Httu Thanh. Dién thoai: 0944.444.044, email: thanhnhvtv@gmail.com, thanhnh@huunghi.com.vn
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CONG TY CO PHAN THU'C PHAM H(*U NGHI

QUY CHE CONG BO THONG TIN _ cTLoQcol

Bién soan va cap nhat: PC Ngay hiéu lwc

Dau moi nhan théng tin gop ¥ hodic cn gidi dap:
Luat su Nguyén Hiru Thanh. Dién thoai: 0944.444.044, email: thanhnhvtv@gmail.com, thanhnh@huunghi.com.vn
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Jiu A g’li Food
JOINT - STOCK COMPANY

CONG TY CO PHAN THU'C PHAM H(PU NGHI

A . A Sé tai lieu CTLD-QC-01
QUY CHE CONG BO THONG TIN ———
An ban 01
Bién soan va cap nhat: PC Ngay hiéu lyc | ..... /... /2019

dinh tai Diéu & cong ty.

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam déc hodc Tong giam déc
nhan danh ca nhan hodc nhan danh ngudi khac dé thwc hién
cbng viéc duwdi moi hinh thirc trong pham vi céng viéc kinh
doanh ctia céng ty déu phai giai trinh ban chét, ndi dung cta
cong viéc doé truéc Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va chi
duwoc thue hién khi dwoc da sb thanh vién con lai ctia Hoi déng
quan tri chap thuan; néu thwc hién ma khong khai bao hodc
khong dwoc sw chap thuan ctia Hoi ddng quan tri thi tAt ca thu
nhap cé dwoc tir hoat ddng dd thudc vé cong ty.

sach do Trung tam luu ky chung khodn cong bé’,‘Céng ty tiép tuc thwe hién nghia vu cong bé
thong tin nhw cong ty dai chung quy mo lon (Piéu 14 khoan 2 TT 155)

(*) Bo phan CBTT tu chu dong cap nhdt.

4.3 Luu d0 va dién giai

Trach nhiém

Luwu do6 bao gom cac budce

Cac bo phan c6 lién quan va/hoac
nguoi ndi b, nguoi lién quan
(Khéng gidi han thong tin tiép nhan)

Khong
v

CBTT

VP HPQT va Phong ké toan

CBTT ky

Yes Phan loai théng tin theo Muc 4.2 T
xem c6 phai cdng bd hay khdng
No
VP HPQT/Phong ké toan (tuy thudc :
. A ) Soan thao n6i dung CBTT
vao linh vuc da néu tai muc 4.2)
| Khong
. . qen , e o L 2 CBTT
Nguoi dai dle;n. theo phéap lua‘t cua Ves Xin phé duyat ciia cip c6 No
Cty hodc nguoi dugce uy quyén thim quyen Q

VP HDQT/Phong ké toan (tuy thudc
vao linh vuc da néu tai muc 4.2)

Thyc hién CBTT theo quy

dinh tai Muc 4.2

VP HPQT/Phong ké toan (tuy thudc
vao linh vuc da néu tai muc 4.2)

5. Biéu miu sir dung va tai liéu con

Dau moi nhan théng tin gép v hodc can giai dap:

Luat su Nguyén Hiru Thanh. Dién thoai: 0944.444.044, email: thanhnhvtv@gmail.com, thanhnh@huunghi.com.vn
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Jlitu Nghj Food
JOINT - STOCK COMPANY

CONG TY CO PHAN THU'C PHAM H(PU NGHI

£ A . R S tai lié CTLD-QC-01
QUY CHE CONG BO THONG TIN >0 SlTey ©
An ban 01
Bién soan va cap nhat: PC Ngay hiéu lyc | ..... /... /2019
Stt Tén biéu mAiu / tai liéu Mai hiéu

A R X Khong quy

| |CONG BO THONG TIN PINH KY dinh
Khong quy

1 |IDS-11.3 Bao cao tai chinh Nam - Cong ty HNF - Nam dinh
Khéng quy

2 |IDS-11.4 Bao cao tai chinh Quy - Cong ty HNF- Quy dinh
Khéng quy

3 |IDS-11.10 Bao cao tai chinh ban nien - Cong ty HNF- Ban nien dinh
: Khong quy

4 |IDS-12 Bao cao ket qua bat thuong Ban Mua lai cp quy HNF dinh

1

Khong quy

5 |IDS-15 Bao cao ket qua bat thuong chao mua cong khai HNF dinh
. IDS-17 Bao cao ket qua bat thuong phat hanh co phieu de tang Khér.1g quy

von co phan tu nguon von Chu so huu HNF dinh
. IDS-18 Bao cao ket qua bat thuong phat hanh co phieu de tra co Khér.1g quy

tuc HNF dinh
. IDS-19 Bao cao ket qua bat thuong phat hanh co phieu theo Khér.1g quy

chuong trinh lua chon cho NLD HNF dinh
9 IDS-20 Cong bo thong tin ve viec chao ban co phieu ra cong Kh@r]g quy

chung HNF dinh
Khong quy

10 |IDS-22 Bao cao ket qua bat thuong chao ban cp rieng le HNF dinh

DPiu méi nhan thong tin goép ¥ hoac chn giai dap:
Luat su Nguyén Hiru Thanh. Dién thoai: 0944.444.044, email: thanhnhvtv@gmail.com, thanhnh@huunghi.com.vn
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JHiiu Nghi Food
JOINT - STOCK COMPANY

CONG TY CO PHAN THU'C PHAM H(PU NGHI

L A & A S6 tai liéu CTLD-QC-01
QUY CHE CONG BO THONG TIN >0 le 2
An ban 01
Bién soan va cap nhat: PC Ngay hiéu lyc | ... l...... /2019
Stt Tén biéu mAu / tai liéu Mai hiéu
Khéng quy
11 |IDS-23 Bao cao ket qua bat thuong chao ban CK ra NN HNF dinh
IDS-24 Bao cao ket qua bat thuong chao ban CK ra cong chung Khong quy
2 1 HNF dinh
13 IDS-25 Bao cao ket qua bat thuong chao ban trai phieu ra cong Kh()hg quy
chung HNF dinh
Khong quy
14 |B4o céo thuong nién Phu luc 04 Thong tu 155/2015/TT-BTC dinh
Bio cdo tinh hinh quin tri cdng ty Bicu miu bao céo theo Phu luc|  Khong quy
15 05 Thong tu 155/2015/TT-BTC (Déi vo1 S& GCCK HN: Kém theo dinh
ban dir li¢u dién tr “Bang cung cap thong tin vé quan tri cong ty”
theo Mau 09-CBTT/SGDCK Ha Néi theo dinh dang excel.
CBTT vé viéc 1ap danh sach co dong cé quyén du hop truée Khong quy
16 |ngay ding ky cudi cung MAau 07-THQ ngay dk cuoi cung (Quyét dinh
dinh 197/2017/QD-VSD ctia TT luu ky VN vé thuc hién quyén.
CTLD-QC-
01/BM1
17 |Bién ban, Nghi quyét PHPCD thuong nién CTLD-OC-
01/BM2
15 |Cong bd thong tin vé ty 1¢ sé hiru nude ngoai Mau CBTT theo Khong quy
Phu luc 16 Thong tu 123/2015/TT-BTC dinh
Cong b thong tin lién quan dén ngay ding ky cudi cung thue Khong quy
19 hién quyén cho c¢6 ddng hién hiru Bicu mau 07-THQ ngay dk dinh
cuoi cung (Quyét dinh 197/2017/QP-VSD cuia TT luu ky VN vé
thuc hién quyén

DPiu méi nhan thong tin goép ¥ hoac chn giai dap:
Luat su Nguyén Hiru Thanh. Dién thoai: 0944.444.044, email: thanhnhvtv@gmail.com, thanhnh@huunghi.com.vn
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JHiiu Nghi Food
JOINT - STOCK COMPANY

CONG TY CO PHAN THU'C PHAM H(PU NGHI

L A & A S6 tai liéu CTLD-QC-01
QUY CHE CONG BO THONG TIN ok 2
An ban 01
Bién soan va cap nhat: PC Ngay hiéu lyc | ..... /... /2019
Stt Tén biéu mAu / tai liéu Mai hiéu
Chao mua céng khai Phu luc s6 28 Mau gidy ddng ky chao mua| Khong quy
cong khai . ’ dinh
Phu lyc s6 29- Mau cong bo thong tin chao mua cong khai
Phu lyc s6 30- Mau bdo cao ket qua chao mua cong khai
(Chi tiét xem tqi Diéu 51 Thong tw so 162/2015/TT-BTC)
Files gui IDS:
20 IDS-15 bckq bat thuong chao mua cong khai.
+ Cong b thong tin vé viéc nhin dwoc dé nghi chao mua cong
khai (khong c6 miu nén ap dung twong tu Mau chung CBTT bat
thuong 08_CBTT/SGDHN)
+ Cong bd y kién ciia HPQT vé dé nghi chao mua céng khai
. . X A : A x . 2 CTLD-QC-
(khong c6 mau phép luat quy dinh nén theo mau phap ché du
, 01/BM3
thao)
Mua lai ¢ phiéu quy Khong quy
+ Cong bo thong tin vé mua lai ¢6 phiéu Mau CBTT theo Phu dinh
luc 24 Thong tu 162/2015/TT-BTC
21 . s . 2 .
+ Cong bo thong tin vé Bao cao két qua giao dich co phieu quy
- IDS-12 bckq bat thuong ban mua lai cp quy
- Mau CBTT theo Phy luc 25 Théng tu 162/2015/TT-BTC
Bian c6 phiéu quy Khong quy
+ Cong b thong tin vé ban cd phiéu quy Mau CBTT theo Phu dinh
luc 24 Thong tu 162/2015/TT-BTC
22 1, Cong bd thong tin vé Bio cio két qua giao dich ¢ phiéu quy
- IDS-12 bckq bat thuong ban mua lai cp quy
- Mau CBTT theo Phu luc 25 Thong tu 162/2015/TT-BTC
Thay déi giao dich c¢6 phiéu quy Khong quy
23 |+ Cong bd thong tin vé quyét dinh thay d6i Mau CBTT theo dinh
Phu luc 26 Thong tu 162/2015/TT-BTC

DPiu méi nhan thong tin goép ¥ hoac chn giai dap:
Luat su Nguyén Hiru Thanh. Dién thoai: 0944.444.044, email: thanhnhvtv@gmail.com, thanhnh@huunghi.com.vn
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Hiiu Nghj Food
JOINT - STOCK COMPANY

CONG TY CO PHAN THU'C PHAM H(PU NGHI

Sé tai lieu

QUY CHE CONG BO THONG TIN

CTLD-QC-01

An ban

01

Bién soan va cap nhat: PC Ngay hiéu lyc

Stt

Tén biéu mau / tai liéu

M3 higu

+ Théng bao vé viée thay déi IDS-12 bckq bat thuong ban mua
lai cp quy; Mau CBTT theo Phuy lyc 27 Théng tu 162/2015/TT-
BTC

24

Cdng bb théng tin vé CHAO BAN-PHAT HANH

+ Cong bo thong tin vé hoat dong chao ban ra cong chung IDS-
20 bat thuong Céng bo théng tin vé viéc chao bdn cé phiéu ra cong
ching

+ Chao ban co phiéu riéng 1é 1DS-22 bckq bat thuong chao ban
cp rieng le

+ Phat hanh ting von 1DS-17 bat thuong Bdo cdo két qua phdt
hanh cé phiéu dé tang von c6 phan tir nguén von chii sé hiru.
IDS-18 bat thuong Bdo cdo két qua phdt hanh c6 phiéu dé tra cé
turc

IDS-19 bat thuong Bdo cdo két qud phdt hanh c¢é phiéu theo chwong
trinh lya chon cho nguoi lao dong

Khéng quy
dinh

CONG BO THONG TIN BAT THUONG 24h

Mau chung CBTT bét thuong 08 CBTT/SGDHN (Quyét dinh sd
606/SGDCKHN)

Luu ¥: mot s6 trudng hop néu khong liét ké dudi day (Muc II) thi
s& dung biéu mau chung 08 CBTT/SGDHN. Con néu duoc liét ké
du6i day (Muc II) tirc 1a ngoai biéu mau chung con ¢ biéu mau
riéng.

Khdng quy
dinh

Khi nhian dwoc Gidy chirng nhin ding ky doanh nghiép hoic
Gidy phép thanh liap va hoat dong hoic Gidy phép hoat dong
ciia cong ty dwgc sira doi, bo sung Thong bao thay d6i theo Mau
05 _CBTT/SGDCKHN (Quy ché CBTT s6 606/SGDCKHN)

Khdng quy
dinh

Quyet dinh mua hoic ban co phiéu quy; ngay thuc hién quyen
mua c6 phiéu ctia ngudi s hitu trai phleu kém theo quyen mua co
phleu hodc ngay thyc hién chuyén d6i trai phiéu chuyén doi sang
co phleu quyet dinh chao ban chirng khoan ra nwéc ngoai va
cac quyét dinh lién quan dén viéc chao ban chirng khoan theo quy
dinh phap luat vé doanh nghiép
- Quyét dinh phat hanh trai phiéu chuyén do6i, c6 phiéu wu dai
IDS-23 bckq chao ban CK ra NN

IDS-25 bckq bat thuong chao ban trai phieu ra cong chung

Khdng quy
dinh

DPiu méi nhan thong tin goép ¥ hoac chn giai dap:
Luat su Nguyén Hiru Thanh. Dién thoai: 0944.444.044, email: thanhnhvtv@gmail.com, thanhnh@huunghi.com.vn
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Jiu A gh'i Food
JOINT - STOCK COMPANY

CONG TY CO PHAN THU'C PHAM H(PU NGHI

Sé tai liéu

QUY CHE CONG BO THONG TIN

CTLD-QC-01

An ban

01

Bién soan va cap nhat: PC Ngay hiéu lyc

Stt

Tén biéu miu / tai liéu

M3 higu

Quyét dinh vé viéc t6 chirc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nht,
sap nhap doanh nghiép), giai thé doanh nghiép; thay di tén cong
ty, con ddu ctia cong ty; thay doi dia diém, thanh 1ap moi hoac dong
ctra tru s& chinh, chi nhanh, phong giao dich; stra doi, bd sung Diéu
1¢; chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang nam ctia céng ty Mau 06 CBTT/SGDCKHN (Quy ché CBTT
s6 606 S6& GDCKHN)

Quyét dinh thay ddi ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung (trir
truong hop thay doi chinh sach ké toan ap dung do thay d6i quy
dinh phap luat); thong bao doanh nghiép kiém toan di ky hop dong
kiém toan bao cdo tai chinh nim hodc thay d6i doanh nghiép kiém
toan (sau khi da ky hop dong); doanh nghiép kiém toan tir chdi kiém
toan bao cdo tai chinh cua cong ty; két qua diéu chinh hoi t6 bao
cdo tai chinh (neu c6); y kién khong phai la ¥ kién chap nhan toan
phan coa kiém toan vién doi véi bao cdo tai chinh. Mau
06_CBTT/SGDCKHN (Quy ché CBTT s6 606 S6 GDCKHN)

Khi c6 su thay ddi so cf) phiéu cé quyén biéu quyét dang luu
hg‘inh Thong bao theo Mau 07 CBTT/SGDCKHN (Quy ch¢ CBTT
s0 606/SGDCKHN)

Khong quy
dinh

Trwong hop c6 phat sinh thay déi ngwei cé lién quan cda ngwp’i
noi bd, té chirc ding ky giao dich thwe hién bao cao S& GDCK Mau
04 CBTT/SGDCKHN va Mau 03_CBTT/SGDCKHN

Do6i v&i cac sw kién can chap thuan ctia co quan NN c6 tham quyén:
Té chirc DPKGD thuc hién CBTT Ké tir khi ban hanh NQ/QD va CBTT
trong 24h ké tir khi nhan dwoc VB chap thuan/khéng chap thuan
cuia co’ quan c6 tham quyén.

CAC TRUONG HQP KHAC PHAI CONG BO THONG TIN'
Mau chung CBTT bat thuong 08 CBTT/SGDHN (Quyét dinh s6
606/SGDCKHN)

Khéng quy
dinh

CBTT + Béo c40: vé sé hitu C6 phiéu ctia nha dau tu, c6 dong 1on
s& hiru tir 5% tr 1én c6 phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét
ciia 1 cong ty dai chung ... (hodc khi khong con 1a c6 dong 16n)
Mau theo Phy lyc 06 TT 155

Khdng quy
dinh

Cb dong lon, nhom ngudi o lién quan nam giit tir 5% trd 18n sb co
phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét ciia mot cong ty dai
chung, hodc nha dau tu s& hitu tir 5% trd 1én ching chi quy cia quy
dong khi c6 su ting hodc giam ty 1& so hitu ¢d phiéu, ching chi quy

Khéng quy
dinh
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Sé tai liéu

QUY CHE CONG BO THONG TIN

CTLD-QC-01

An ban

01

Bién soan va cap nhat: PC Ngay hiéu lyc

Stt

Tén biéu miu / tai liéu

M3 higu

déng qua céc ngudng 1% (ke ca truong hop cho hodc dugc cho,
tang hoac duoc tang, thira ké, chuyén nhuong hodc nhan chuyén
nhuong quyén mua c6 phiéu phat hanh thém...)

Mau theo Phy luc 07 TT 155

Cong b thong tin vé giao dich ciia ngwdi ndi bd ciia cong ty dai
ching, nguoi ndi bo cia quy dai ching va nguoi cé lién quan
caa nguoi ndi by

Biéu mau bao cao:

+ Trudce (Luu y thu tuc bdo trudc PHDCD/HDQT), sau do

CBTT theo biéu miu Phu luc $6 10 hoac Phu luc s6 11 TT155

+ Trong: Khong quy dinh

+ Sau: Béo cdo theo Biéu miu Phu luc s 12 hodc Phy luc s6 13
TT 155

Khong quy
dinh

CBTT Nguoi thuc hién CBTT va thay d6i nguoi dai dién theo phap
luat: To chuc phai ding ky, dang ky lai nguoi dai dién theo phap
luat hodc nguoi duge uy quyén cong b théng tin.

Bi¢u mau theo Phu lyc s6 01 Thong tu 155 cing voi Ban cung céap
thong tin cua nguoi dai dién theo phap luat hodc nguoi dugce uy
quyén cong bd thong tin theo Phu luc s6 03 TT155

Khong quy
dinh

Bao cao danh sach CDNN, Cé dong I&n tai thei diém 6 thang cudi
nam

Khdng quy
dinh

6. Qui dinh luu ho so

Stt

Tén ho so Noi/Nguwoi luu Thoi gian luu

Cac thong tin cong bo 10 nim (Khoan 3 Diéu 3 TT

theo TT155/TT-BTC phai | Phong nao soan hoac
duoc luu dudi dang van | 1a chu quy trinh thi
ban va dir liéu dién tar tdi | phong ban d6 luu
thiéu 10 nam. Trén trang

155/TT-BTC)

Cong ty)

05 ndm (trén trang di¢n tir cua
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. A . " Sé tai lieu CTLD-QC-01
QUY CHE CONG BO THONG TIN > tal e Q
An ban 01
Bién soan va cap nhat: PC Ngay hiéu lyc | ..... /... /2019
Stt Tén ho so Noi/Nguwoi luu Thoi gian luu

dién tir cong ty ti thiéu
05 nam

7. Tai liéu tham khao

Luat doanh nghi¢p ndm 2014
Luat chiing khoan (van ban hop nhéat S6: 27/VBHN-VPQH ngay 18/12/2013 cua vin

phong Qudc hoi)

Nghi Binh 71/2017/ND-CP hudng dan vé quan trj cong ty ap dung ddi voi Cong ty dai

chung ngay 6/6/2017.

Nghi Dinh 58/2012/ND-CP hudng din Luét ching khoén stra d6i
Thong tu 155/2015/TT-BTC ngay 6/10/2015 hudéng dan cong bd thong tin trén thi

truong chung khoén.

Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN ban hanh quy ché cong bd thong tin ctia S¢ giao dich
chirng khoan Ha Noi1 ngay 29/9/2016.
8. Danh sich phan phéi:

- Céc thanh vién HDQT/Ban Tong giam dbc

- Ban Phap ché, Ban kiém soat

Phong ké toan

9. Lich sir stra doi

Lan siwra doi

Ngay sita d6i | An bén Noi dung sira doi Ngudi sira doi

Pau mdi nhan thong tin goép ¥ hoac can giadi dap:
Luat su Nguyén Httu Thanh. Dién thoai: 0944.444.044, email: thanhnhvtv@gmail.com, thanhnh@huunghi.com.vn

35/35



mailto:thanhnhvtv@gmail.com
mailto:thanhnh@huunghi.com.vn

